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Birim Adi

BASKI| - FOTOKOPI iSLERI

Birimin Gorevleri

Saglik Hizmetleri MYO fotokopi ve baski hizmetlerini ylritmek.

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvani

Gorevleri

Yetkileri

Vekalet Edecek Personel

Sevil POLAT

Bilgisayar
isletmeni

Yiksekokulun her tirli fotokopi ve baski
hizmetlerinin ilgili mevzuat ¢cergevesinde
yaruttlmesi.

Ogretim elemanlarinin hazirladiklari
sinav evraklarinin cogaltiimasi.

Baski odasina sinav donemlerinde
dgrencilerin ve ilgisiz kisilerin girmesine
izin verilmemesi.

Mevcut arag gereg ve her turli
malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasinin saglanmasi.

Baski ve fotokopi makinasinin ilgili yillik
bakim s6zlesmeleri dogrultusunda ayhk
ve Ug¢ aylik bakimlarinin yapilip
yapilmadiginin kontrol edilmesi, ilgili
yazigmalarin ve tutulan raporlarin
muhafaza edilmesi.

Fotokopi ve baski ile ilgili ihtiyaclarin
zamaninda ilgililere bildiriimesi, gerekli
Onlemlerin alinmasi.

Temel is ve
Sorumluluklarda
tanimlanan goérevlerin
kontroll ve denetiminde
yetkilidir.

Songiil YILDIRIM

Songiil YILDIRIM

Hizmetli

Yiksekokulun her tirll fotokopi ve baski
hizmetlerinin ilgili mevzuat ¢gergevesinde

Temel is ve
Sorumluluklarda

Sevil POLAT




yuruttlmesi.

e Ogretim elemanlarinin hazirladiklari
sinav evraklarinin ¢ogaltiimasi.

e Baski odasina sinav dénemlerinde
ogrencilerin ve ilgisiz kigilerin girmesine
izin verilmemesi.

e Mevcut arag gereg ve her tirll
malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasinin saglanmasi.

o Baski ve fotokopi makinasinin ilgili yillik
bakim s6zlesmeleri dogrultusunda aylik
ve U¢ aylik bakimlarinin yapilip
yapilmadiginin kontrol edilmesi, ilgili
yazismalarin ve tutulan raporlarin
muhafaza edilmesi.

o Fotokopi ve baski ile ilgili ihtiyaglarin
zamaninda ilgililere bildirilmesi, gerekii
Onlemlerin alinmasi.

tanimlanan gorevlerin
kontroll ve denetiminde
yetkilidir.
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Adi Soyadi

Sevil POLAT

Bilgisayar igletmeni

Mehtap KELES VURAL
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Yiksekokul Sekreteri
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