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Birim Adı SATIN ALMA 

Hassas Görev Tanımı 

 Taleplerin bütçe imkanları ve önceliklerine göre değerlendirilmesi 

 Teknik  şartname hazırlanması 

 İhale ve satın alma işlemleri 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları 

 Kaynakların etkili, ekonomik ve verimli kullanılmaması, israf 

 Haksız rekabet yaratma, belli bir mala göre şartname düzenleme, ekonomik 

kayıp, israf, adli  ve idari soruşturma,kayırmacılık 

 Kamu zararı, usulsüzlük ve yolsuzluk, mali kayıp 

Risk Düzeyi (Risk düzeyi 

görevin ve belirlenen 

risklerin durumuna göre 

Yüksek, Orta veya Düşük 

olarak belirlenecektir.) 

 Yüksek 

Prosedürü (Alınması 

Gereken Önlemler) 

 Bütçe ödeneği stratejik plan hedeflerine göre kullanılmalıdır. 

 İşin uzmanları tarafından hazırlanmalı, gerekirse diğer birimlerden destek 

alınmalıdır. 

 Yasalara, idari şartname ve sözleşmelere uyulmalıdır. 
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