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Gorev/Kadro Unvani | Program Koordinatori

Bagh Oldugu 5100

Yonetici polim Baskan
Vekalet Edecek Ogretim Elemanlar
Personel

e llgili programin egitim-6gretim faaliyetlerinin  diizenli yuritiimesini
saglamak.

e lgili program &égrencilerinin  bagsari durumlarini izlemek, bunlarin
sonuglarini degerlendirmek.

o Koordinatori oldugu programin ders planlarinin takibi ve glincellenmesini
saglamak.

e Programina ait ders goérev dagilimlari yapilirken derslerin en verimli

. sekilde yuratilmesi konusunda Bélim Bagkanligiyla bilgi paylasmak.
Temel Gorev ve

Sorumluluklar e Mifredat degisikliklerinde Bolum Bagkanligina bagdli olarak gerekli

calismalarda bulunmak.

o Her 0&gretim yili basinda bagh bulundugu programin &grenci
danismanlarini gérevlendirmek Uzere Bélum Bagkanligina bilgi vermek.

e Ogrenci Danigmanlari tarafindan kendilerine iletilen sorunlari Bélim
Baskanhgina iletmek.

e Ogrenci Danismanlik hizmetinin geregince yerine getirilebilmesi igin

Ogrenci  Danismanlarinin  calismasini  denetlemek, karsilastiklari

sorunlarin ¢6zimune yonelik calismalar yapmak ve sistemin isler halde




tutulmasini saglamak.

Ogrenci danigsmanlar tarafindan danismanlik yaptiklari her égrenci igin
Yuksekokul Yénetimi tarafindan iletilen formlari doldurmalarini saglamak.
Belirli glinlerde ogrencileri kabul ederek gerekli konularda yardim etmek,
yol gostermek ve rehberlik etmek.

Bolim Bagskanhigi tarafindan 6n degerlendirmesi yapilan 6grenci Yatay
Gegis Basvurulari ve Uyum-Muafiyet taleplerini koordinatéri oldugu
program ders mifredatina gore degerlendirmesini yaparak Bolim
Baskanligina iletmek.

Koordinatoru oldugu programda derslerin aktif ve verimli bir sekilde
yuratdlmesi, sinavlarin dizenli yapilmasi konusunda takip ve kontroli
saglamak, eksiklikleri Bélim Bagkanina iletmek.

iigili program 6grencilerinin 6neri ve sikayetlerini Bolim Bagkanina
iletmek.

Uyesi bulundugu kurul ve komisyon toplantilarina katilmak ve katki
saglamak.

Hastanelerde uygulamaya ¢ikan 6égrencilerin devam takip cgizelgelerini ve
staj dosyalarini imzali ve eksiksiz halde kayit halinde tutmak.

Yaptid1 igle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Kurullari ve Ust
ydnetimle paylasmak.

ilgili oldugu programin derse bagli uygulama ve yaz staj tarihlerini
zamaninda tanzim etmek, &grencileri bu konuda bilgilendirmek,

Y Uksekokul Staj Komisyonuna ydnlendirmek.

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve

sorun ¢bzme niteliklerine sahip olmak.

Gorevi ile lgili
Mevzuatlar

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu

Diger Gorevlerle
lligkisi

Temel Gorev ve Sorumluluk Alanlari igerisinde;

Mudur ve Mudar Yardimcilari

Bolum Baskanlhigi




e Ogrenciler

o Yiuksekokul Sekreterligine bagl tim idari birimler ve

¢ Dis paydaslarla iligki igcinde bulunur.

Bu dokumanda agiklanan gdérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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