ORMAN MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ YONERGESI
1. GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1.KTU Orman Fakiiltesi, Orman Mihendisligi Bo&limi
ogrencilerinin  lisans derecesi almaya hak kazanabilmeleri igin
tamamlamalar gerekli ders kredisi yaninda KTU Orman Fakdiltesi, Orman
Mihendisligi Bolumi Staj Yonergesi kurallari cercevesinde staj (pratik
calisma) yapmalari zorunludur. Orman Muihendisligi Bolimid igin stajin
temel amaci, 6drencinin edindigi teorik bilgilere ait uygulamalari yerinde
gormesini ve uygulama yapmasini saglamaktir. Bu anlamda staj yapilan
birimi iyice analiz etmek, tanimak, cesitli diyaloglar gelistirmek ve pratik
bilgisini olabildigince arttirmak 6grencinin yararina olacaktir.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve dederlendiriimesi bu ydnerge ile
duzenlenir.

Madde 1.3.Bu ydnergede bulunmayan durumlar Bolum Staj
Komisyonunca karara baglanir.

Madde 1.4. Bu yonerge ilgili kurullarca kabul edildigi tarihte yUrirlige
girer.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Mezuniyet icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siresi
60 (altmis) is guntdlr. Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde ara
vermeden en az 15 (on bes) ve en ¢gok 40 (kirk) is ginu staj yapabilirler.
Bitirme durumundaki doérdinci sinif 6grencileri ile artik yil okuyan ancak
derslere devam zorunlulugu olan 6grenciler isterlerse dénem arasinda 10
gun staj yapabilirler. Bir staj donemi; iki yariyilh kapsayan bir yillik stireyi
kapsar.

Madde 2.2. Bir staj biriminde, haftada en fazla alti giin galisabilir. Resmi
tatil ilan edilen glnlerde staj yapilamaz.

Madde 2.3. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet igin sadece staj eksigi
kalmis durumdaki 6drenciler, kayit doénemleri ©ncesinde stajlarini
tamamlama imkanina sahip dedilseler, donem harcini yatirmak suretiyle
eksik stajlarini tamamlamalidirlar.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Orman Mihendisligi Bélimiinde 6gretim goren bir 6grencinin
staj yapabilecegi birimler, yurt icinde veya yurt disinda olabilir. Yurt
icinde, ilgili Bakanliklara bagh birimler, Orman Fakdlteleri'ndeki Boélimlerin
ilgili Bolimleri ve Universitelerin Ormancilik ile ilgili Arastirma ve
Uygulama Merkezlerinin yani sira, sorumlu orman mihendisi calisan



ormancilik sirketleri, ormancilik ve orman Urtnleri burolari ile orman ve
doga koruma konularinda faaliyet gosteren dernek ve vakiflarda da staj
yapilabilir. Yurt disinda staj yapilabilecek birimlerde aranacak baslica sart
Ormancilikla ilgili olmasi olup, bu konudaki nihai karar Staj Komisyonu
tarafindan verilir. Staj yaptiran birim, staj yapacak 6grenci/d6grencileri
etkin bir sekilde calistirmayi taahhlt etmelidir.

Madde 3.2. Staj yapilacak birimlerin belirlenmesinde Orman Mihendisligi
Bolimu Staj Komisyonu yetkilidir.

Madde 3.3. Her 6grenci kendisine bildirilen yerde stajini yapmak
mecburiyetindedir. Staj yerleri daha sonradan degistirilemez. Staj yerinin
degistirilmesi ile ilgili olarak ciddi bir mazeret olmasi durumunda, ilgili
o6grencinin basvurusu ile staj yerinin sonradan degistiriimesine staj
komisyonu karar verir.

Madde 3.4. Bir staj doneminde, ilgili Bakanliklara bagh birimler, Orman
Fakuilteleri'ndeki Bélumlerin ilgili Anabilim Dallari ve Universitelerin
Ormancilik ile ilgili Arastirma ve Uygulama Merkezlerinin yani
sira, sorumlu orman muhendisi calisan ormancilik sirketleri, ormancilik ve
orman Urdnleri blrolari ile orman ve doga koruma konularinda faaliyet
gosteren dernek ve vakiflarda da staj yapacak o6dgrenci sayilari, Staj
Komisyonunca belirlenecektir. Ayni yerde birden fazla 6grencinin staj
yapmasl durumunda, her 6grencinin dosyasi kendi yorumlarn ve 6zgin
cumleleri ile olusturulmus olmalidir. Birbirlerinin ayni olan dosyalar staj
komisyonu tarafindan degerlendiriimeye alinmayacaktir. Ayrica, staj
yapilacak birimin, dnceki staj yerinin aynisi veya benzer faaliyet alanina
sahip olmasi durumunda, olusturulacak staj dosyasi, icerik, yazim sekli ve
kullanilan sekil, tablo veya resim bakimindan éncekinden tamamen farkl
olacak sekilde hazirlanmaldir.

Madde 3.5. Meslegin tim calisma alanlarinda pratik yapabilmek
acisindan, oOgrencilerin stajlarini farkh calisma alanina sahip yerlerde
yapmalari tavsiye edilir. Ancak, 6grenciler belli bir alanda uzmanlasmak
amaciyla ayni yerde veya benzer faaliyet alanina sahip birimlerde de
stajlarini tamamlayabilirler.

4. STAJ DUYURULARI VE BILGILENDIRME

Madde 4.1. Orman Mihendisligi Staj Komisyonu Baskanligi her egitim-
o6gretim déneminin II. Yariyilinda, Final sinavlarinin baslangicindan en az
bir (1) hafta 6nce, Yiksek Ogretim Kurumu (YOK) tarafindan belirtilen
staj kontenjanlari ile diger staj yapilabilecek yerlerin kontenjanlarini ilan
ederek o0Ogrencilerin tercihlerini belirtmelerini ister. Komisyon, Final
sinavlari devam ederken, en az 3 gliin 6nceden ilan ettigi tarihte yapilacak
olan bir ikinci toplantida stajlara iliskin ayrintili bilgiler verir ve her bir
ogrencinin staj yapacad yerleri kesinlestirir.



5. STAJ BASVURULARI

Madde 5.1. Orman Mihendisligi Bolimi Staj Komisyonu Baskanhgi, yil
boyunca sirekli olarak staj yapmak isteyen 6grencilere yardimci olur ve
gerekli girisimlerde bulunur. Ogrenciler, staj ile ilgili her konuda, her hafta
Carsamba glinleri, 6§leden sonra Komisyona basvurabilirler. YOK'ln
belirttigi yerler disinda staj yapmak isteyen 6grencilerin talepleri de staj
komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Madde 5.2. Odrencilerden, eder, Orman Fakiilteleri'ndeki Bdlimlerin ilgili
Anabilim Dallari ve Universitelerin Ormancilik ile ilgili Arastirma ve
Uygulama Merkezlerinin yani sira, sorumlu orman mihendisi calisan
ormancilik sirketleri, ormancilik ve orman Uurtnleri burolari ile orman ve
doga koruma konularinda faaliyet gosteren dernek ve vakiflarda da staj
yapmak isteyenler olursa, staj yerlerini kendileri ayarlamak zorundadirlar.
Odrenciler staj yerlerini kendileri ayarlayacak ise;

a) Staj yapmak istedigi birimi Komisyona tanitir ve onaylatir.

b) Komisyonca onaylanan bu birimlere B6lim Baskanlhdl ve Staj
Komisyonu
tarafindan onaylanmis stajyer talep formlar yollanir.

c) Onaylanmis olan bu birimlerden 6grenci adina dizenlenmis kabul
yazilari bolim staj komisyonuna ulastirilir.

Madde 5.3. Ogrenciler ayarlanan staj yerleri icin bdlim staj komisyonuna
kendilerini tanitan ve staj yapacaklari kurulus ve staj tarihlerini iceren
dilekge yazmalidir.

Madde 5.4. Arazi kamp calismasina veya teknik gezi olarak yapilan
calismalara katilan 6grenciler her hafta en fazla alti glin staj yapabilirler.
Bu calismalarda yolda gecen gunler staj yapilmis glnler olarak kabul
edilmez.

Madde 5.5. Ara donemde staj yapmak isteyen 6grencilerin, Dénem sonu
sinavlari bitmeden dnce staj basvurularini yapmalar gerekmektedir. Yazin
staj yapmak isteyen 6grencilerin ise Bahar D6nemi sonunda yapilacak
toplantiya katilmalar ve yine Dénem sonu sinavlari bitmeden dnce staj
basvurularini yapmalari gerekmektedir.

6. STAJ DOSYALARININ DOLDURULMASI, ONAYLATILMASI VE
TESLIMI

Madde 6.1. Bir staj dosyasi hazirlanirken, asadida belirtilen hususlar
dikkate alinmahdir:

a. Staj yapilan birimin genel tanitimi yapilmalidir.

b. Staj boyunca yapilan faaliyetler acikga yazilmalidir.

c. Ogrenci, staj yeri hakkindaki goriis ve disiincelerini belirtmelidir.



Madde 6.2. Staj dosyalari, dogrudan kitap veya diger kaynaklardan
kopya edilerek degil, stajyer o©dgrencilerin kendi 6zgin yorumlari ile
olusturulmalidir.

Madde 6.3. Staj dosyalari hazirlanirken birkag sayfa halinde ¢ok kisa ve
o0zet bilgi seklinde degil dosyalarin amaca uygun disecek nitelikte
olgunlastiriimasina 6zen gosterilmelidir. Staj raporlari staj suresi de goz
onlne alinarak bir gin icin en fazla yarim sayfa aciklama icerecek sekilde
didzenlenmelidir.

Madde 6.4. Staj defterinin ic kapadi ve her sayfasi kontrol eden
ilgili  Orman Muhendisi, Orman Isletme Sefi veya ilgili
muhendis tarafindan imzalanmalidir.  Farkli  kisimlarda calisanlar
yaptiklari stajlar icin her bdélimin sorumlusuna staj dosyasinin ilgili
yerlerini onaylatmak zorundadirlar.

Madde 6.5. Staj dosyasinin ilk sayfasini ve sicil fisini imzalayan Kisinin
ilgili birimdeki Orman Isletme Midiri, Sube Midiiri, Biiro sahibi Orman
Muhendisi, Anabilim Dali Baskani, Dernek-Vakif Yonetim Kurulu
Uyelerinden birisi veya Sirket Miidiirii olmasi gerekmektedir.

Madde 6.6. Imzalanan ve onaylanan, staj dosyalarinin Orman
Mlhendisligi Staj Komisyonu Baskanhdina teslimi ilgili  birimin
sorumlulugundadir.

Madde 6.7. "Staj sicil fisleri" Orman Mihendisligi Staj Komisyonu
Baskanligina kapal zarf igcersinde teslim edilir.

Madde 6.8. Her ne sebeple olursa olsun, evraklarinda imza, muahdr,
kazinti, silinti vb hata olan dosyalar Orman Mihendisligi Staj Komisyonu
Baskanliginca dederlendirilmeye alinmazlar.

7. _ STAJ  DOSYALARININ  INCELENMESi VE  STAJLARIN
DEGERLENDiRILMESi

7.1. Orman Muihendisligi Bo6limi Staj Komisyonu Baskanligina teslim
edilen staj dosyalari ve staj sicil fisleri Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. Bu inceleme esnasinda asadidaki olgltlere dikkat edilir:

a) Staj sicil fisi toplam 100 puan Uzerinden dederlendirilir. Bu puan,
devam etme durumu, calisma, isi vaktinde ve tam yapma, amirine karsi
davranis, isci ve arkadaslarina karsi davranis gibi durumlar dikkate
alinarak hesaplanir. Toplam 50 puan alamayan sicil figleri yetersiz
bulunur.

b) Staj dosyalari toplam 100 puan U(zerinden dederlendirilir. Bu
degerlendirmede: Staj defterinin temel butinligd (imzalarin tam olmasi,
yazilarin okunakl olmasi, genel goérinls sartlarina uygunlu vb.), staj
yapilan birimin genel tanitiminin yapilmasi, staj boyunca vyapilan
faaliyetler ve staj yeri hakkindaki goris ve disincelerin belirtilmis olup



olmamasi dikkate alinir. Toplam 50 puan alamayan staj dosyalar yetersiz
bulunur.

c) Staj dosyalarn ve staj sicil fisleri yetersiz bulunan &dgrenciler her
Carsamba 06dleden sonra, stajla ilgili gorisme saatlerinde, yaptiklari
stajlari s6zli olarak staj komisyonu dyelerine savunmalidirlar. Bu
savunma sonrasinda ddrencinin staj calisma siresi belirlenir.

7.2. Fotokopi ile cogaltiimis ya da ayni metin ve icerikle yazilmis, yani
birbirinin aynisi olan dosyalar incelemeye alinmazlar.

8. STAJ BASVURULARININ VE SONUGLARININ  OGRENCIH
iSLERINE BILDIRILMESI

Madde 8.1. Her donem icin yapilan staj basvurulari finallerin bitimini
izleyen hafta iginde KTU Orman Fakdltesi Dekanhg Ust yazisiyla, KTU
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

Madde 8.2. Staj sonuglarinin 6grenci islerine bildirilmesi igin staj

dosyalarinin son tesliminden sonra en az 3 gun inceleme slresi
gecmelidir.
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