T.C.

KARADENIZ TEKNiK UNIiVERSITESI

ORMAN FAKULTESI
IS SURECLERI
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SURECIN SORUMLULARI Ogretim Elemani, Boliim Baskani, Anabilim Dali Bagkani, Dekan,

Rektorluk

SUREC ORGANIZASYON ILiSKIiSi

Boliim Baskani, Anabilim Dali Baskani, Dekan, Fakiilte Sekreteri,
Y onetim Kurulu, Rektor

Islenemeyen Dersin Telafisinin Yapilarak Ogrencilerin Konu

e Eksikliginin Giderilmesi.
SURECIN SINIRLARI (")gretim elamanmin D?rs T'elgﬁ.'Formung almasiyla baslar
Telafinin yapilip ders iicretinin 6denmesiyle son bulur.

o Telafi yapmak isteyen Ogretim elemani ilgili Boliim
sekreterliginden DERS TELAFI FORMU alur.

e Yapilan derslerin telafi edilecegi tarih, yer ve saati
belirtilerek, form imzalanir, boliim sekreterligine teslim
edilir veya elektronik ortamda gonderilir.

e Kayda alinan telafi talebi Bolim Bagkani tarafindan
incelenir.

e Talebin uygunluguna goére Bolim sekreteri, 6grenci ve
Ogretim elemanlarinin diger derslerini etkilemeyecek
sekilde, mevcut programi da bozmadan uygun olan bos
giin ve saatlere telafi derslerini yerlestirir.

o [llgili Ogretim elemanina telafi talebinin uygun
goriilmeme nedeni yazi ile bildirilir.

o Telafi ders programi Bolim Bagkani tarafindan
imzalanir, form dilekge ve ekleri Dekanliga gonderilir.

SUREC ADIMLARI e Telafi talebi Fakiilte yonetim Kurulunda goriisiiliir.

e Kararin bir 6rnegi ile ilgili boliime gonderilir.

e Dersi alan 06grencilerin bu degisiklikten haberdar
edilmesi i¢in, telafi programi en az bir hafta 6ncesinden
Ogrenci panolarmma asilir, ilgili Ogretim eleman
tarafindan fakiilte veya kisisel web sayfasinda
yaymlanir, sinifta sozlii duyuru yapilir.

e Hazirlanan programa gore dersin telafisi yapilir.

o FEk ders ticreti 6denmek tizere, Fakiilte Yonetim Kurulu
kararinin bir O6rnegi ve diger belgeler Tahakkuk
Birimine gonderilir.

e Telafi dersi ayn1 hafta icerisinde yapilip yapilmadiginin
kontrolii saglanir.

e Ek ders iicreti ddenmesinde normal siire¢ devam eder.

e Telafi dersi ile dgretim elemaninin haftalik ders yiiki
toplam1 kanuni sinirlart asilip asilmadiginin kontrolii
yapilir.

e Telafi yapilsa dahi kanuni sinir1 asan kisim i¢in ek ders
ticreti 6denmez.

e Her hafta icin, normal 6gretimde 20, ikinci 6gretimde
10 saat dolana kadar ek ders iicreti 6denir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




Ders Telafisi Siireci is Akis Semasi
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