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SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yar.d}mcm, Fakiilte Sekreteri, Boliim
Baskanliklari, Mali Isler Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi Mali Isler Sorumlusu, Boliim Baskanhklari, Fakiilte
Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan, Rektorliik
SURECIN AMACI Ek ders iicretlerinin zamaninda ve hatasiz bir sekilde
O0denmesi
Ilgili ayin ilk giinii dersin verilmesiyle baslar, ilgili aym son
SURECIN SINIRLARI giinii dersin bitmesinden sonra 6deme yapilmasi ile son
bulur.

e Ders gorevlendirmesine gore her donemin basinda F1
formlar ilgili 6gretim elemanlari, her aym sonunda
ise F2 formlar1 boliim tarafindan doldurulur, ders
programiyla karsilastirilir,ilgili 6gretim elemani ve
boliim baskani tarafindan imzalanarak tahakkuk
biirosuna gelir.

e Tahakkuk biirosu F1 ve F2 formlarmin haftalik ders
programina, Fakiilte Y6netim Kurulu kararmna ve
izinli, gérevli, raporlu personel durumuna gdre uygun
olup olmadigini kontrol eder,

SUREC ADIMLARI e Herhangi bir hata yoksa formlar dekan tarafindan

imzalanir,

e KBS iizerinden ek ders iicretleri hesaplanir,

e (Odeme emri belgesi, banka listesi, bordro vb.
eklenmesi gereken belgeler hazirlanarak
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir,

o Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler ve
herhangi bir hata yoksa Harcama Yetkilisine
gonderir,

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’na gonderilir,

e Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra 6demeyi
gergeklestirecek bankaya 6deme bilgileri aktarilir ve
banka tarafindan en ge¢ 2 giin icerisinde ilgililerin
hesaplarina 6deme yapilir.
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