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Akademik personelin yolluklu ve giindelikli

S HE AN gorevlendirilmesi siireci
SUREC NO 35 TARIH Ocak 2019
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SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Bolim Baskani, Dekan, Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk,

Rektor

SURECIN AMACI

Yolluk ve Giindelik Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

SURECIN ADIMLARI

Gorevlendirme isteyen personel gorevlendirme ile
ilgili belgeleri bolim bagkanhigina dilekge ile
Verir.

Belgeler Dekanliga gonderilir.

Dekanlik basvuruyu Fakiilte Yo6netim kurulunda
gorusur.

Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz karar
olumluysa personel i¢cin  Gorevlendirmenin
niteligine gore yolluk giindelik gorev formu veya
Yazi hazirlanir.

Form hazirlanirsa, personel, bolim bagkani ve
Dekan tarafindan imzalanir.

Gorev  formu ilgili Rektér  yardimcisinin
imzalanmasi i¢in Rektorliige gonderilir

Imzadan gelen Gérevlendirme formu giden evrak
defterine kayit edilir. Bir sureti personelin
dosyasma koyulur, birer sureti de tahakkuka,
boliimiine ve Personel Dairesi Baskanligina verilir.
Yazi hazirlanacaksa yazilir Rektorliige gonderilir.
Rektorliikce oluru  geldiginde tahakkuka,
bolimiine dagitimi yapilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Akademik Personel Gorevlendirme Sayilari




