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İzin isteğinde bulunan personelin izin 

durumu kontrol edilir. 

İzin Hakkı 

Var mı? 

Personele 

Bilgi verilir 

İşlem biter. 

İzin 

İsteyen 

Personelin 

Niteliği 

İzin Formu Bölüm Sekreterince 

Hazırlanır. 

İlgili Personele İmzalatılır. 

Bölüm Başkanı ve Dekan 

tarafından onaylanır. 

İzin Formu Giden Evrak Defterine Kaydedilir. 

İzin formu Personel Dairesi Başkanı ve ilgili 

Rektör yardımcısı tarafından onaylanmak üzere 

Personel Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

Personele 

Bilgi verilir 

İşlem biter. 

İzin Hakkı 

Var mı? 

İzin Formu Personel Bürosunca 

Hazırlanır. 

İlgili Personele İmzalatılır. 

Fakülte Sekreteri ve Dekan 

tarafından onaylanır. 

Birer nüshası kişinin kendisine birimine verilir 

ve dosyasına kaldırılır. 


