AYLIK EK DERS UCRETi ODENMESi TEMEL SUREG ve ALT SUREGLERI

Ek ders Ucreti denme siirecinin en 6nemli belgeleri olan F1 form@ her donemin basinda, F2 formlarinin ddeme
yapilacak her ayin sonBInda, ilgili 6gretim elemanlari tarafindan hatasiz dold@rRlarak bélim baskanligina verilmesi.

A

Bolum sekreterinin, kendisine Bllasan formlari haftalik ders programi ile karsilastirarak kontrol etmesi ve bilgisayar
ortaminda hazirlamasi.

A

F1 formlarinin ilgili 6gretim elemanlari ve bélim baskani t

arafindan incelenerek imzalandiktan sonra, F2 formlariile
birlikte tahakkk biroskna gonderilmesi.

A

Tahakk@k sefinin, F1 ve F2 formlarinin haftalik ders programlari ve Fakilte Yonetim KRrRIE kararina RlygBin hazirlanip
hazirlanmadigini kontrol etmesi.

4

F1 ve F2 formlari hatali gorilmesi.

Yy
Hatali formlarin diizeltilmek tzere, ilgili bolime

4

F1 ve F2 formlarinin hatasiz diizenlenmesi.

F1 formlarinnin Dekan, F2 formlarinin Fakulte

gonderilmesi.

“Ek Ders Ucret Bordrosu” ve “Banka Listesi” sinin
ciktilari ile “Odeme Emri Belgesi”nin hazirlanarak

Sekreteri ve Dekan tarafindan imzalanmasi.

Ucretlendirme galismalarina baslamadan énce her ay
icin 6gretim elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme
alip almadiklarinin arastirilarak, F2 formlarinin

kontrol edilmesi, birimlerden belgelerinin istenmesi.

Toplanan ve mevzRlata RBlygBInlEge bakimindan
kontrol edilen bilgilerin “Ek Ders Ucreti Hesaplama

Gergeklestirme Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanmasi.

4

Odeme emri belgesi ve eklerinin ”Tahakkuk Evraki

Programi”na yiiklenmesi.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi’'nin ilgili biriminde
evraklarin incelenmesinden sonra 6demeyi

Teslim Listesi” ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’'na gonderilmesi.

» gerceklestirecek bankaya “Banka Odeme Disketi”nin
verilmesi veya bilgilerin elektronik ortamda
gonderilmesi.

4

Banka, 6deme emrinin kendilerine Blagsmasindan en
geg iki glin igerisinde ilgililerin hesap nBmaralarina
ek ders Ucretlerini yatirmasi.




