
Proje 

yürütücüsü 

tarafından 

HARCAMA 

TALİMATI 

düzenlenir.

Proje yürütücüsü 

tarafından piyasa 

FİYAT 

ARAŞTIRMASI 

yapılır.

Uygun fiyatı 

veren firma ile 

ilgili KİK 

üzerinden 

YASAKLI 

ARAŞTIRMASI 

yapılır.

Harcama yetkilisi 

tarafından mal alımlarında 

biri işin uzmanı, hizmet 

alımlarında tamamı işin 

uzmanı en az 3 kişiden 

oluşan Muayene ve Kabul 

Komisyonu oluşturulur. 

TÜBİTAK 

mevzuatına 

uygun fatura 

alınır.

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi tarafından 

TAŞINIR İŞLEM 

FİŞİ düzenlenir.

Malı temin eden gerçek veya 

tüzel kişinin Maliye Bakanlığı 

İnternet Vergi Dairesi 

üzerinden GEÇMİŞE DÖNÜK 

VERGİ BORCU araştırılır.

İlgili personel tarafından TÜBİTAK 

DESTEKLİ ARAŞTIRMA 

PROJELERİ MUHASEBE İŞLEM 

FİŞİ hazırlanır.

İlgili personel tarafından MYS 

üzerinden ÖDEME EMRİ 

BELGESİ düzenlenerek proje 

gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisine 

gönderilir.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından imzalanan ödeme 

emri belgesi ve ekleri, incelenmek ve 

üzere yapılmak üzere Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe 

Birimine gönderilir.

Ödeme evrakı 

Muhasebe Birimi 

tarafından 

incelenerek 

belirtilen Banka 

IBAN numarasına 

ödeme yapılır.

TÜBİTAK PROJE BÜTÇESİNDEN DOĞRUDAN TEMİN YÖNTEMİ İLE 
SATIN ALMA YAPILMASI İŞ AKIŞI
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Satın 

alınacak mal 

veya hizmet proje 

bütçesinde 

öngörülmüş 

mü?

TÜBİTAK tarafından 

onaylanan proje 

bütçesinden mal veya 

hizmet satın alınamaz.

TÜBİTAK 

limitleri 

aşılıyor mu?

Açık ihale, belli istekliler 

arasında ihale veya 

pazarlık yöntemlerinden 

biri kullanılır.

Firma 

yasaklı 

mı?

Satın alma 

işlemi iptal 

edilir.

Satın alınan 

mal veya 

malzeme 

teslim alınır.

Komisyon, satın 

alınan malın teknik 

şartnameye uygun 

olup olmadığını 

kontrol eder.

Mal 

uygun 

mu?

Satın alma 

işlemi iptal 

edilir.

Muayene tutanağı 

komisyon üyeleri 

tarafından 

imzalanır.
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İMZA

Taşınır Kayıt Yetkilisi

KONTROL

İlgili Personel

KONTROL

Harcama Yetkilisi

ONAY

Harcama Yetkilisi

KONTROL

Muayene ve 

Kabul Komisyonu

KONTROL

İlgili Personel

İMZA

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi

KONTROL

Harcama Yetkilisi

KONTROL

Muhasebe Yetkilisi

 


