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IS UNVANI Bolim Baskani

BAGLI OLDUGU MAKAM  Dekan

EMIR ALACAGI MAKAM Dekan, Dekan Yardimcisi
TEMEL GOREVLERI Bolimun egitim-6gretim faaliyetlerini dizenlemek.
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GOREV VE SORUMLULUKLARI
Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uymak,
Boélimun alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak,
Boliimin egitim-6gretim, arastirma faaliyetlerinin diizenli yuritilmesini saglamak,
Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullaniimasini saglamak,
Fakulte Kurulu toplantilarina katilarak, boélimu temsil etmek,
Bolimle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari ¢ézmek Uzere uygun
zamanlarda, bolim kurulu ve anabilim dali bagkanlari ile toplantilar yapmak,
Bolim akademik kurulunu toplamak,
Ogrencilerin bagar durumlarini izlemek, bunlarin sonuglarini degerlendirmek,
Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini dekanliga bildirmek,
Boluim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapmak,

. Bolimde gorevli elemanlari izlemek, gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak,

Bolumun faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak,

Ders planlarinin giincellenmesini saglamak,

ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili galismalari yiiriitmek,
Bolimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini saglamak,
Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

Bitirme tezleri ve lisansustu tezlerini izlemek,

. Lisansistu sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarini yapmak,
. Lisansustii 6grenci danigmanliklarini uygun sekilde dagitmak,
. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak

yapilmasini saglamak,

. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulastirmak,
. Sinav programlarinin hazirlanmasi, diizenli yurutilmesini saglamak,
. Bilimsel toplantilar diizenlemek, bolimin bilimsel aragtirma ve yayin guclini artici 6nlemler almak, 6gretim

elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katiimalarina yardimci olmak,

. Ogrenci danigmanlik hizmetlerini arttirmak, 6grencilerle toplantilar diizenlemek,
. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna goére hareket etmek,

. Dekan’in verecegi diger isleri yapmaktir.
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iS CIKTISI

BILGI KAYNAKLARI

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BIRIMLER

GALISMA SAATLERI

T.C.
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
Of Teknoloji Fakdltesi

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve iglemlere iligkin, dekanliga

sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, liste, rapor, plan,
gorevlendirme, arastirma, proje, kongre, kitap.

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
v' Kanunlar,yénetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.
v" Yazil ve s6zlii emirler.
v' Havale edilen iglemler, hazirlanan galigmalar.

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Bolum Sekreteri, Bolim Bagkan Yardimcilari, Anabilim Dali
Baskanlari, Dekan, Dekan Yardimcilari, Dekanlik Birimleri.

Bilginin sekli:

Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yiz yize.
Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Sube Midiri, Dekanlik
Birimleri, Bolim Sekreteri, Bolim Bagkan Yardimcilari, Ticaret Borsasi,
Ticaret ve Sanayi Odasi gibi KTU ile isbirligi icerisinde olan kurumlar,
basin ve yayin organlari, universiteler.
8.00-12.00, 13.00-17.00 ve sonrasinda ihtiyag duyulan zaman.
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