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KTO GENEL SEKRETERLIK Dokiman No
YURT iCi YOLLUKSUZ YEVMIYESiZ GOREVLENDIRMELER
Revizyon Tarihi
BiR HAFTAYA KADAR ONBES GUNE KADAR (8-15 ONBES GUNU ASAN

Gun) (16-89 Gun)

Ogretim Elemani tarafindan Ogretim Elemani tarafindan Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki KTU web sayfasindaki KTU web sayfasindaki
BYS/Personel modulu BYS/Personel moduUlu BYS/Personel moduli

Uzerinden gorevlendirme Uzerinden gorevlendirme Uzerinden gdrevlendirme
formu doldurulur. formu doldurulur. formu doldurulur.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
Bolum Baskani
tarafindan onaylanir.

Gorevlendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
BolUm Baskani
tarafindan onaylanir.

Gorevilendirme talebi,
BYS Uzerinden ilgili
Bolim Baskani
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudor
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Mudir
tarafindan onaylanir.

BYS Uzerinden
Dekan/Midir
tarafindan onaylanir.

Yetkili personel tarafindan bir ¢ikhisi alinan

— —V — Bt St e g (sl el e e el Ll sl
B&IUmM se.kret(.erhllgl veya yazi isleri biriminde yetkilendirilen personel, BYSden ONAY Kurulunda gérisulir.
yetkilendirilen personel tarafindan, MAKAMI olarak Rektér Yardimcisi secilip
Sncelikle belge PDF formatinda éncelile belge PDF formatinda masaistine
masaustUne kaydedilir. kaydedilir.
Yazi Isleri biriminde yetkilendirilen personel

\_/l/—

EBYS Uzerinden Dekan/MUdur tarafindan
paraflanir. BYS Gorevlendirme Belgesinde
Onay Makamini “Rektér Yardimcist”
secmis olmak kaydiyla EBYS’de de Rektor l

Yardimcisi imzasina agilir.

tarafindan BYS Uzerinden Birim Yonetim
Kurulu sayisi ve tarihi eklendigi
gorevlendirme formu masaUstine kaydedilir.

EBYS’ ye eklenen Goreviendirme formu
Dekan/Mudur tarafindan imzalanir.

EBYS Uzerinden Dekan/MUdur tarafindan
paraflanir. BYS Gorevlendirme Belgesinde
l } Onay Makamini “Rektér Yardimcisi”
se¢mis olmak kaydiyla EBYS’de de Rektér
Yardimcisi imzasina agllir.

E-imzali géreviendirme formu E-imzall goreviendirme formu Personel
Personel Daire Baskanhgi tarafindan Daire Baskanligi tarafindan kisinin &zIuk y
kisinin &zlik dosyasina konulur. ilgili dosyasina konulur. llgili birim tarafinda
birim tarafinda da arsivlenir ve ayni da arsivlenir ve ayni zamanda B&IUm ) . i
zamanda Balom Baskanhgina Baskanligina génderilir. E-lImzal géreviendirme formu Personel
" - Daire Bagkanh@i tarafindan kisinin &zI0k
goénderilir. )
dosyasina konulur. ligili birim tarafinda

da arsivlenir ve ayni zamanda BSIUm
Baskanligina gdénderilir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. :
Dogrulama Kod: 844F642A-4F3B-494F-89D6-93298FCBFBA2 Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



