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DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI i$ AKISI

Baska bir ihale
| ilir/igl Odenek tal dilir.
Talebin uygun gorulmedigi yo :J i:lgleldrﬁlli em enek talep ediir
ilgiliye bildirilir. P :
. E H
Tasinir istek E H
. Talep,
Belgesi/Talep .
Formu Gergeklestirme Biitce
. Depo Gorevlisi Talep Yaklasik Yaklasik c
Gergeklestirme AP, . X kaleminde
T stoklarinda var H» tarafindan »<_uygun gorildi E—» maliyet maliyet 22/d H -
Gorevlisi > yeterli 6denek
mi? Harcama mu? arastinihr. aslyor mu?,
tarafindan Taginir Yetkilisine var mi?
Kayit Yetkilisine KONTROL letilir ONAY
gonderilir. TKY - HY E
v
Veri Girig Gorevlisi tarafindan
Mali Yonetim Sistemi (MYS)
. izerinden Harcama Talimati
L Piyasa arastirmasi yapmakla .
Birim fiyat N L Onay Belgesi olugturulur.
- gorevlendirilen personel tarafindan : - 5 "
Uzerinden en Sncelikli olarak vetkili satict. ana bavi Idare tarafindan satin alma isi Harcama talimatina, piyasa
uygun teklifi 1 €— o v . ! Y e ile ilgili teklif mektubu, teknik (4 fiyat arastirmasi yapacak 14—
¥ veya Uretici firmalara idare tarafindan S
yapan firma N . sartname hazirlanir. personel bilgileri girilir,
R . hazirlanan teklif mektubu, teknik . . -
incelenir. - i Gergeklestirme Gorevlisi ve
sartname ve varsa numune verilir. IMZA: L
GG Harcama Yetkilisi tarafindan
KONTROL onaylanir. Ciktisi alinarak
MKK imzalanir.
Piyasa Fiyat Yuklenicinin verdig
Satin alma Aragtirma Tutanagi mal, Harcama Yetkilisi -
. . . " Mal iade
islemi iptal dizenlenir, tarafindan olusturulan edilir ve
edilir ya da en gorevliler ve biri isin uzmani Mal Malzeme
uygun ikinci +E yasakl alindi B Harcama Yetkilisi Alimi Muayene ve uygun mu?, H Asatm-ahlma
o mi? . . islemi iptal
teklifi veren mi? tarafindan imzalanir, Kabul Komisyonu L
X ™ - edilir.
tercih edilir. yasakh teyidi tarafindan kontrol
H eklenir. edilir.
Firmanin 6ne
.Mal ?!lml surdugi o
islemi iptal mazeretin idare d D|gerd
edilir. Malzeme tarafindan urumea
H-» . ) mal alim
L i tamam mi?, kabul edilmesi L
Satin alma birimi onay belgesi, isi iptal
L ) A durumunda -
%10 izin belgesi, yasakl teyit malzeme edilir.
belgesi, gegmise donik vergi Tasinir Kayit
. . o E tamamlatilir.
borcu belgesi, fatura, piyasa Yetkilisi }
P arastirma tutanagy, tasinir islem |€—  tarafindan Muayene ve
fisi, muejyen'z've kabu: korT;leIo.r;'u Tasdlﬂlr Isllen? Figi Malzemenin Kabul
t“utagalgl Igl .' bs'a'tmlslln’ll?ilf ! gI” Sl Uzerinde banka tamami gorevli Komisyonu
LIS gfe_en_ mnj da ' siemier IBAN numarasi tarafindan < Tutanagi |«
I e R olan Fatura alinir. sayilarak depoya tyeler
alinir. tarafindan
imzalanir.
MYS sisteminde W
“Odeme G K c:.NAYG.. lisi
Gériintiileme” erceklestirme Goreviisi
sekmesi Harcama Yetkilisi
lzerinden 6deme tarafindan dizeltilmek
emri belgesi lizere Gergeklestirme
olusturularak Gorevlisine iade edilir.
Gergeklestirme
Borg tahsil edilerek, Gorevlisine E
kalan kismi 6denir. gonderilir.
Od i belgesi ONAY
" eme emri belges| Harcama Yetkilisi
Duzeltilmek Gergeklestirme
lizere satin Gorevlisi tarafindan Odeme emri belgesi Harcama
alma +—E H—» onaylanarak MYS H— Yetkilisi tarafindan onaylanarak
birimine tzerinden Harcama Muhasebe Birimine gonderilir.
iade edilir. Yetkilisine
gonderilir. \N\l&G
GG~
Veri Giris Gorevlisi tarafindan giktisi alinan
Odeme emri belgesi ve ekli o6deme emri belgesi Gergeklestirme Gorevlisi
belgeler gerekgeleri ile birlikte E
yazili olarak ilgili harcama
birimine iade edilir.

ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.
Mal alimi isi ile ilgili

4
Faturadald banka i i arafincn “Tohakdask Evrakt
bitln belgeler |« Mal alimi KiK’e bildirilir. 4— IBAN numarasina |«—H <+ A . i, .
. i . mi? Teslim Listesi” ile Strateji Gelistirme
arsivlenir. o6deme yapllir. Daire Baskanli snderili
KONTROL aire Baskanligina génderilir.
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