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Karadeniz Teknik Universitesi

Protokol imzalama Sireci

Karadeniz Teknik Universitesi ile ortak protokol yapmak isteyen dis paydas (ulusal veya
uluslararasi firma, Universite, kurum ya da kuruluslar) protokolin taslagini, icerik ve
amacini belirten resmi bir yaziyla Genel Sekretferlik Makamina basvurur. Bu basvuruyu ve
takip eden diger islemleri protokolin KTU'deki tarafi olan akademik/idari birim de
yapabilir.

Protokol taslagi Genel Sekreter tarafindan Rektérlok Protokol inceleme ve Degerlendirme
Komisyonuna génderilir.

Komisyon protokol feklifini sekil, icerik, hukuki dizenlemelere uygunluk ve kurumun
stratejik hedeflerine katkisi  y&nlerinden inceler. Komisyon, taslakta yer alan bazi
maddelerin degistirilmesini veya taslaga yeni maddeler eklenmesini protokol yapmak
isteyen taraflardan isteyebilir.

Protokol inceleme ve Degerlendirme Komisyonu, dis paydaslarla protokol yapilip
yaplmamasi, protokolin kimler tarafindan imzalanacadi ve Universite Yonetim Kuruluna
girip girmemesi konusundaki gérisunU bir rapor halinde Rektdére sunar.

Rektdr, komisyonun yaphd dederlendirme sonucunu da dikkate alarak teklif edilen
protokolin imzalanmasi ile ilgili kararini Genel Sekretere bildirir.

Doner sermaye Uzerinden yapilacak ficari amagh protokoller, komisyonun karari ve
Rektérin onayindan sonra Genel Sekreter veya Rektdrin verecedi yetkiye gore
protokolin tarafi olan KTU akademik/idari biriminin harcama yetkilisi ile (Dekan/Midir)
ile ilgili dis paydasin Ust ydneticisi arasinda imzalanir.

Rektérin uygun bulmadigi protokol taslagi ilgili dis paydasa veya protokolin KTU'deki
tarafi olan akademik/idari birime iade edilir.

imzalanmasi uygun gorilen protokol taslagi Universite Yonetim Kuruluna gérUsulmek
Uzere Genel Sekretere gonderilir.

Universite Yonetim Kurulunda gérisilen ve kabul edilen protokol teklifi rektér ve ilgili dis
paydasin Ust ydneticisi tarafindan imzalanir.

imzalanan protokole iliskin bilgiler protokolin tarafi olan KTU birimi tarafindan Stratejik
Plan Bilgi Sistemine girilir.

Universite Yonetim Kurulunda gorustlen ancak, kabul edilmeyen protokol teklifi ilgili dis
paydasa veya protokolin KTU'deki tarafi olan akademik/idari birime iade edilir.
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PROTOKOL TEKLIFININ GORUSULMESI VE iMZALAMASI iS AKISI

Rektorliik veya akademik birimlerle ortak

protokol yapmak isteyen dis paydas veya

birimin kendisi protokol taslagi ile Genel
Sekreterlik Makamina bagvurur.

A

Protokol teklifi ile ilgili
gerekgeli rapor Genel

Sekreterlik Makami

tarafindan hazirlayan dis
paydasa iade edilir veya
dizeltme istenir.

Protokol teklifi
gerekeeli raporla
birlikte hazirlayan

paydasa iade edilir.

Doéner sermaye Uzerinden
yapilacak ticari amagli
protokol teklifi Genel
Sekreter ile ilgili dis paydas
Ust yoneticisi arasinda,
Rektor tarafindan imza
yetkisi verilen protokol
teklifleri ilgili birimin dekan
veya mudiru tarafindan
imzalanir.

iMza

Genel Sekreter/Dekan/Miduir-
Firma/Kurum/Kurulus Ust Yetkilisi

bulundu
mu?

UYK
giindemine
alindi mi?

Protokol teklifi
Genel Sekreter
tarafindan
“Protokol
inceleme ve
Degerlendirme
Komisyonuna”
gonderilir.

ONAY
Komisyon

Teklif
uygun
bulundu
mu?

E

|

Komisyon, dis paydas ile
protokol yapilip
yapilmamasi, teklifin kimler
tarafindan imzalanacagdi ve
Universite Yénetim
Kuruluna girip girmemesi
konusundaki gérusunu bir
rapor halinde Rektére
sunar.
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Komisyon, protokol
teklifi ve eklerini
sekil, icerik,
Universitenin
imkanlari ve
universiteye
saglayacagi katki
yonunden inceler.

ONAY
Komisyon

UYK
teklifi uygun
bulundu

Protokol teklifi iade edilir
veya dizeltme talep edilir.

Taraflar arasinda
imzalanan protokolln
bir nishasi isbirliginde

bulunan kuruma

gonderilir. Stratejik
Plan Bilgi Sistemine
girilir.
A

Protokol Rektor ve
isbirliginde bulunan dis

paydasin en Ust yoneticisi
veya denk unvanli yénetici

tarafindan imzalanir.




