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Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Siire¢ Rehberi

Basvuru

1- Bir akademik yilda iki kez olmak tizere giiz donemi ve bahar dénemi basinda
Erasmus+ dil sinav1 diizenlenir. Bu dil sinavindan alinan puanlar 6grenciler tarafindan
Ogrenim Hareketliligi i¢in kullanilabildigi gibi staj hareketliligi i¢in de kullanilabilir. Dil
smav1 tarihi web sayfamizda ilan edilir. Ogrenciler dil smavi i¢in online olarak basvuru
yaparlar ve ilan edilen tarihte Erasmus+ dil sinavina katilirlar.

2- Dil sinavina katilan 6grenciler, sinav sonuclar1 agiklandiktan sonra ayni duyuruda ilan
edilen bagvuru takvimini ve siireci takip ederler. Ogrenim hareketliligi faaliyet bagvuru
cagris1 web sayfamizda ilan edilir. Sinava katilan 6grenciler faaliyet bagvurusu yaparlar.
Sinava katilmasina ragmen faaliyet bagvurusu yapmayan 6grenciler programdan
faydalanamaz.

3- Duyurudaki yonlendirmelere gore bagvuru online olarak tamamlanir.

Kars1 Kurumlara Bildirilecek Adaylarin Belirlenmesi ve ilan Edilmesi

1- Nominasyon Siireci: KTU tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda bir égrencinin
Erasmus+ kapsaminda aday olarak secildigi ve degerlendirilmek tizere kars1 kuruma da
aday olarak bildirilmesi anlamina gelir.

2- Universite yerlestirmeleri otomasyon sistemi tarafindan tercihlere gére otomatik
yapilir. Otomasyon sisteminin yaptig1 yerlestirmenin ardindan higbir suretle iilke veya
kurum degisikligi yapilmaz.

3- Nomine edilecek adaylarin listesi KTU Degisim Programlari Koordinatérliigii’niin
web sayfasi tizerinden ilan edilir.

4- Nominasyon listesinin ilanindan sonra faaliyetlerinden vazge¢cmek isteyen 6grenciler
icin feragat siiresi taninir. Bu siire igerisinde vazge¢cmek isteyen dgrenciler dilekgelerini
ofise iletmekle yiikiimliidiir. Verilen siire igerisinde faaliyetinden feragat eden
ogrencilerden sonraki basvurularinda puan kesilmez. Ancak taninan bu siirenin sona
ermesinin ardindan miicbir sebep olmaksizin vazgecen 6grencilerin sonraki
bagvurularinda Erasmus puanlarindan 10 puan kesilir. Kesinti bu durumdaki 6grencinin
mevcut egitim diizeyi boyunca her bagvurusunda uygulanir.

5- Nomine edilen adaylarin kesinlesmis bir hakk: yoktur. Kars1 kurum kendisine
bildirilen 6grencilerin kontenjaninda uygun gordiigii sekilde azaltma yapma, 6grenciyi
kabul edecegi donemi belirleme hakkina sahiptir. Kabul edilecek kontenjan sayisi
dogrudan kars1 kurum tarafindan belirlenir. Kars1 kurum, bagvurusunu uygun bulmadigi
aday1 higbir sebep belirtmeksizin kabul etmeme hakkina sahiptir.
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Yurt Disina Cikmadan Onceki Siirec

1- Nominasyonu kars1 kurum tarafindan kabul edilen aday 6grenciler ofisimizin elektronik
belge sistemine tanimlanir ve sisteme erisim bilgileri 6grencilerle paylasilir (ofisin talep
ettigi tiim belgeler bu sistem tizerinden hazirlanacaktir, sistemde hazirlanmayan hi¢bir
belge ofis tarafindan kabul edilmeyecektir).

2- Nominasyonu kars1 kurum tarafindan kabul edilen aday 6grenciler karsi kurumdan
bilgilendirme e-postasi alacaklardir. Kars1t kurumun 6grenciyle irtibata gegerek iletecegi e-
postada; karsi kurum tarafindan basvuru igin talep edilen belgeler, ders katalogu,
konaklama imkanlar1 vb. bilgiler yer alir. (Ofisimiz tarafindan aday gdsterilen d6grenciyle
kars1 kurum irtibata gececektir, 6grenci ofis tarafindan aday gosterilmeden dnce herhangi
bir isleme baslayamaz).

3- Ders katalogu kendisine bildirilen 6grenci boliim Erasmus koordinatdrii ile irtibata
geemelidir. Boliim koordinatdriiniin rehberliginde derslerini eslestirerek Learning
Agreement (Ogrenim Anlasmasi) ve Ders Taninma belgesini hazirlamalidir. iki dénem
faaliyette bulunacak 6grenciler giiz ve bahar olmak tizere bu belgeleri ayr1 ayri
hazirlayacaklardir. Donem basina yurt disindan 30 ECTS yiikiinde ders alinmali ve
karsiiginda KTU’de 30 ECTS yiikiinde dersle eslestirilmelidir. 30 krediden az ders
eslestirilmesi kabul edilmez. 31°e 30, 32’ye 30 gibi birka¢ kredilik fark olmas1 kabul
edilebilmektedir.

4- Hem ofisimizin hem kars1 kurumun talep ettigi belgeler belirtilen son tarihe kadar
hazirlanmalidir. (Baz1 belgeler ortak oldugu i¢in bir defa hazirlandiginda ayni belge hem
ofisimize hem yurt disindaki kuruma sunulacaktir.)

5- Kars1 kurum basvuruyu degerlendirdikten sonra 6grencinin bagvurusunu uygun bulursa
kabul mektubu diizenleyecek ve kabul mektubunu 6grenciye iletecektir. Kars: kurumdan
kabul alamayan 6grenci Erasmus'tan faydalanamaz.

6- Kabul mektubu aldiktan sonra 6grenci ilgili lilkenin konsolosluguyla veya konsolosluk
adina vize islemlerini yiiriiten araci kurumla irtibata gegerek vize bagvurusunda
bulunacaktir. Vize bagvurusunda bulunmak ve bagvuru i¢in istenen belgeleri toplamak
ogrencinin sorumlulugundadir. Vizeyle ilgili tiim bilgiler ilgili ilkenin konsoloslugundan
alimmalidir.

7- Vizesini alarak tiim belgelerini tamamlayan 6grenciler, Avrupa Komisyonu’nun
platformu olan EU Academy sistemine kaydolur ve bu platform iizerinde bir dil sinavina
katilirlar. Sinava girilecek dil, gidilen iilkenin kendi dili veyahut Ingilizce olarak tercih
edilebilir. Smav zorunlu olup, 6grencilerin kendilerini 6lgmelerini hedeflemektedir.
Almacak sonucun, Erasmus+ faaliyeti veya alinacak hibe i¢in bir etkisi yoktur. Sinavin
sonrasinda, EU Academy platformundan yararlanmak istege baghdir.

8- Bu islemleri tamamlayan 6grencilerin hibe 6demesi (%80 oraninda ilk 6deme) yapilir.
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Yurt Disinda Egitime Baslanmasi ve Gerekmesi Halinde Ders Degisikligi Yapilmasi

Yurt disina ¢ikmadan 6nce hazirlanan Learning Agreement’ta yer alan derslerden
bazilarinin kars1 kurumda agilmamasi, dersi veren §gretim iiyesinin gérevinden ayrilmast,
baska bir dersle cakismasi vb. sebeplerle ders degisikligi yapilmasi gerekebilmektedir.
Bu durumdaki égrenciler ders degistirme gereklilikleri kesinlesir kesinlesmez KTUdeki
boliim Erasmus koordinatérlerine durumu bildirmelidirler ve boliim Erasmus
koordinatoriiniin yonlendirmesiyle asagidaki islemleri yapmalidirlar.

1- Changes to the original LA adli ders degisikligi belgesini e-belge sistemi iizerinden
hazirlayacaklardir.

2- Degisen dersler dolayisiyla, daha 6nce hazirlanan Ders Taninma belgesinin yeni derslere
gore glincellenmesi gerekmektedir. Yeni ders taninma belgesi, yalnizca yeni eklenen
dersleri degil, aktif olarak alinacak tiim dersleri igermelidir.

3- Changes to the original LA belgesi kars1 kurum yetkilisine onaylatildiktan sonra
giincellenmis ders taninma belgesiyle birlikte KTU’deki boliim Erasmus koordinatoriine
iletilmelidir.

4- Boliim tarafindan onaylanan belge, boliim tarafindan 6grenciye ulagtirilmalidir.
Belgeleri kendisine ulastirilan 6grenciler, imzalar1 tam olacak sekilde bu belgeleri Erasmus
E-Belge Sistemine yiikleyeceklerdir.

Uyart: Bu iglemler yurt disina ¢ikildiktan sonra en ge¢ 5 hafta icerisinde yapilmalidir.
Degisiklikler bildirilmedigi takdirde boliimiin yeni dersleri denk saymama hakki saklidir.
Bu durumda bildirilmeyen derslerin déniiste transkripte islenmesi ve KTU’deki derslere
denk sayilmasi miimkiin olmayacaktir.

Iki donem faaliyet gergeklestirecek dgrenciler her bir dénemin baginda bu durumu takip
etmeli ve ders degisikligi olacaksa ilgili islemleri gerceklestirmelidirler.

Ote yandan, ders degisikligi yapmasi1 gerekmeyen 6grencilerin bu islemleri yapmasina
gerek yoktur.
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Déniis Islemleri

1- Misafir olunan kurumdan ayrilmadan 6nce 6grencilerimiz katilim sertifikalarini ve
hazirlanmigsa transkriptlerini oradaki ofis yetkilisinden talep etmelidirler. Transkriptlerin
hazirlanmas1 bazen uzun siirebildiginden yurt disindaki kurum daha sonra e-posta veya
posta ile de transkriptleri gonderebilmektedir.

2- Faaliyetini tamamlayarak doniis yapan 6grenciler, bu durumu ofisimizde kendisinden
sorumlu olan dgretim gorevlisine bildirmelidirler.

3- Yurt disindaki kurumdan transkript ve katilim sertifikasini alan 6grenciler, bu belgeleri
E-Belge sistemimize yiiklemelidirler.

4- Yurt disindan dondiikten sonra pasaportunuzdaki giris ¢ikis miihiirlerini iceren sayfalari
tek bir PDF olarak taratmal1 ve belge sistemimize yiiklemelisiniz.

5- Yurt disindan aldiklar1 transkripti sistemimize yiikleyen ve transkripti belge sisteminde
onaylanan 6grenciler, E-Belge Sistemi {izerinden Not Dontisiim Belgesini hazirlamalidirlar.
Ofis kontroliinden gegerek onaylanan not doniisiim belgesi boliime imzaya sunulmalidir.

4- Bolimiin onayindan ¢ikan belge, boliim tarafindan 6grenciye teslim edilir. Ayni
zamanda boliim tarafindan Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu karariyla Ogrenci Isleri’ne
gondertilir.

5- FYK/EYK karari ile Ogrenci Isleri’ne iletilen not doniisiim belgesine istinaden, Ogrenci
Isleri yurt disinda alinan dersleri grencinin KTU transkriptine isler. Ogrenciler derslerinin
islenip islenmedigini BYS veya E-Devlet’teki transkript iizerinden kontrol ederler. Dersleri
islenen 6grenciler, Erasmus’ta aldiklar1 dersleri igeren transkriptlerini E-Devlet’ten veya

Ogrenci Isleri’nden almali ve belge sistemimizde Nihai Transkript alanina yiiklemelidirler.

6- Yukaridaki islemleri tamamlayan 6grencilerin faaliyetleri, Avrupa Komisyonu’nun
Beneficiary Module adli sistemine koordinatorliigiimiiz tarafindan raporlanirlar.
Raporlanmalarinin ardindan 6grenciler sistemden ‘EU Survey’ adinda bir e-posta
alacaklardir. Bu e-postadaki katilimc1 anketi online olarak tamamlanmalidir.

7- Eger gerekiyorsa, ek sozlesme belgesi e-belge sistemi lizerinden hazirlanacaktir. Bu
belgenin hazirlanip hazirlanmayacagi, hazirlanacaksa hangi bilgilere goére hazirlanacagi
koordinatorliiglinii yiiriiten 6gretim gorevlisi tarafindan 6grenciye bildirilecektir.

8- Tiim bu agamalarin tamamlanmasini takiben, basar1 kriterini saglayan, 6grenci olarak
sorumluluklarini eksiksiz yerine getiren dgrencilerin kalan hibesi ddenir.




