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 TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

Dok. Kodu: KKY. FR. 03 Yay. Tar: 24.12.2020 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: Sayfa Sayısı: 01 

TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

YERİ: DEKANLIK TOPLANTI SALONU TARİH: 13.01.2021 

SAAT: 10:00 SÜRE: 60 DK 

KURUL-KOMİSYON ÜYELERİ    

ADI ve SOYADI  İMZA ADI ve SOYADI İMZA 

Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA   Rukiye KARAMAN ARZ   

Prof. Dr. Ümit ÇOBANOĞLU   Zeynep KARAYAĞIZ   

Prof. Dr. Turan SET      

Özgür EVCİ     

KURUL- KOMİSYON ÇALIŞMA ALANI    

 
 Kalite ve İç Kontrol Eylem Planlarını ve Göstergelerini 
Gözden Geçirmek 

Stratejik Planlamaya Yönelik Çalışmaları Gözden 
Geçirmek 

 İç Kontrol Çalışmalarını Gözden Geçirmek 
 

Kalite Güvence Sistemleri Çalışmalarını Gözden 
Geçirmek 

AÇILIŞ:   13.01.2021 tarihinde KTÜ Tıp Fakültesi Dekanı Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA’nın Başkanlığında; Dekan 

Yardımcıları Prof. Dr. Turan SET, Prof. Dr. Ümit ÇOBANOĞLU, Fakülte Sekreteri Özgür EVCİ ve Kalite, İç Kontrol, 

Stratejik Plan ve Akreditasyon sorumlusu Rukiye KARAMAN ARZ’ın katılımıyla 2021 yılının 1. Yönetim Gözden 

Geçirme toplantısı gerçekleşmiştir.   

GÜNDEM:   

1. 31.12.2020 tarihinde yapılan toplantı kararlarının gözden geçirilmesi, 

2. Bu hafta yapılan çalışmaların gözden geçirilmesi, 

3. Bina turu iyileştirme formu eylem planı değerlendirmesi 

 KTÜ Tıp Fakültesi Dekanı Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA’nın başkanlığında gerçekleşen toplantıya;  Kalite, İç 

Kontrol, Stratejik Plan ve Akreditasyon sorumlusu Rukiye KARAMAN ARZ’ın  sunumuyla devam edildi. 

 Toplantı akışı içerisinde yapılan temel kalite ve iç kontrol çalışmaları paylaşıldı. 

 Yapılan çalışmalarla ilgili karşılıklı görüş alışverişi yapıldı. 

 Daha sonraki çalışmaların haftalık değerlendirilmesi, 

 Toplantı akış sunumu toplantı raporuna eklenmek kaydıyla toplantı sona erdirildi.  

 
KURUL-KOMİSYON ÜYELERİNİN GÖRÜŞ VE ÖNERİLERİ 

 Genel temizlik çalışmalarına devam edilerek, genel alanlar temizlik planının yapıldığı bilgisi paylaşıldı. 
 Tuvalet Temizlik Kontrolü Çizelgesi ve Genel Alanlar Temizlik Kontrol Çizelgesi oluşturulduğu görüşüldü. 
 09.01.2021 tarihinde Temizlik Personeli geri bildirim toplantısı yapılarak, alınan kararlar doğrultusunda 

Prosedürün son hali verildiği bilgisi paylaşıldı. 
 Her bir çalışan için alan planları oluşturulduğu, eğitimden sonra imzalatılarak tebliğ edileceği görüşüldü. 



 

 

 14.01.2021 tarihinde temizlik personeline yönelik eğitim gerçekleştirileceği görüşüldü. 
 Temizlik malzeme temini yapılacağı ( Temizlik Arabası, Kova ve Renk Kodlu Bezler) görüşüldü. 
 Eğitim Planlarının İçeriği, Amaç ve Hedefleri hazırlanıp, imzaya çıkarıldıktan sonra Web sayfasından duyuruları 

yapıldığı bilgisi paylaşıldı. 
 idari Personel Performans Formları Fakülte Sekreteri ve Dekan tarafından doldurulmuş halde teslim alındığı 

görüşüldü. 
 Yönetim Kurulları Yıllık Toplantı Planı ve tarihleri netleştirildi, görev tanımları hazırlandı, Yıllık Plan kurul üyelerine 

gönderildiği görüşüldü. 
 Yıllık Planların Excell tabloların oluşturulduğu, planlanan ve gerçekleşen tarih kayıtlarına başlandığı görüşüldü. 
 Birim Kalite Komisyonu İşleyiş Prosedürünün hazırlandığı, Yıllık Planı yapıldığı görüşüldü. 
 Birim Kalite Temsilcileri Listesinin oluşturulduğu (Anabilim Dalı Başkanları ve İdari Birim Sorumlularından oluşan) 

görüşüldü. 
 Stratejik Plan veri girişlerinin incelendiği, Yıl içinde doldurulan verilerin değerlendirildiği bilgisi paylaşıldı. 
 Anabilim Dalı Başkanı, Bölüm Başkanı, Araştırma Görevlisi Görev Tanımları hazırlandığı ve imzaya çıkarılacağı 

bilgisi paylaşıldı. 
 Mezuniyet Öncesi Tıp Eğitimi Yönergesi üzerinden Eğitim Koordinatörlüğü İşleyiş Prosedürü ve Dönem 

Koordinatörlüğü Görev Tanımının hazırlandığı görüşüldü. 
 Bina turu kontrol ve iyileştirme eylem planı doğrultusunda mobilya firmasının gelerek yerinde değerlendirme 

yaptığı, hazırladıkları proje üzerinden maliyet çıkarılacağı ve daha sonra görüşüleceği kararına varıldı. 
 

ALINAN KARARLAR 

 Mezuniyet Öncesi Tıp Eğitimi kısaltılmış hali MÖTEK’in, MÖEK olarak değiştirilmesine karar verildi. 

 Dekan Yardımcısı Prof. Dr. Ümit ÇOBANOĞLU’nun talebiyle, Dönem Koordinatörlükleri Prosedürünün, Dönem 

Koordinatörlükleri İşleyişi olarak değiştirilmesine karar verildi.  

 KTÜ’nün hazırladığı yönetmelikler ele alınarak eğitim komisyonları, öğretim üyesi vb. yönetmelikler tekrar gözden 

geçirilmesine karar verildi. 

 Organizasyon Şemasının en kısa sürede netleştirilmesi ve komisyonların ayrı ayrı belirlenip açıklanması kararı 

alındı. 

 Boya badana işi için döner sermaye başkanlığından bilgi alındığı ve buna göre maliyet çıkarılacağı kararı verildi. 

 

PLANLANAN ZAMAN 

60 

GERÇEKLEŞEN ZAMAN 

60 


