IC DENETIM BULGU PAYLASIM FORMU CEVAPLARI

Bulgu 1 - i¢ Kontrol Sisteminin ilk Bileseni "Kontrol Ortamn" Standartlarinin
Gereginin Tam Olarak Yerine Getirilmemesi.

I¢ kontrol sisteminin kontrol ortam bileseni standartlariin geregi olarak;
1-Kalite komisyonu disinda yazili olarak "birim i¢ kontrol komisyonu" olusturulmast,
2-Birim web sayfasinda "i¢c kontrol" icin ayri bir baslik olusturularak, ic kontrole ait gerekli
bilgi ve belgelere buradan ulasimin saglanmasi,
3- Organizasyon semasinin hiyerarsik yapiya uygun olarak giincellenmesi,
4-Gorev tanimlart giincellenerek( tasmnir kayit yetkilisi ve tasinir kontrol yetkilisi gorev
tanimlariin ayr1 ayr1 yapilmasi, dekan yardimcilarinin akademik ve idari olarak gorev tanimlarinin
ayrt ayrt yapilarak kimin hangi gorevi yapacaginin net olarak ortaya konmasi vb. sekilde) web
sitesinde yayinlanmasi, gorev tanimlarinda asgari olarak; birim/alt birim, gérev adi(unvan adi),
gorevin bagli bulundugu unvan, yetkinlik diizeyi(bilgi, problem ¢dzme, sorumluluk alanlari), temel
gorev ve sorumluluklar, yetkileri, gérev i¢in gerekli beceri ve yetenekler, diger gérevlerle iligkisi,
onay boliimii ve personele tebligata iligskin bilgilere yer verilmesi,
5-Is akis siireglerinin olusturulmasi ve akis semalarmin giincellenmesi (6rnegin; dogrudan
temin yontemiyle hizmet alimi is akis semasi, siirekli gorev yollugu is akis semasinin olusturulmast,
siireci yansitmayan ve giincel olmayan demirbas islemleri is akis semasinin, taginir islemlerini
kapsayacak ve siireci yansitacak sekilde giincellenmesi vb.) ve web sitesinde yayinlanmast,
6-Gorev dagilim ¢izelgesinin asgari olarak; adi soyadi, gérev unvani, kadro unvani, gérevleri,
yetki ve sorumluluklar ile sorumlu oldugu yonetici ve izinlerde vekalet edecek personel bilgilerine
yer verilerek tiim gorevleri ve gorevlileri kapsayacak sekilde giincellenmesi ve tiim personele teblig
edilmesi,
7-Hassas gorevlere iliskin listenin giincellenmesi (Hassas gorev belirlenirken asgari olarak;
idarenin hedeflerini etkileyebilecek dnemli kararlar1 alma kapasitesi, kararlar etkileyebilecek idare
dis1 {iglincii kisi ve kuruluslarla iligkisi, gizli bilgilere erisim, mali degeri yiiksek olan is ve
islemlerle ilgili gorevler, gorevin yiiksek seviyede 6zel uzmanlagma gerektirmesi, idarece ilave
edilebilecek diger kriterlerin de gz Oniinde bulundurulmasi), hassas gorev listelerinde asgari
olarak; hassas gorev tanimi/ prosediirii, aksaklik olabilecek asamalar, aksakliklarin dnlenmesi i¢in
almabilecek onlemler, hassas gdrevi yapan personel ve birimi, sorumlu oldugu yonetici bilgilerine
yer verilmesi, hassas gorev listesinde belirtilen gorevlerin, gorev tanimlarinda da yer almasi
hususuna dikkat edilmesi, hassas gorev listelerinin personele duyurulmasi ve yilda en az bir kez
gozden gecirilmesi,
8-Gorev sonuglarinin izlenmesine imkan saglayan siireli yazilar takip cizelgesi olusturulmasi,
9-Dogrudan teminle satin alma ve taginir islemleri gérevlerini yerine getiren personelin gérevini
daha etkin, saglikli ve verimli yiiriitebilmesi i¢in bu konularda egitim almasinin saglanmasi, siirekli
egitim ve mesleki gelisime yonelik egitimlere personelin katilimi ve egitim neticesi edinilen
bilgilerin diger personele aktarimi konusunda hassasiyet gosterilerek mevcut personelin niteliginin
artirilmasi, gorevlerini etkin ve etkili bir sekilde viiriitebilecek bilgi, deneyim ve yetenege sahip
olmalarina yonelik tedbirler alinmasi,
10-idari personel performans gdstergelerinin ve uygulanma prosediiriiniin _belirlenmesi,
Onerilir.
Denetlenen Birim Goriisii

[ X ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ X ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.
Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem




Dekan yapilacaktir. 30 Eyliil 2020

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1- Birim i¢ kontrol komisyonu olusturulmustur.

2- Birim web sayfasi giincellenerek, i¢ kontrol basligi eklenmistir.

3- Organizasyon semasi hiyerarsik yapiya uygun olarak giincellenmistir.

4- Gorev tamimlar 3 (i) ay igerisinde giincellenerek (tasinir kayit yetkilisi ve taginir kontrol
yetkilisi gorev tanimlarinin ayr1 ayri yapilmasi, dekan yardimcilarinin akademik ve idari
olarak goérev tanimlarinin ayri ayri yapilarak kimin hangi gérevi yapacaginin net olarak
ortaya konmasi vb. sekilde) web sitesinde yayinlanmasi, gorev tanimlarinda asgari olarak;
birim/alt birim, gdrev adi(unvan adi), gorevin bagli bulundugu unvan, yetkinlik
diizeyi(bilgi, problem ¢dzme, sorumluluk alanlari), temel goérev ve sorumluluklar, yetkileri,
gorev icin gerekli beceri ve yetenekler, diger gorevlerle iligkisi, onay boliimii ve personele
tebligata iliskin bilgilere yer verilerek web sitesinde yayinlanacaktir.

5- s akis siireclerinin olusturulmas: ve akis semalarimin giincellenmesi 3 (ii¢) ay icerisinde
tamamlanarak, (6rnegin; dogrudan temin yontemiyle hizmet alimi is akis semasi, siirekli
gorev yollugu is akis semasinin olusturulmasi, siireci yansitmayan ve giincel olmayan
demirbas islemleri is akis semasinin, taginir islemlerini kapsayacak ve siireci yansitacak
sekilde giincellenmesi vb.) web sitesinde yayinlanacaktir.

6- Gorev dagilim gizelgesi 3 (iig) ay igerisinde asgari olarak; adi soyadi, gérev unvani, kadro
unvani, gorevleri, yetki ve sorumluluklar ile sorumlu oldugu yonetici ve izinlerde vekalet
edecek personel bilgilerine yer verilerek tiim gorevleri ve gorevlileri kapsayacak sekilde
giincellenerek tiim personele teblig edilecektir.

7- Hassas gorevlere iliskin listeler gilincellenerek (Hassas gorev belirlenirken asgari olarak;
idarenin hedeflerini etkileyebilecek ©Onemli kararlari alma kapasitesi, kararlari
etkileyebilecek idare dis1 tigiincii kisi ve kuruluslarla iliskisi, gizli bilgilere erisim, mali
degeri yliksek olan is ve islemlerle ilgili gorevler, gorevin yiiksek seviyede 0&zel
uzmanlagsma gerektirmesi, idarece ilave edilebilecek diger kriterlerin de goz Oniinde
bulundurulmasi), hassas gorev listelerinde asgari olarak; hassas gorev tanimi/ prosediiri,
aksaklik olabilecek asamalar, aksakliklarin 6nlenmesi i¢in alinabilecek Onlemler, hassas
gorevi yapan personel ve birimi, sorumlu oldugu yonetici bilgilerine yer verilmesi, hassas
gorev listesinde belirtilen gorevlerin, gorev tanimlarinda da yer almasi hususuna dikkat
edilmesi, hassas gorev listelerinin personele duyurulmas: ve yilda en az bir kez gozden
gecirilmesi saglanacaktir.

8- Gorev sonuglarmin izlenmesine imkan saglayan siireli yazilar takip ¢izelgesi
olusturulacaktir.

9- Dogrudan teminle satin alma ve tasinir islemleri gorevlerini yerine getiren personelin
gorevini daha etkin, saglikli ve verimli yiiriitebilmesi icin Rektdrliikte bulunan uzmanlardan
bu konularda egitim almalar1 saglanacaktir. Hizmet i¢i egitime yonelik olarak Memur
Akademisi egitimlerine katilim artirilacaktir.

10- idari personel performans gstergelerinin ve uygulanma prosediiriiniin belirlenmesi ile ilgili
birim olarak bireysel kararlar yerine, bulgunun ilgili boliimi Rektorliige iletilerek
performans ¢alismalari ile ilgili talepte bulunulacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulqu-1 i¢ Kontrol Sisteminin Ilk Bileseni "Kontrol Ortami" Standartlarimin Gereginin Tam Olarak
Yerine Getirilmemesi.

Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1.

Birim i¢ kontrol komisyonu olusturulmus web sayfasindan duyurulmustur. Fakiiltemiz i¢ kontrol
calismalar1 gergevesinde 2021 Ocak Ay1 icerisinde Birim I¢ Kontrol Komisyonu yeniden
giincellenmistir. Son giincellenen Birim I¢ Kontrol Komisyonu web sayfamizda giincellenmemistir.
Giincellenmeme sebebi i¢ kontrol alt yapisal ¢alismalarinin yeniden baglanmasidir. Belli bir olgunluga
ulagildiktan sonra sayfamizdan paylasilacaktir.

Birim web sayfasinda I¢ Kontrol bashig1 eklenmis, i¢ kontrolle ilgili yapilan calismalar web sayfasina
yiiklenmistir. Kasim 2020 tarihiyle baglayan giincel calismalarimiz belli bir olgunluga geldiginde
sayfamizin giincellenmesi planlanmaktadir.




3. Birim organizasyon semalar1 giincellenmis web sayfasina yiiklenmistir. En son haliyle 2021 Ocak
Ayinda;  idari, akademik ve egitim organizasyon semalarimiz yeni hiyerarsik yapimiza gore
giincellenmistir. Mevzuat gerekliligi kapsaminda kurul ve komisyonlar yeniden giincellenmistir.

4. Gorev tamimlariin bir kismi hazirlanmig, web sayfasindan yayinlanmistir. 2021 yili ¢aligmalari
cercevesinde; gorev tanimi formatindaki eksiklerimiz (birim/alt birim, gorev adi(unvan adi), gorevin
baglh bulundugu unvan, yetkinlik diizeyi(bilgi, problem ¢ézme, sorumluluk alanlary), temel gorev ve
sorumluluklar, yetkileri, gorev icin gerekli beceri ve yetenekler, diger girevierle iliskisi, onay béliimii
ve personele tebligat) boliimi i¢ kontrol ¢aligmalarimizda g6z Oniine alinmis ve yeni hazirlanan gorev
tanimlarina eklenmistir. Yeni gorev tanimlarimiz 2021 yili igerisinde bitirilmesi ve calisanlara teblig
edilmesi planlanmuistir.

5. Is akis semalarinin bir béliimii hazirlanmis web sayfasina eklenmistir. Yeni i¢ kontrol ¢alismalarimiz
cercevesinde, birimlerin is analizleri yapilarak gorev tanimlar1 ve gérev dagilimlari yapilmasi ve is
akiglarinin giincellenmesi planlanmaktadir.

6. Gorev dagilim gizelgeleri, boliim ve birimlerin is analizi sonrasi gérev tanimlari olugturulduktan sonra
yapilmasi planlanmistir. Birimin gorev tanim1 hazirlandiktan sonra gérev dagilimi yapilarak kisilere
teblig edilecektir.

7. Hassas gorevler tablomuz hazirlanmig web sayfasina yiiklenmigtir. Yeni i¢ kontrol giincelleme
calismalari gercevesinde fakiiltemiz hassas gorev kriterlerimiz;

e Idarenin hedeflerini etkileyebilecek énemli karar alma kapasitesi, yetkisi var mi1?
e Kararlar etkileyebilecek idare dis1 ii¢iincii kisi ve kuruluslarla iliski diizeyi nedir?
e  Gizli belge ve bilgilere erisimi var m?

e  Mali degeri yliksek olan is ve iglemlerle ilgili sorumlulugu var mi?

e  Gorevin yliksek seviyede 6zel uzmanlagma gerekliligi var m1?

e Diger,

olarak belirlenmis, is analizi formunun son boliimiine eklenmistir. Is analizlerini yapan kisiler tarafindan

analiz sonrast hassas gorevler tespiti yapilacak ve hassas gorev formu doldurularak, hassas gorevler

tablosunun yeniden hazirlanmasi planlanmis ve ¢aligmalar baglatilmistir. 2021 yili igerisinde bitirilmesi
hedeflenmistir.

8. Hizmet envanteri ve siireli yazilar takip ¢izelgesi hazirlanmamistir. Yeni ¢aligmalar ¢ercevesinde 2021
yili igerisinde yapilmasi hedeflenmektedir.

9. Calisanlarimizin memur akademisi egitimlerine katilimi konusunda tesvik edilmekte ve egitimlere
katilim1 saglanmaktadir. Yeni calismalarimiz kapsaminda ¢alisanlarimizin mevcut niteligini artirmaya
yonelik 2021 yili idari personel egitim plant olusturulmus, web sayfamizdan duyurulmus ve
gerceklestirilmistir.

10. 2020 Aralik Ay icerisinde Idari Personel Performans Degerlendirme Talimati ve Idari Personel
Performans Degerlendirme Formu hazirlanmistir. Talimat geregi yilin son ay1 fakiilte dekanimiz ve
fakiilte sekreteri tarafindan degerlendirme yapilmig ve sonuglar hesaplanmis, analizleri yapilarak rapor
haline getirilmig ve iyilestirme ¢aligmalar1 baslatilmigtir.

Bulgu 2 - i¢c Kontrol Sisteminin ikinci Bileseni Olan "Risk Yonetimi" Bilesenine Ait
Standartlarin Gereginin Tam Olarak Yerine Getirilmemesi.

Oneri

Kamu i¢ kontrol sisteminin ikinci bileseni "risk yonetimi" kapsaminda;

1-Konusunda birikim ve tecriibesi olan ydneticiler arasindan "Birim Risk Koordinatorii"
baskanliginda en az ii¢ kisilik risk belirleme ekibi olusturulmasi,

2-Yapilan risk calismalar1 giincellenerek, faaliyet diizeyindeki idari ve akademik tiim siiregler
ile birim diizeyinde risk ¢alismasi yapilmasi,

3-Kamu I¢ Kontrol Rehberi ve KTU Revize I¢ Kontrol Eylem Plani esas almarak risklerin
tespit edilmesi, risklerin (olasilik-etki puanlar1 dikkate alinarak) degerlendirilmesi, puan degerlerine
gore onceliklendirilerek risklere cevap verilmesi(Kabul etmek, Kac¢inmak, Devretmek, Kontrol
Etmek), risklerin gézden gecirilmesi ve raporlamasinin yapilmasi,

4-Yapilan risk degerlendirmesi neticesinde, Karadeniz Teknik Universitesi Revize i¢ Kontrol
Eylem Plani ile Kamu I¢ Kontrol Rehberine gore diizenlenmesi gereken belgelerin(risk oylama




formu, risk kayit formu, konsolide risk raporu, risk haritasi, risk cevap matrisi) diizenlenerek Revize
I¢ Kontrol Eylem Planinin ve Kamu I¢ Kontrol Standartlarinin gereginin yerine getirilmesi,

5- Birim faaliyetlerinin Universitenin stratejik plan ve performans programiyla belirlenen amag
ve hedeflere uygunluguna ve birim bazinda amag¢ ve hedeflere ne dlglide ulasildigina faaliyet
raporunda yer verilmesi,

Onerilir.
Denetlenen Birim Goriisi

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 30 Kasim 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1-Konusunda birikim ve tecriibesi olan yoneticiler arasindan "Birim Risk Koordinatorii"
baskanliginda en az {i¢ kisilik risk belirleme ekibi olusturulmustur.

2-Yapilan risk ¢aligsmalan giincellenerek, faaliyet diizeyindeki idari ve akademik tiim siiregler
ile birim diizeyinde risk ¢aligmalar1 yapilacaktir.

3-Kamu I¢ Kontrol Rehberi ve KTU Revize I¢ Kontrol Eylem Plani esas almarak risklerin
tespit edilmesi, risklerin (olasilik-etki puanlari dikkate alinarak) degerlendirilmesi, puan degerlerine
gore Onceliklendirilerek risklere cevap verilmesi(Kabul etmek, Kacinmak, Devretmek, Kontrol
Etmek), risklerin gozden gegirilmesi ve raporlamasi yapilacaktir.

4-Yapilan risk degerlendirmesi neticesinde, Karadeniz Teknik Universitesi Revize I¢ Kontrol
Eylem Plan1 ile Kamu i¢ Kontrol Rehberine gore diizenlenmesi gereken belgelerin(risk oylama
formu, risk kayit formu, konsolide risk raporu, risk haritasi, risk cevap matrisi) diizenlenerek Revize
f¢ Kontrol Eylem Planinin ve Kamu I¢ Kontrol Standartlarinin geregi yerine getirilecektir.

5- Birim faaliyetlerinin Universitenin stratejik plan ve performans programiyla belirlenen amag
ve hedeflere uygunluguna ve birim bazinda amag¢ ve hedeflere ne olgiide ulasildigina faaliyet
raporunda yer verilecektir. (2019 Faaliyet raporunda)

2021 YILI RAPORU

Bulgu 2 - I¢ Kontrol Sisteminin Ikinci Bileseni Olan "Risk Yonetimi” Bilesenine Ait Standartlarin
Gereginin Tam Olarak Yerine Getirilmemesi

Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. Birimimiz ydneticileri arasindan "Birim Risk Koordinatorii" belirlenmis, ve baskanliginda en az ii¢
kisilik risk belirleme ekibi olusturulmustur, birim web sayfasindan paylagilmistir.

2. 2021yih birim i¢ kontrol komisyonu giincellenmesi sonrasi komisyon toplantisinda idare risk
koordinatorii belirlenmis ve birim risk degerlendirme komisyonu gilincellenmistir. 2021 yil1 igerisinde
risk degerlendirme ekibine egitim verilerek risk degerlendirme yeniden yapilmasi planlanmistir.

Bulgu 3 - i¢ Kontrol Sisteminin Uciincii Bilesenini Olusturan "Kontrol Faaliyetleri"
Standartlarinin Gereginin Tam Olarak Yerine Getirilmemesi.

Oneri



Kamu i¢ kontrol standartlarinin iiglincii bilesenini olusturan "Kontrol Faaliyetleri" nin geregi
olarak;

1- Faaliyet alanlar1 ve siireclerle ilgili kontrol stratejileri ve yontemlerinin ayrintili olarak
belirlenmesi,

2- Tiim gorevleri kapsayacak sekilde ayri bir "vekil personel listesi" hazirlanmasi,

3- Veri girisi ve veri giincelleme siire¢ sorumlularina iligkin “sorumlu listesi’nin tiim veri girisi
ve veri glincelleme sorumlularini kapsayacak sekilde giincellenmesi,

4- Personel yetersizligi sebebiyle, onay, uygulama, kaydetme ve kontrol faaliyetlerinin farkli
kisilere verilememesi durumunda, birim yoneticilerinin, risklerin azaltilmasi amaciyla_gerekli
kontrol tedbirlerini almasi,

5- Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri de igeren
bir rapor hazirlamasi ve bu raporu gorevlendirilen personele vermesinin saglanmasi,

6- Birim yoneticilerince mevcut varlhiklarmin giivenligini saglamak amaciyla belirli
araliklarla(yil sonlarinda) sayim ve tespit yaptirilmasi,

7-Yeni goreve baslayan personelin, yapacagi gorevle ilgili hizmet i¢i egitime tabi tutulmasinin
saglanmasi,

8- Birimin faaliyetleri kapsaminda olusturulan kurul ve komisyonlarin mevzuata uygunluguna
azami 6zen gosterilmesi,

9- Birimce olusturulan ve uygulandiginda iyi uygulama 6rnegi olarak degerlendirilebilecek
"hiyerarsik kontrol formlarmin" uygulanmaya baslanmasi,

oOnerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | I¢ kontrol komisyonu 01 Ocak 2021
Dekan calismalar yiiriitecektir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1- Faaliyet alanlarimiz ve siirecler ile ilgili kontrol stratejileri ve yontemleri ayrintili olarak
belirlenecektir.

2- Tiim gorevleri kapsayacak sekilde ayr1 bir "vekil personel listesi" hemen hazirlanacaktir.

3- Veri girisi ve veri giincelleme siire¢ sorumlularina iligkin “sorumlu listesi”nin tiim veri girisi
ve veri giincelleme sorumlularini kapsayacak sekilde hemen giincellenecektir.

4- Personel yetersizligi sebebiyle, onay, uygulama, kaydetme ve kontrol faaliyetlerinin farkli
kisilere verilememesi durumunda, birim yoneticilerinin, risklerin azaltilmasi amaciyla gerekli
kontrol 6nlemleri alinacaktir.

5- Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri de igeren
bir rapor hazirlamas1 ve bu raporu gorevlendirilen personele vermesinin saglanmasi i¢in gérevden
ayrilis is devir formu olusturularak ayrilan personelin doldurmasi saglanacaktir.

6- Birim yoneticilerince mevcut varliklarinin giivenligini saglamak amaciyla belirli
araliklarla(yil sonlarinda) sayim ve tespit yaptirilacak ve kayit altina alinacaktir.

7-Yeni goreve baglayan personelin, yapacagi gorevle ilgili hizmet i¢i egitime tabi tutulmasi i¢in
diizenleme yapilacaktir.

8- Birimin faaliyetleri kapsaminda olusturulan kurul ve komisyonlarin mevzuata uygunluguna
azami 0zen gosterilecek ve her toplant1 i¢in tutanak diizenlenecektir.

9- Birimce olusturulan ve uygulandiginda iyi uygulama ornegi olarak degerlendirilebilecek
"hiyerarsik kontrol formlarin" uygulanmasina baglanacaktir.

2021 YILI RAPORU
Bulgu 3 - I¢ Kontrol Sisteminin Ugiincii Bilesenini Olusturan "Kontrol Faaliyetleri” Standartlarinin
Gereginin Tam Olarak Yerine Getirilmemesi.




Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. Veri girig sorumlular belirlendi, gérevlendirme yazilar1 yazildi ve tiniversite doner sermaye isletme
miidiirligiine génderildi, yetkilendirme yapildi.

2. Tum gorevleri kapsayacak sekilde ayr1 bir "vekil personel listesi" 2021ligerisindeki ¢aligsmalarda
hazirlanacak.

3. 2021 yili organizasyon yapilarimiz giincellenmis, kurul ve komisyonlarimiz yeniden olugturulmus
ve isleyis prosediirleri ve gorev tanimlart hazirlanmistir. Yillik ¢alisma planlart yapilmis yilsonu
faaliyet raporlarinin hazirlanmasi planlanmaktadir.

Bulgu 4- i¢ Kontrol Sisteminin Dérdiincii Bileseni ""Bilgi Ve iletisim" Standartlarimin Gereginin
Tam Olarak Yerine Getirilmemesi.

Oneri

"Bilgi ve iletisim" standartlarinin geregi olarak;

1-Birimde, vatay ve dikey raporlama aginin yazili olarak belirlenmesi, web sitesinde, “bize
yazin” boliimiiniin hizmet vermeye devam etmesi, gerektiginde anket, gézlem, miilakat, kayit
taramalari, dilek ve sikayet kutular1 vb. yontemlerle geri bildirimlerin alinmasi,

2-Kayit ve dosyalama sisteminin kapsamli ve giincel, yonetici ve personel tarafindan
ulagilabilir ve izlenebilir olmasina 6zen gosterilmesi, arsivlemenin Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olmasi, 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi Kanunda
belirtilen 10 yillik zaman asim siiresine riayet edilmesi, bu siireden fazla muhafazasi gereken
belgelerin muhafazasinin saglanmasi hususlarindaki hassasiyete devam edilmesi,

3-Hata, usulsiizlik ve yolsuzluklarin bildirim yontemlerinin mevzuat cercevesinde yazili
belirlenmesi ve personele duyurulmasi, ayrica hata, usulsiizlik ve yolsuzluklari bildiren personel
olmas1 durumunda kimlik bilgilerinin desifre olmamasinin saglanmasi,

4-Veri girisi ve veri glincelleme siire¢ sorumlularina ilisikin "sorumlu listesi"nin tiim bilgi
sistemlerini kapsayacak sekilde giincellenerek yazili olarak belirlenmesi ve duyurulmasi,

Onerilir,
Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Giincelleme ve yenileme 01 Ocak 2021
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1- Web sitemizde “bize yazin” boliimii hizmet vermeye devam edecek, gerektiginde anket,
gozlem, miilakat, kayit taramalari, dilek ve sikayet kutulari vb. yontemlerle geri bildirimlerin
alinmaya devam edecektir.

2- Yeni bir arsiv olusturularak arsivleme sistemi mevzuata uygun hale getirilecektir.

3- Hata, usulsiizlik ve yolsuzluklarin bildirim yoOntemleri mevzuat c¢ergevesinde yazili
belirlenerek, personele duyurulacak, ayrica hata, usulsiizliik ve yolsuzluklari bildiren personel
olmas1 durumunda kimlik bilgilerinin desifre olmamasi i¢in gizlilik onlemleri alinacaktir.
(Sikayetlerin yetkili kisiler tarafindan goriilebilmesi ve bu yetkili kisilerin egitime tabi
tutulmasi)

4- Veri girisi ve veri giincelleme siire¢ sorumlularina iligikin "sorumlu listesi"nin tiim bilgi
sistemlerini kapsayacak sekilde giincellenerek yazili olarak belirlencek ve duyurulacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu-4 ¢ Kontrol Sisteminin Dérdiincii Bilegeni "Bilgi Ve Iletisim" Standartlarimin Gereginin Tam




Olarak Yerine Getirilmemesi
Maddesi geregince fakiiltemizin yaptigi eylem plani kapsaminda;

1. Tip BYS MEDU iizerinden akademik personele ve dgrencilerimizin goriis ve onerileri alinmakta ve
degerlendirilmektedir. Ayrica fakiiltemiz igerisinde dilek ve temenni kutulart {izerinden de bildirim
alinmakta ve degerlendirilmektedir. Dis paydas geri bildirimleri web sayfasi iizerinden BIZE YAZIN
linkinden alimmakta bildirimler giinliik degerlendirilmekte ve yazili cevap verilmektedir. Kayitlart
yapilan bildirimlerin analizleri 6 aylik olarak planlanmig ve yapilacaktir.

Bulgu 5 - T¢ Kontroliin Besinci Bileseni "izleme" ye iliskin Standartlarin Gereginin
Yerine Getirilmemesi.

Oneri

I¢ Kontroliin "izleme" bileseninin geregi olarak;

1-ic_kontroliin etkili bir sekilde isleyip islemedigi konusunda belirli periyotlarda toplantilar
diizenlenmesi, mali raporlarin ve faaliyet raporlarinin gézden gegirilmesi ve degerlendirilmesi, i¢ ve
dis denetim raporlarinin dikkate alinmasi, {giincii sahislardan gelen sikayet ve iddialarin
arastirilmasi vb. suretiyle i¢ kontroliin siirekli izlenmesinin saglanmasi, yilda en az bir kez ig
kontrol degerlendirme toplantis1 yapilmas1 ve Kamu I¢ Kontrol Rehberi ekinde yer alan i¢ kontrol
soru formunun doldurulmaya devam edilmesi,

2-Birimde yapilan i¢ denetim faaliyeti neticesinde diizenlenecek I¢ Denetim Raporundaki
oneriler dikkate alinarak eylem plani hazirlanmasi ve rapordaki 6nerilerin uygulamaya konulmasi,
Onerilir.
Denetlenen Birim Goriisii
[ x ] Bulguya Katiliyoruz.
[ ] Bulguya Katilmiyoruz.
[x ] Oneriye Katiliyoruz.
[ ] Oneriye Katilmiyoruz.
[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Ocak 2021
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1- I¢ kontroliin etkili bir sekilde isleyip islemedigi konusunda belirli periyotlarda toplantilar
diizenlenecek, mali raporlarn ve faaliyet raporlarinin gbézden gecirilmesi ve
degerlendirilmesi, i¢ ve dis denetim raporlarimin dikkate alinmasi, ti¢iincii sahislardan gelen
sikayet ve iddialarin arastirilmasi vb. suretiyle i¢c kontroliin siirekli izlenmesinin
saglanacaktir. Yilda en az bir kez i¢ kontrol degerlendirme toplantis1 yapilmasi ve Kamu I¢
Kontrol Rehberi ekinde yer alan i¢ kontrol soru formunun doldurulmaya devam edilmesi
saglanacaktir.

2- Birimde yapilan i¢ denetim faaliyeti neticesinde diizenlenecek I¢ Denetim Raporundaki
oneriler dikkate alinarak eylem plan1 hazirlanacak ve rapordaki Oneriler uygulamaya
konulacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 5 - i¢c Kontroliin Besinci Bileseni "Izleme" ye Iliskin Standartlarin Gereginin Yerine
Getirilmemesi.

Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. Fakiiltemizde Kamu I¢ Kontrol Standartlari Kasim 2020 tarihi itibariyle yeniden yapilanmaya gidilmis,
“Kalite, i¢ Kontrol, Stratejik Plan ve Akreditasyon’ birimi kurulmustur. Yeni yapilanma cergevesinde
kalite ve i¢ kontrol sisteminin kurumsal yapis1 yeniden ¢alisilmaya baslanmustir. Fakiilte {ist yonetimi
olarak haftalik gézden gecirme toplantilar1 yapilmakta ve kayit altina alinmaktadir.

2. 2021 yili i¢ kontrol ¢alismalar ¢ercevesinde; I¢ kontrol soru formunun ‘Kontrol Ortanu Standartlar’
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boliimii doldurulmaya baslanmis, yapilan ¢aligmalar rapor edilmistir.

3. Birim i¢ kontrol komisyonu yeniden olusturulmus, isleyis prosediirii hazirlanmig, gérev tanimi yapilis
ve komisyon iiyelerine gonderilmistir. Yillik toplanti plani hazirlanmis periyodik toplantilar
yapilmakta ve kayit altina alinmaktadir.

Bulgu 6 - Satin Ahmlara Yénelik Ihtiyac Talep Yazlarmin Olmamasi, Onay
Belgelerindeki Eksiklikler, Teknik Sartname I¢eriginde Uyumsuzluk.

Oneri

Dogrudan teminle satin almalara iligkin olarak;

1- Onay belgesinde satin alinacak malzemenin cins ve miktar olarak ayritili belirtilmesi
veya onay belgesinde, "ekli listedeki ... kalem malzeme" diye belirtilerek, onay belgesine alinacak
malzemenin cins ve miktarini ayrintili gésteren listenin eklenmesi,

2- 4734 sayili Kanunun 22'nci maddesinin a, b, ¢ bentlerine gére alimlarda yaklagik maliyetin
tespiti zorunlu olup 22/d maddesine gore yaklasik maliyetin tespiti zorunlu degildir. Ancak yaklagik
maliyet tespit edilmeden karsilanacak ihtiyacin belirlenen parasal tutarin altinda kalip kalmadigini
bilmek miimkiin olamayacagindan 22/d kapsaminda dogrudan teminle alimlara iliskin onay
belgesinde de yaklasik maliyete yer verilmesi, yaklasik maliyet tespitinin Kamu ihale Mevzuatinda
belirtilen herhangi bir usul secilerek onay belgesi dncesinde yapilmasi ve onay belgesinde yaklasik
maliyete yer verilmesi,

3- Onay belgelerinde isin niteliginin ve tammminin dogru yazilmasi, sézlesme, sartname
diizenlenip diizenlenmeme hususunun belirtilmesi,

4- Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlileri ayri bir yazi ile gorevlendirilmeyecekse, onay
yazilarinda Piyasa Fiyat Arastirmasi ile gorevlendirilenlerin de belirtilmesi,

5- Odeme emri eki kamtlayici belgelerin, 6deme emri belgesinin "aciklama ve ekler"
boliimiinde maddeler halinde adetleriyle beraber yazilmasi, Odeme Emri Belgelerine muhakkak
tarih atilmasi,

6- Onay belgesi eki teknik sartnamenin birbiriyle celisen hususlar icermemesine, anlagilir,
tutarli ve agik olmasina azami 6zen gosterilmesi,

7- Alimlarm ihtiyag talep yazisi ile baslatilmasi ve alimlarda KTU Bilgi Yonetim Sistemi
"Siiregler Prosediirler ve Is Akislari" boliimiinde Dogrudan Teminle Alimlar icin olusturulmus
prosediiriin 6rnek alinmasi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ x] Bulguya Katiliyoruz.

[ ]Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Konu ile ilgili personel ile 01 Haziran 2020
Dekan birlikte eylem plan1

olusturulacak ve ¢aligmalara

baslanacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

Yapilacak islemler oneriler dogrultusunda yapilacak olup, Alimlar KTU Bilgi Yénetim Sistemi
"Siiregler Prosediirler ve Is Akislari" boliimiinde Dogrudan Teminle Alimlar icin olusturulmus
prosediir 6rnek alinarak yapilacaktir.

2021 YILI RAPORU




Bulgu 6 - Satin Alimlara Yonelik ihtiyag Talep Yazilarinin Olmamasi, Onay Belgelerindeki Eksiklikler,
Teknik Sartname Iceriginde Uyumsuzluk.
Maddesi geregince fakiiltemizin yaptigi eylem plani kapsaminda;

1. KTU BYS Programinda dogrudan teminle alimlar igin olusturulan is akis siireci uygulamaya
gegirildi.

Bulgu 7 - Dogrudan Temin Yoluyla Yapilan Alimlarin, Takip Eden Aymn Onuncu
Giiniine Kadar “Dogrudan Temin Kayit Formu” Doldurularak EKAP Uzerinde Kayit Altina
AllInmamasi.

Harcama biriminin dogrudan temin yontemiyle yapacagi tim alim islemlerinin, Kamu Thale
Kurumundan alinan sifreyle, Kamu Thale Genel Tebliginde belirtilen sekilde "Dogrudan Temin
Kayit Formu" doldurularak EKAP iizerinden kayit altina alinmasi 6nerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ X ]Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1
Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Sifre alinarak Rektorlik ile 01 Haziran 2020
Dekan goriisiiliip bildirimlere

baslanacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

Harcama biriminin dogrudan temin yontemiyle yapacagi tim alim islemlerinin, Kamu Ihale
Kurumundan alinan sifreyle, Kamu fhale Genel Tebliginde belirtilen sekilde "Dogrudan Temin
Kayit Formu" doldurularak EKAP iizerinden kayit altina alinacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 7 - Dogrudan Temin Yoluyla Yapian Alumlarin, Takip Eden Ayin Onuncu Giiniine Kadar
“Dogrudan Temin Kayit Formu” Doldurularak EKAP Uzerinde Kayit Altina Alinmamasu.

1. Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarm, Takip Eden Aym Onuncu Giiniine Kadar “Dogrudan
Temin Kayit Formu” Doldurularak EKAP Uzerinde Kayit Altina Alinmamasi. Maddesi geregince
bir sey yapilamadi.

2. 2021 yili igerisinde taginir kayit yetkilisi ve veri giris gorevlisi EKAP egitimlerine katilmasi
planlandi.

Bulgu 8 - Muayene Ve Kabul Komisyonu Olusumu ile Muayene Ve Kabul islemlerinin
Mevzuata Uygun Yapilmamasi.

WOne:

1-Dogrudan teminle mal alimlarinda Mal Alimlar1 Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair
Yonetmelige uygun olarak Dekan tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak iizere en az li¢ veya
daha fazla tek sayida kisi ile muayene ve kabul komisyonunun yazili olusturulmasi, kabul isleminin
mevzuata uygun olarak yapilmasi,

2-Dogrudan teminle hizmet alimlarinda; Hizmet Alimlar1 Muayene Kabul YOnetmeliginde




belirtildigi tizere; Dekan tarafindan, biri baskan en az ii¢ (3) kisiden ve toplam say1 tek olmak ve
gorevlendirileceklerin tamaminin isin uzmani olmasi gerektigi g6z Oniine alinarak muayene kabul
komisyonunun vyazili olusturulmasi, kabul isleminin mevzuata uygun olarak yonetmelik eki
formatta muayene kabul tutanagi diizenlenerek yapilmasi, s6zlesmeye baglanan hizmet alimlarinda
vazili olarak kontrol teskilati gorevlendirmesi yapilmasi, kontrol teskilatinda yer alan Kkisilerin
muayene ve kabul komisyonunda gorev almamasi gerektigi hususuna 6zen gosterilmesi, Hizmet
Isleri Kabul Teklif Belgesinin ve Hizmet Isleri Hakedis Raporunun kontrol teskilatinca imzalanmasi
ve mevzuattaki prosediirlere uyulmasi,

3 - Dogrudan teminle bakim onarim yapim isi aliminda, isin denetiminin saglikli yapilabilmesi
icin vap1 denetim gorevlisi gorevlendirmesinin vazili olmasi, yiiklenici tarafindan idareye kabuliin
yapilmasi icin yazili olarak basvuruda bulunmasinin saglanmasi, Yapim Isleri Muayene ve Kabul
Yonetmeliginde belirtildigi iizere; Dekan tarafindan, biri baskan en az ii¢ kisiden ve toplam say1 tek
olmak ve timi isin Ozelligine uygun nitelikte teknik eleman olmak ilizere muayene kabul
komisyonunun vyazili gorevlendirilmesi, kabul isleminin mevzuata uygun ve yoOnetmelik eki
formatta muayene kabul tutanagi diizenlenerek yapilmasi, isin denetiminde bulunan yap: denetim
gOrevlisinin_muayene ve kabul komisyonlarinda goérev almamasi gerektigi hususuna Ozen

gosterilmesi,
4- Teslimi siireyi gerektirmedigi i¢in sdzlesmeye baglanmayan hizmet alimlarinda Hizmet Isleri

Hakedis Belgesi diizenlenmemesi,

5- Alim tiirii(mal/hizmet/yapim isi) net olarak ortaya konularak ilgili prosediiriin takip edilmesi,

6- Muayene kabul komisyonunda gorevli bagskan veya {iyenin izin vb. sebeplerle olmadig
durumlarda, muayene kabul tutanagini, gorevlendirme yazisinda asilin yedegi olarak
gorevlendirilen kisinin imzalamasi,

7- Teknik sartname ve diger belgelerde belirlenen hususlar karsilanmadik¢a muayene kabul
isleminin yapilmamasi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ x] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1- Dogrudan teminle mal alimlarinda Mal Alimlar1 Denetim, Muayene ve Kabul Islemlerine
Dair Yonetmelige uygun olarak Dekan tarafindan biri bagkan, biri igin uzmani olmak iizere
en az li¢ veya daha fazla tek sayida kisi ile muayene ve kabul komisyonunun yazili olarak
olusturulacaktir.

2- Dogrudan teminle hizmet alimlarinda; Hizmet Alimlar1 Muayene Kabul Yonetmeliginde
belirtildigi lizere; Dekan tarafindan, biri baskan en az ii¢ (3) kisiden ve toplam say1 tek
olmak ve gorevlendirileceklerin tamaminin igin uzmani olmasi gerektigi g6z Oniine
alinarak muayene kabul komisyonunun yazili olusturulmasi, kabul isleminin mevzuata
uygun olarak yonetmelik eki formatta muayene kabul tutanagi diizenlenerek yapilmasi,
sozlesmeye baglanan hizmet alimlarinda yazili olarak kontrol teskilati gérevlendirmesi
yapilmasi, kontrol teskilatinda yer alan kisilerin muayene ve kabul komisyonunda goérev
almamasi gerektigi hususuna &zen gosterilmesi, Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesinin ve
Hizmet Isleri Hakedis Raporunun kontrol teskilatinca imzalanmasi ve mevzuattaki
prosediirlere uyulacaktir.

3- Dogrudan teminle bakim onarim yapim isi aliminda, isin denetiminin saglikli yapilabilmesi

10




icin yap1 denetim gorevlisi gorevlendirmesinin yazili olmasi, yiiklenici tarafindan idareye
kabuliin yapilmasi igin yazili olarak basvuruda bulunmasinin saglanmasi, Yapim Isleri
Muayene ve Kabul Yonetmeliginde belirtildigi iizere; Dekan tarafindan, biri bagkan en az
ti¢ kisiden ve toplam say1 tek olmak ve timii isin 6zelligine uygun nitelikte teknik eleman
olmak tizere muayene kabul komisyonunun yazili goérevlendirilmesi, kabul isleminin
mevzuata uygun ve yonetmelik eki formatta muayene kabul tutanagi diizenlenerek
yapilmasi, isin denetiminde bulunan yapi denetim gorevlisinin muayene ve kabul
komisyonlarinda gérev almamasi gerektigi hususuna 6zen gosterilecektir.

4- Teslimi siireyi gerektirmedigi igin sdzlesmeye baglanmayan hizmet alimlarimda Hizmet
Isleri Hakedis Belgesi diizenlenmeyecektir.

5- Alm tirli(mal/hizmet/yapim isi) net olarak ortaya konularak ilgili prosediir takip
edilecektir.

6- Muayene kabul komisyonunda gorevli bagskan veya iiyenin izin vb. sebeplerle olmadigi
durumlarda, muayene kabul tutanagini, gorevlendirme yazisinda asilin yedegi olarak
gorevlendirilen kisi imzalayacaktir.

7- Teknik sartname ve diger belgelerde belirlenen hususlar karsilanmadik¢a muayene kabul
islemi yapilmayacaktir.

2021 YILI RAPORU
Bulgu 8 - Muayene Ve Kabul Komisyonu Olusumu Ile Muayene Ve Kabul Islemlerinin Mevzuata
Uygun Yapilmamasi maddesi geregince;

Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. KTU BYS Programinda hazirlanmis olan Dogrudan Temin Is akis siireci 6rnek alinarak yapilmis olan
satin almalarda biri bagkan toplam {i¢ kisi ile muayene kabul komisyon tutanagi hazirlandi.

2. 2021 yili itibariyle olusturulmus olan piyasa arastirma ve muayene kabul komisyon islemlerinde
uzman destegi icin KTU Yapi Isleri Teknik Daire Bagkanhigi ve Saglik Uygulama ve Arastirma
Merkezi Farabi Hastanesinden ilgili kisilere gorevlendirme yapilmistir. Dogrudan Teminler igin
gorevlendirilen personellerin gérev yazilari ve listeleri olusturuldu, yedek listesi belirlendi.

3. KTU BYS Programinda dogrudan teminle alimlar igin olusturulan is akis siirecine gdre muayene kabul
komisyonu olusturuldu, kisilere teblig edildi, muayene kabul tutanagi hazirlandi, kullanilmaya
bagland.

Bulgu 9 - Teklif isteme Yazilarimin Tarihsiz Ve Sayisiz Olmasi Teklif Yazilarinn
Aciklayic Bilgileri icermemesi.

Bundan boyle;

1-Teklif isteme yazilarina Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige uygun tarih ve say1 verilmesi, sayilarin miikerrer olmamasi,

2- Teklif isteme yazilarinin tarihlerinin onay belgesi ve piyasa fiyat arastirma tutanagi
tarihleriyle uyumlu olmasi, teklif isteme yazilarmmin piyasa fiyat arastirma tutanagindan
sonraki bir tarihi tasimamasi,

3-Alim icin teknik sartname/sézlesme diizenlenmesi gerekiyorsa, teknik sartname ve
sozlesme taslagimin teklif isteme yazisina eklenmesi,

4-Alim igin teknik sartname diizenlenmesi gerekmiyorsa, teklif isteme yazilarinda alim konusu
malin/ hizmetin/bakim onarimin 6zelliklerinin yeterince agiklanmasi,

5-Teklif isteme yazilarinin; teklif edilen bedelin rakam diginda yazi ile de belirtilecegi, teklifin
gegerlilik tarihi, satin alinacak malzemenin en geg¢ teslim tarihi vb. agiklayici bilgileri de igerecegi
formatta, (KTU Bilgi Yonetim Sistemi "Siirecler Prosediirler ve Is Akiglar" boliimiinde Dogrudan
Teminle Alimlar i¢in olusturulmus prosediirde belirtildigi sekilde) olusturulmasi,
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6-Teklif isteme yazilarina istinaden verilen "Teklif Mektuplarinda" teklifi veren ve teklif
mektubunu imzalayan yetkilinin ad-soyad ve temsil bilgisinin (miidiir, miidiir vekili, kanuni
temsilci vb.) aranmilmast,

7-Teklif isteme yazilarinda ve teklif mektuplarinda higbir sekilde karalama ve daksilleme
olmamasina azami 6zen gosterilmesi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

2021 YILI RAPORU

Bulgu-9 Teklif Isteme Yazilarinin Tarihsiz Ve Sayisiz Olmast Teklif Yazilarinin Aciklayict Bilgileri
Icermemesi.
Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. KTU BYS Programinda hazirlanmis olan Dogrudan Temin Is akis siireci geregince teklifi mektubu
hazirlandi kullanima gegildi. Standartlara uygun hale getirildi.

Bulgu 10 - Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebligi Kapsaminda Dogrudan
Teminle AliInan Bakim Onarim Hizmetinde Kdv Tefkifat Oraminin Yanhs Uygulanmasi.

Oneri

Katma deger vergisi genel uygulama tebligi kapsaminda dogrudan teminle yapilan teslimlere
iligkin kismi tevkifat uygulamasinda;

1 -Isitma-sogutma sistemleri, havalandirma sistemi, ses sistemi, goriintil sistemi, 1s1k sistemi,
asansOr ve benzerlerine ydnelik bakim ve onarim hizmetlerinin 5/10 oraninda tevkifata tabi
tutulmasi, bunlarin ilk yapimi veya tamamen venilenmesi durumunda ise katma deger vergisi genel
tebliginin (I/C-2.1.3.2.1.) boéliimii kapsaminda 3/10 oraninda tevkifata tabi tutulmasi,

2-Kismi tevkifat uygulanacak islemler ve Tevkifat Oranlart konusunda katma deger vergisi
genel uygulama tebliginde belirtilen hiikiimlere ve degisen mevzuata uyulmasi konusunda azami
0zen gosterilmesi,

3-Sorumlu sifatiyla idarece tevkif edilerek beyan edilip 6denmesi gereken fark KDV tutarinin
satici tarafindan beyan edilme durumunun irdelenmesi,

onerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ X ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plami

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Bundan sonra yapilacak 01 Haziran 2020
Dekan islemlerde tevkifat
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uygulamalarina dikkat
edilecektir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

Bakim hizmetleri artik Rektorliik tarafindan yapilmaktadir. Diger islemler i¢in yapilacak 6demeler
ve fatura islemlerinde tevkifata dikkat edilecektir.

2021 YILI RAPORU
Bulgu 10 - Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebligi Kapsaminda Dogrudan Teminle Alinan Bakim
Onarun Hizmetinde Kdv Tefkifat Oraninin Yanls Uygulanmast.

Maddesi geregince fakiiltemizin yaptig1 eylem plani kapsaminda;

1. Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebligi Kapsaminda Dogrudan Teminle Alinan Bakim
Onarim Hizmetine yonelik egitim alindi, Kdv Tefkifat Oranlarma dikkat edilmekte.

Bulgu 11 - Teklif Yazilarindaki Hesaplama Hatalar1 Ve Alimin Her Bir Mal/is Kalemi
Bazinda En Diisiik Teklifi Veren istekliden Yapilmamasi.

Bundan bdyle;

1-Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda, toplu degerlendirme yerine her bir is/mal kaleminin
ayr1 ayr1 degerlendirilmesi, her bir is/mal kalemine en uygun fiyati veren isteklinin
belirlenmesi ve ilgili kaleme ekonomik acidan en avantajh teklifi veren istekliden alimin
yapilmasi,

2-Teklif yazilarinda, teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak agikca
yazilmasi, iizerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mektubunun ad, soyad veya
ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olmasi,

3-Uygun olmadig1 belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde
aritmetik hata bulunan tekliflerin degerlendirme dis1 birakilmasi,

hususlarina azami 6zen gosterilmesi Onerilir.
Denetlenen Birim Goriisi

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1- Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda, toplu degerlendirme yerine her bir ig/mal kaleminin ayr
ayr1 degerlendirilmesi, her bir is/mal kalemine en uygun fiyati veren isteklinin belirlenmesi
ve ilgili kaleme ekonomik agidan en avantajli teklifi veren istekliden aliminin yapilmasi
saglanacaktir.

2- Teklif yazilarinda, teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak acikca
yazilmasi, {izerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mektubunun ad, soyad
veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olmasi1 kontrol
edilecektir.

3- Uygun olmadigi belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik
hata bulunan tekliflerin degerlendirme dig1 birakilmasi saglanacaktir.
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2021 YILI RAPORU

Bulgu 11 — Teklif Yazilarindaki Hesaplama Hatalart Ve Alimin Her Bir Mal/Is Kalemi Bazinda En
Diigiik Teklifi Veren Istekliden Yapimamast.

1. Teklif mektubu giincellendi, mevzuata uygun hale getirildi. BYS Programindaki is akis siireci
uygulaniyor.

Bulgu 12 - Teslimi Siireyi Gerektiren Ahm I¢in Sézlesme Diizenlenmemesi, Sozlesmeyi
Imzalayan Kisinin Adina Ve Temsil Bilgisine Sozlesmede Yer Verilmemesi.

Oneri

Kamu Thale Kanununun 22/d kapsaminda dogrudan temin ydntemiyle yapilacak alimlarda
teslimin belli bir stireyi gerektirmesi durumunda;

1-Teslimi belli bir siireyi gerektiren dogrudan teminle alimin bir sézlesmeye baglanmasi ve
diizenlenecek sdzlesmelerde tip sozlesmelerden faydalanilmasi,

2-Hazirlanan sdzlegme tasarisinin onay belgesine eklenerek teklif alinan kisilere verilmesi,

3-Diizenlenecek sozlesmelerde, tip s6zlesmeler 6rnek alinarak taraflara ayrintili yer verilmesi,
yiiklenici adina sézlesmeyi imzalayan kisinin adi, soyadi ve sirketi temsil bilgisine (miidiir, miidiir
vekili, kanuni temsilci vb.) imza boliimiinde yer verilmesi,

4-Sézlesmede yer alan bilgi ve tutarlarin tereddiide mahal vermeyecek, ihtilafa yol agmayacak
sekilde net, acik ve yeterli olmasina 6zen gdsterilmesi,

5- S6zlesmenin ekleriyle uyumlu, eklerinin tam ve imzali olmasi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ X ]Bulguya Katiliyoruz.

[ ]Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1- Teslimi belli bir siireyi gerektiren dogrudan teminle alimlar bir sézlesmeye baglanacak ve
diizenlenecek sdzlesmelerde tip sézlesmelerden faydalanilacaktir.

2- Hazirlanan sdzlesme tasarisinin onay belgesine eklenerek teklif alinan kisilere verilmesi
saglanacaktir.

3- Diizenlenecek sozlesmelerde, tip s6zlesmeler ornek alinarak taraflara ayrintili yer verilecek,
yiiklenici adina sozlesmeyi imzalayan kiginin adi, soyadi ve sirketi temsil bilgisine (miidiir,
miidiir vekili, kanuni temsilci vb.) imza boliimiinde yer verilecektir.

4- Sozlesmede yer alan bilgi ve tutarlarin tereddiide mahal vermeyecek, ihtilafa yol agmayacak
sekilde net, acik ve yeterli olmasina 6zen gosterilecektir.

5- Sozlesmenin ekleriyle uyumlu, eklerinin tam ve imzali olmasi saglanacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulqu 12 - Teslimi Siireyi Gerektiren Alim Icin Sizlesme Diizenlenmemesi, Sizlesmeyi Imzalayan
Kisinin Adina Ve Temsil Bilgisine Sozlesmede Yer Verilmemesi.

1. Teklif mektubu giincellendi, mevzuata uygun hale getirildi. BYS Programindaki is akig siireci
uygulaniyor.
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Bulgu 13 - Bazi Dayamikh Tasmmirlarin Kayith Olmamasi, Tasimir Kayitlariyla Fiili Mevcudun
Uyumlu Olmamasi.

Oneri

1-Tip Fakiiltesinde fiilen tasimir saymm yapilarak, fiili durumla kayith durumun
karsilastirilmasi ve uyumlastirilmasi, tespitini yaptigimiz ve kayith olmayan diger dayanikh
tasmmirlarin  kayit altina alinmas, fiili sayimda eksik oldugu tespit edilen tasimir varsa
arastirma yapilarak sorumlularin tespit edilmesi, kayitlarla fiili durum uyumlastirihrken
Tasimir Mal Yoénetmeliginin 5, 13, 17, 27, 28 ve 32'nci madde hiikiimlerinin dikkate alinmasi,
2- Hizmet alim1 yoluyla yapilan alimlarda teknik sartnamelerin detayh diizenlenerek, alim
icinde yer alan dayamikh tasimirlarin da Tasimir islem Fisi ile girislerinin saglanmasi, tasinir
kayitlarina girisinin yapilmadigim tespit ettigimiz ses sistemi vb. dayamklh tasinirlarin ise
deger tespit komisyonu marifetiyle degerleri tespit edilerek sayim fazlasi olarak tasimir giris
kayitlarinin yapilmasi,
onerilir.
Denetlenen Birim Goriisii
[ x ] Bulguya Katiliyoruz.
[ ] Bulguya Katilmryoruz.
[ x] Oneriye Katiliyoruz.
[ ] Oneriye Katilmiyoruz.
[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.
Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Sayim ve kayit altina alinma 01 Ocak 2021
Dekan
Denetlenen Birimin Agiklamalari

1- Taginir Mal Yonetmeliginin 5, 13, 17, 27, 28 ve 32'nci madde hiikiimlerinin dikkate alinarak,
Fakiiltemizde fiilen tagimir sayimi yapilacak, fiili durumla kayitli durumun karsilastiriimasi ve
uyumlastirilmasi, tespitini yaptigimiz ve kayitli olmayan diger dayanikli tasiirlarin kayit altina
almmasi, fiili sayimda eksik oldugu tespit edilen tasinir varsa aragtirma yapilarak sorumlularin
tespit edilmesi, kayitlarla fiili durumun uyumlastirilmasi saglanacaktir.

2- Hizmet alimi yoluyla yapilan alimlar nedeni ile Fakiiltemizde kullanilan dayanikli
taginirlarin ise deger tespit komisyonu marifetiyle degerleri tespit edilerek sayim fazlasi olarak
taginir giris kayitlar yapilacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 13 - Bazt Dayanikli Tasinirlarin Kayith Olmamasi, Tasimir Kayitlaryla Fiili Mevcudun Uyumlu
Olmamasu.

1. Tasinr kayitlar igin sayim fazlasi olan malzeme i¢in islem yapilamadi.

Bulgu 14 - Saymim Kurulunun Yazih Olusturulmamasi, Sayim Tutanagimin ve Tasimr
Yonetim Hesabinin Tasinir Mal Yonetmeligine Uygun Diizenlenmemesi.

Tasginir Mal Yonetim Hesab1 Hazirlanirken,;

1-Y1l sonu sayim tutanaginin fiilen sayim yapilarak diizenlenmesi,

2-Yapilan fiili sayim neticesinde, Tasmir Mal Yonetmeliginin "Sayim ve sayim sonrasi
yapilacak islemler" baslikli 32'nci maddesi hilkmii esas alinarak kayitlarla fiili durumun
uygunlugunun saglanmasi,

3-Sayim kurulunun yazili olusturulmasi ve Tasinir Mal Yonetim Hesab1 eki Sayim Tutanaginin
sayim kurulu baskan ve iiyelerince imzalanmasi,

4- Taginir Mal Yonetim Hesabinin yetkili ve gdrevli kisilerce imzalanmasi
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5- Doner Sermaye Isletmesi Harcama Birimi icin de Tasinir Mal Yonetim Hesabi hazirlanmasi,
Onerilir.

Denetlenen Birim Goriist

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Ocak 2021
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1-Yilsonu sayim tutanaginin fiilen sayim yapilarak diizenlenecektir.

2-Yapilan fiili sayim neticesinde, Tasinir Mal Yonetmeliginin "Sayim ve sayim sonrasi
yapilacak iglemler" baslikl1 32'nci maddesi hiikmii esas alinarak kayitlarla fiili durumun uygunlugu
saglanacaktir.

3-Sayim kurulunun yazili olugturulmasi ve Tasinir Mal Y6netim Hesab1 eki Sayim Tutanaginin,
sayim kurulu bagkan ve {iyelerince imzalanmas1 saglanacaktir.

4- Taginir Mal Yonetim Hesabinin yetkili ve gorevli kisilerce imzalanmasi saglanacaktir.

5- Doner Sermaye Isletmesi Harcama Birimi igin de Tasinir Mal Y&netim Hesab1 hazirlanmasi
icin caligmalar yapilacaktir, ancak bu islemlerin resmi olarak baslatilmasi bir yil sonrasi igin
planlanacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 14 - Sayim Kurulunun Yazilh Olusturulmamasi, Sayum Tutanaginin ve Tasinir Yonetim Hesabinin
Tasinir Mal Yénetmeligine Uygun Diizenlenmemesi.

1. Tasimir kayitlar igin islem yapilamadi.

Bulgu 15 - Hurdaya Ayirma Nedeniyle Cikis Islemlerinde Tespit Komisyonu
Gorevlendirme Yazis1 Olmamasi, Evraklardaki Tarih Eksikligi, Kullamlmaz Hale Gelen
Tasmirlara lliskin Sorumlu Arastirmas:1 Yapilmamasi.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis islemlerinde;

1-Yipranma, ¢alinma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen taginirlar
icin Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilmasi istenmeden
once; ilgili taginirin yipranma, calinma, kirilma veya bozulma nedeniyle ilgili ayrica bir tutanak
diizenlenerek varsa sorumlularimin saptamp yine Yonetmeligin 5’inci maddesi hiitkmiine gore
islem tesis edilmesi,

2-Kullanilmak tizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle kamu zarar1 olustugu tespit edilirse olusan kamu
zararinin, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilerek gercege uygun deger iizerinden, ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilmesi, ortak kullanim alanina tahsis edilen
dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilmesi,

3-Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
gerg¢evesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlarin, biri isin uzmani olmak kaydiyla
harcama yetkilisinin yazili Dbelirleyecegi en az iic kisiden olusan Hurdaya Ayirma
Tespit/Degerlendirme Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanaginin bu komisyonun {iyelerince imzalanmasi,
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4-Imha gerekiyorsa, "Imha komisyonu " gorevlendirmesinin ayrica yazili olarak yapilmasi ve
imha islemi neticesi imha tutanagi diizenlenmesi,

5-Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda, Harcama Yetkilisi onay tarihine yer verilmesi,

6-Gorevlendirme yazilan ile tutanak tarihlerinin ¢eligkili olmamasina ve uyumlu olmasina
dikkat edilmesi,

7-Hurdaya ayirma nedeniyle cikis islemlerinde KTU Bilgi Yonetim Sistemi "Siirecler,
Prosediirler ve Is Akislar1" Tasimr Mallarin Kayittan Diisiiriilmesi Prosediiriiniin érnek
alinmasi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmryoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1- Yipranma, c¢alinma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen
taginirlar icin Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenerek kayitlardan
cikarilmasi istenmeden Once; ilgili tasinirin yipranma, ¢alinma, kirilma veya bozulma
nedeniyle ilgili ayrica bir tutanak diizenlenerek varsa sorumlularinin saptanip yine
Yonetmeligin 5’inci maddesi hiikmiine gore islem tesis edilmesi saglanacaktir.

2- Kaullanilmak tizere kendilerine taginir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle kamu zarar1 olustugu tespit edilirse olugan
kamu zararinin, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilerek gercege uygun deger
iizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilmesi, ortak kullanim
alanma tahsis edilen dayamikli tagimirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin
olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilmesi saglanacaktir.

3- Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi hélde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel
mevzuati ¢ercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasimirlarin, biri isin
uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin yazili belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan
Hurdaya Ayirma Tespit/Degerlendirme Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi, Kayittan
Diigme Teklif ve Onay Tutanaginin bu komisyonun iiyelerince imzalanmasi ile kayittan
diismeyapilacaktir.

4- Imha gerekiyorsa, "Imha komisyonu " gorevlendirmesi, ayrica yazili olarak yapilacak ve imha
islemi neticesi imha tutanagi diizenlenecektir.

5- Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutanaginda, Harcama Yetkilisi onay tarihine yer
verilecektir.

6- Gorevlendirme yazilar ile tutanak tarihlerinin geligkili olmamasina ve uyumlu olmasina
dikkat edilecektir.

7- Hurdaya ayrrma nedeniyle cikis islemlerinde KTU Bilgi Y&netim Sistemi "Siiregler,
Prosediirler ve Is Akislar" Tasiir Mallarin Kayittan Diisiiriilmesi Prosediiriiniin érnek
alinarak yapilacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 15 - Hurdaya Aywma Nedeniyle Cikis Islemlerinde Tespit Komisyonu Goreviendirme Yazist
Olmamasi, Evraklardaki Tarih Eksikligi, Kullanilmaz Hale Gelen Tasimirlara Iliskin Sorumiu
Arastirmas: Yapilmamasu.

1-  Tasmir kayitlar icin islem yapilamadi
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Bulgu 16 - Mevcut Ambarin Fiziki Yetersizligi Ve Ambar Mevcudunun Tasinir Kayitlariyla
Uyumlu Olmamasi.

Oneri

1- Birim ambarlarinin, tasinirlarin kullanima verilinceye kadar ve kullamimdan iade edildiginde
saglikli muhafaza edilebilecegi, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunabilecegi sekle ve
biiyiikliige getirilmesi, ambarlarin temiz, raf sistemli ve havalandirmali olarak yeniden
diizenlenmesi, toz hassasiyeti olan malzemelerin kapali dolaplarda muhafaza edilmesi, Tasinir
Kayit Yetkilisi odasinda mevcut tiiketim malzemelerinin muhafazasi icin uygun bir ambar
olusturulmadigi takdirde bu malzemelerin kilitli dolaplarda muhafazasinin saglanmasi,

2-Doner sermaye biitcesinden alinan tasinirlar icin de ayri bir ambar olusturulmasi,

3-Tasmir kayitlarinin Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore saydam,
erigilebilir ve fiili durumu yansitir sekilde tutulmasinin saglanmasi, ambar fiili mevcudu ile taginir
kayitlarinin uyumlastiriimas,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmryoruz.

[ x] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Aralik 2021
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalari
Yiiksek kapasiteli birim ambari olusturularak, raf sistemi getirilecek.

Doner sermaye biitcesinden alinan tasinirlar i¢in de ayri bir ambar diizenlemesi yapilacaktir.
Tasinir Kayit sistemi uyumlastirilacak.
2021 YILI RAPORU

Bulgu 16 - Mevcut Ambarin Fiziki Yetersizligi Ve Ambar Mevcudunun Tasinir Kayitlariyla Uyumlu
Olmamasi.

1. Tasmir kayitlar igin islem yapilamadi.

Bulgu 17 - Tasimr Kayit Yetkilisi Ve Tasimr Kontrol Yetkilisi Gorevlendirmelerinin
Tasimir Mal Yonetmeligine Uygun Yapilmamasi.

1-Tasinir Kayit Yetkilisi ve Tasinir Kontrol Yetkilisi gérevlendirmelerinin yazihi yapilmasi
gerektigi,

2-Tasimir Kontrol Yetkilisinin, harcama vetkilisince, tasimir kayit yetkilisinin yapmis oldugu
kayit ve islemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yOneticileri arasindan gorevlendirmesi gerektigi,

3-Tasimir kontrol yetkilisi ile tasimir kayit yetkilisi gorevinin aym kiside birlesemeyecegi,

4-Tasinir iglemlerindeki gorevlilerin ve goérevlerinin net olarak belirlenmesi ve taginir
islemlerindeki belgelerin tagimir mal yonetmeligine uygun bir sekilde, yazili gorevlendirilen
kisilerce imzalanmas1 hususuna azami 6zen gosterilmesi,

hususlar1 6nem arz etmekte olup bu hususlara uyulmasi tarafimizca onerilmektedir.
Denetlenen Birim Goriisi

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.
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[ ] Bulguya Katilmryoruz.

[x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020 tarihinden
Dekan yapilacaktir. itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1-Tasinir Kayit Yetkilisi ve Tasimir Kontrol Yetkilisi gorevlendirmeleri 17.03.2020 tarihinde
yeniden yapilmis olup, bundan sonraki gérevlendirmeler ve gorevden ayrilmalar takip edilecektir.

2-Taginir Kontrol Yetkilisinin, harcama yetkilisince, taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu
kayit ve islemleri kontrol etmek {izere yardimcilarimdan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan goérevlendirmesi yapilacak.

3-Tagmir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi ayri kisiler olacak.

4-Tasinir islemlerindeki gorevlilerin ve gorevlerinin net olarak belirlenmesi ve tasmir
islemlerindeki belgelerin tagimir mal yonetmeligine uygun bir sekilde, yazili gorevlendirilen
kisilerce imzalanmasi1 hususuna azami 6zen gosterilecek.

2021 YILI RAPORU
Bulgu 17 - Tasinir Kayit Yetkilisi Ve Tasinwr Kontrol Yetkilisi Gorevlendirmelerinin Tasinir Mal
Yonetmeligine Uygun Yapilmamast.
1. Tasmir Kayit Yetkilisi ve Tasiir Kontrol Yetkilisi gorevlendirmeleri yapilmis olup, bundan sonraki
gorevlendirmeler ve gorevden ayrilmalar takip edilecektir.

Bulgu 18 - Ortak Kullamim Alanlar i¢in Dayamikh Tasimrlar Listesi Diizenlenmemesi,
Onceden Diizenlenen Zimmet Fislerinin Tamammmmn Tasimr  Telim Belgesine
Doniistiiriilmemesi.

Oneri

1-Dayanikh tasinirlarin; oda, biiro, béliim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullamim alanlarina Dayamkh Tasinirlar Listesi diizenlenerek ve istek yapan birim yetkilisinin
ve/veya varsa ortak kullanim alan1 sorumlusunun imzas1 alinarak verilmesi,

2-Ortak kullanim alanlarindaki dayanikli tasinirlarin fiili mevcutlari ile kayitlh mevcutlarinin
uygunlugunun saglanmasi,

3-Ortak kullamim alanlarina verilen dayanikli tasmnirlarda  tasinir kayit vetkilisine bilgi
verilmeden ve tasinir kavitlar: diizeltilmeden degisiklik yapilmamasi,

4- Dayaniklt tasinirlar Kisilere kullanima verilirken “Tasimir Teslim Belgesi”
diizenlenmesi, Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmeden kesinlikle dayanikli taginirlarin kullanima
verilmemesi, verilmis olanlarla ilgili iglemlerin en kisa zamanda tamamlanmasi,

5- iki niisha olarak diizenlenecek tasimir teslim belgesinin, tasmir teslim edilen personel ve
tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve bir niishasinin tasmir teslim edilen personele
verilerek, diger niishasinin dosyasinda saklanmasi, 6nceden diizenlenen zimmet fislerinin Tasinir
Teslim Belgesine doniistiirilme isleminin tamamlanmasi,

6- Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu taginirlarin ambara iadesi saglanarak
kayitlar iizerinden de iade isleminin yapilmasi, bu tasimrlarin kullanima verilmelerinde
diizenlenmis olan Tasinir Teslim Belgesinin, tagmirm geri alindigma iligkin ilgili boliimi
imzalanarak kisiye geri verilmesi ve kayitlarin buna gore gilincellenmesi, bu sekilde iade
yapilmadan personelin kurumla ilisiginin kesilmemesi,

oOnerilir.

Denetlenen Birim Goriisi
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[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Eylil 2020
Dekan yapilacaktir.

Denetlenen Birimin Agiklamalar

1-Dayanikli tagimirlarin; oda, biiro, bdliim, gegcit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarina Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenerek ve istek yapan birim yetkilisinin
ve/veya varsa ortak kullanim alan1 sorumlusunun imzasi alinarak verilecek.

2-Ortak kullamim alanlarindaki dayanikli taginirlarin fiili mevcutlan ile kayitli mevcutlarinin
uygunlugu saglanacak.

3-Ortak kullanim alanlarina verilen dayanikli tasinirlarda tasinir kayit yetkilisine bilgi
verilmeden ve taginir kayitlar1 diizeltilmeden degisiklik yapilmayacak.

4- Dayanikli tasmurlar kisilere kullanima verilirken “Tasinir Teslim Belgesi” diizenlenmesi,
Taginir Teslim Belgesi diizenlenmeden kesinlikle dayanikli tasmirlarin kullanima verilmemesi,
verilmis olanlarla ilgili islemlerin en kisa zamanda tamamlanmasi1 saglanacaktir.

5- iki niisha olarak diizenlenecek tasmir teslim belgesinin, tagiir teslim edilen personel ve
taginir kayit yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve bir niishasinin tasimir teslim edilen personele
verilerek, diger nilishasinin dosyasinda saklanmasi, onceden diizenlenen zimmet fislerinin Tasinir
Teslim Belgesine doniistiiriilme igleminin tamamlanmasi saglanacaktir.

6- Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambara iadesi saglanarak
kayitlar iizerinden de iade isleminin yapilmasi, bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde
diizenlenmis olan Tasimir Teslim Belgesinin, tasmirin geri alindigina iliskin ilgili boliimii
imzalanarak kisiye geri verilmesi ve kayitlarin buna gore gilincellenmesi, bu sekilde iade
yapilmadan personelin kurumla ilisiginin kesilmemesi saglanacaktir.

Bulgu 19 - Gegici Gorev Yollugu Bildirimleri Uzerindeki Bilgilerde Ve
Hesaplamalardaki Eksiklikler, Gorevlendirilen Giin Sayisinin Net Olmamasi.

Bundan sonra; yurt i¢i gegici gorev yollugu 6demelerinde;

1- Tek giinliik gecici gorevlendirmelerde Harcirah Kanunun 39’ncu maddesi hiikmiine
riayet edilerek, gecici gérevle memuriyet mahalli digindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve
yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini
gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gegirenlere tam giindelik verilmesi,

2- Bir giinden fazla siireli gecici gérevlendirmelerde; memleket ici ve disinda seyahat giinlerine
ait yevmiyelerin hesabinda, seyahat edilen vasitanin hareket saatinden gidilecek yere varis saatine
kadar gecen her 24 saat icin 1 giinliikk yevmiye hesaplanmasi, bu siireden az devam eden
seyahatlerin bir giin itibar olunmasi, seyahat miiddetinin her 24 saatini asan kesrin tam giin
sayilmasi,

3- Gecici gorevli kisiye yurt ici yol masrafi 6denebilmesi icin, onay belgesinde yol masrafi
O0denip O6denmeyecegine ve hangi vasitanin kullanilacagina acikca ver verilmesi, yol masrafinin
fiilen gerceklesmesi ve yol masrafinin mevzuatta belirtildigi sekilde belgelendirilerek gecici gbrev
yolluguna eklenmesi gerektigi,

4- Gegici gorevlendirme onay yazilarinda, tereddiide mahal vermeyecek sekilde
gorevlendirilen giin sayisinin net olarak belirtilmesi ve gecici gorev yollugu bildirimleriyle onay
belgelerinin uyumlu olmasi,
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5- Gecici Gorev Yollugu Bildirimlerine ek g@sterge ve giindelik tutarlarinin dogru yazilmasi,
hususlarina azami 6zen gdsterilmesi
Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisi

[ x]Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020 tarihinden
Dekan yapilacaktir. itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalar

Oneriler ve mevzuat 1s181nda islem yapilmaya devam edilecektir.

2021 YILI RAPORU

Bulgul9-Gecici Yollugu Bildirimleri Uzerindeki Bilgilerde
Eksiklikler, Gorevlendirilen Giin Sayisinin Net Olmamasi.

Girey Ve Hesaplamalardaki

1. Rektorliigiin belirlemis oldugu is akis siireci dogrultusunda islem yapilmaktadir.

Bulgu 20 - Kurs, Egitim Ve Diger Etkinliklere Katihm Belgesinin Odeme Belgesine
Baglanmamasi.

Oneri

Bundan boyle, gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca
gorililecek lizum iizerine sinav igin gonderilenler ile yurt iginde mesleki bilgilerini artirmak
amactyla memuriyet mahalli disinda acilan kurs, egitim ve diger etkinliklere gonderilenlerin s6z
konusu sinav, kurs, egitim veya etkinlige katildigini1 gdsteren belgenin 6deme belgesine baglanmasi
Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu

Gergeklestirilecek Eylem

Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA
Dekan

Oneriler dogrultusunda islem
yapilacaktir.

01 Haziran 2020 tarihinden
itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalar

Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine

sinav i¢in gonderilenler ile yurt i¢inde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli

disinda agilan kurs, egitim ve diger etkinliklere gonderilenlerin s6z konusu sinav, kurs, egitim veya
etkinlige katildigin1 gésteren belgenin 6deme belgesine baglanmasi saglanacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 20 - Kurs, Egitim Ve Diger Etkinliklere Katilim Belgesinin Odeme Belgesine Baglanmamast.

Yapilan gorevlendirmelerde katilim belgeleri isteniliyor.
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Bulgu 21 - Kamu fhale Kanunu 22/D Maddesi Kapsaminda Parasal Limit Dahilinde
Yapilan Alimlarda Yasakhlik Teyidinin Yapilmamasy/Zamaninda Yapilmamasi.

Oneri

4734 sayili kanunun 22 nci maddesinin (d) bendinde belirtilen parasal limit dahilinde yapilan
alimlarda,

1-Alim yapilacak gercek veya tiizel kisinin KIK internet sayfasindaki yasaklilar listesinde
bulunup bulunmadiginin Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi harcama yetkilisi onayina sunulmadan
once kontrol edilmesi,

2-Yasakli oldugunun belirlenmesi durumunda, s6z konusu kisiden alim yapilmamasi,

3-Yasaklilik teyidinin Kamu Ihale Kurumu web sayfasinda standart hale getirilen formun
doldurularak yapilmasi ve buna iliskin belgenin kontrolii yapan goérevli tarafindan imzalanarak
piyasa fiyat aragtirma tutanagina eklenmesi

onerilir.
Denetlenen Birim Goriisii

[ x]Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020 tarihinden
Dekan yapilacaktir. itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1-Alim yapilacak gercek veya tiizel kisinin KIK internet sayfasindaki yasaklilar listesinde
bulunup bulunmadiginin Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi harcama yetkilisi onayma sunulmadan
once kontrol edilmesi saglanacaktir.

2021YILI RAPORU
Bulgu 21 — Kamu Ihale Kanunu 22/D Maddesi Kapsaminda Parasal Limit Dahilinde Yapilan Alimlarda
Yasaklhlhk Teyidinin Yapilmamasy/Zamaninda Yapilmamasi.

1. Kamu ihale kurumu sayfasindan firmanin kontrolleri yapiliyor.

Bulgu 22 - Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaklarimin Harcama Yetkilisinin Uygunluk
Onayna Sunulmamasi, Gorevlendirilmeyen Kisilerce imzalanmas.

Dogrudan teminle alimlarda;

1-Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaklarinin Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin
eki 2 6rnek numarali tutanak esas alinarak diizenlenmesi, onay vazisi tarih ve sayilarinin tutanaga
dogru yazilmasi,

2-Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaklarimin harcama vyetkilisine ekleri ile birlikte sunularak,
“uygundur” onayinin alinmasi,

3-Ayrn bir yaziyla piyasa fiyat arastirma gorevlendirmesi yapilmamigsa, onay belgelerinde
piyasa fiyat aragtirmasi i¢in gorevlendirilen kisi bilgilerine muhakkak yer verilmesi ve piyasa fiyat
arastirmasi tutanaklarinin gérevlendirilen kisi va da kisilerce imzalanmasi,

Onerilir.
Denetlenen Birim Goriist

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.
[ ] Bulguya Katilmiyoruz.
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[ x ]“Oneriye Katiliyoruz.
[ ] Oneriye Katilmiyoruz.
[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plani

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020 tarihinden
Dekan yapilacaktir. itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalari
Piyasa fiyat arastirmalar1 ve arastirict gorevlendirilmeleri 6neriler ve mevzuata uygun olarak

yapilacaktir.
2021 YILI RAPORU

Bulgu 22 — Piyasa Fiyat Arastirmast Tutanaklarinin Harcama Yetkilisinin Uygunluk Onayina
Sunulmamasi, Gorevlendirilmeyen Kisilerce imzalanmas.

Yillik diizenli olarak; muayene kabul komisyonu olusturuluyor, igin geregine gore gorevlendirme yapiliyor,
onay belgesinde gorev alan kisilerin isimleri yaziliyor

Bulgu 23 - Tasimr Sicil Numaralarinin Etiket Yapistirma Suretiyle Tasinirin Uzerinde
Kahei Olacak Sekilde Belirtilmesi (Barkodlama) isleminin Tamamlanmamasi.

Oneri

-Dayanikli tasinirlara Kamu Bilisim Sistemi Tasinir Mallar Yonetim Sistemi iizerinden verilen
sicil numaralarinin, etiket yapistirma vb. suretle tasinirin iizerinde kalic1 olacak sekilde belirtilmesi (
barkodlama ) isleminin tamamlanmasi Onerilir.
Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi
Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Barkodlar tamamlanacaktir. 01 Eyliil 2020
Dekan

Denetlenen Birimin Agiklamalar
2021 YILI RAPORU

Bulgu 23 - Tasimir Sicil Numaralarinin Etiket Yapistirma Suretiyle Tasinirin Uzerinde Kalict Olacak
Sekilde Belirtilmesi (Barkodlama) Isleminin Tamamlanmamasu.

1. Tasinr kayith malzemelerin barkot sistemine dikkat ediliyor.

Bulgu 24 - Tasimir Islem Fislerinin Bazilarinda Tasimirlarin Ayrintih Bilgilerine Yer
Verilmemesi, iptal Edilen Tasimir islem Fislerinin Ciktilar1 Alinarak Sirah Yerinde Muhafaza
Edilmemesi.

1-Tasmrlarin markalari/ ayrintili bilgileri sistemde yer alacak sekilde tasimir giris kayitlarinin

yapilmasi,
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2 -Tagmir iglem fisinin teslim edilmistir béliimii taginiri ambara teslim eden tarafindan; teslim
alinmistir boliimi ise tasiniri ambardan teslim alan tarafindan imzalanmasi,

3-Hatal1 diizenlenen tasinir islem fisinin iptal edilerek sirali yerinde diger niishalar ile birlikte
muhafaza edilmesi,

Onerilir.

Denetlenen Birim Goriisii

[ x ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ x] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plan1

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlama Tarihi

Prof. Dr. Nese KAKLIKAYA | Oneriler dogrultusunda islem 01 Haziran 2020 tarihinden
Dekan yapilacaktir. itibaren

Denetlenen Birimin Agiklamalari

1-Tasinirlarin markalari/ ayrmtili bilgileri sistemde yer alacak sekilde taginir giris kayitlarinin
yapilmasi saglanacak.

2 -Taginir islem fisinin “teslim edilmistir” boliimii tasinir1 ambara teslim eden tarafindan; teslim
almmustir boliimil ise taginir1 ambardan teslim alan tarafindan imzalanmasi saglanacak.

3-Hatali diizenlenen tasinir islem fisinin iptal edilerek sirali yerinde diger niishalar ile birlikte
muhafaza edilmesi saglanacaktir.

2021 YILI RAPORU

Bulgu 24 — Tasinir iglem Figlerinin Bazilarinda Tasmirlarin Ayrintih Bilgilerine Yer Verilmemesi, fptal
Edilen Tasimir Islem Fislerinin Ciktilari Alinarak Swrali Yerinde Muhafaza Edilmemesi.

1. Taginir kayit iglemleri ile ilgili caligmalar yapilirken dikkat edilecek.
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