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3. Fakiiltemiz “Staj Yénergesi’nin asagidaki sekilde giincellenerek 2021-2022 Egitim-Ogretim
Yilindan itibaren uygulanmasina,

Mihendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi

Bu ydnerge, KTU Miihendislik Fakiltesi 6grencileri icin staj esaslarinin diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir.
Yonerge iki kisimdan olusmaktadir. Birinci kisim bitiin bélimler icin 6ngoriilen genel maddeleri, ikinci kisim ise
bolimlere iliskin 6zel hususlari icermektedir.

A-BiRiNCi KISIM

1.GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1. KTU Mihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri icin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
kurallari cercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amaciyla, staj (pratik calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi, hazirlanan bu yénerge ile diizenlenir.

Madde 1.3. Bu yonerge, 17 Haziran 2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekdgretimde
Uygulamal Egitimler Cerceve Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir. Bu yénerge kapsaminda staj ile ilgili
alinacak kararlar ve yapilacak uygulamalar ilgili ydnetmelige aykiri olamaz.

Madde 1.4. Egitim ve o6gretim faaliyetlerinin zorunlu nedenlerden (salgin, dogal afet vb.) dolayl aksadig
dénemlerde staj faaliyetlerinin uygulanmasi ile ilgili hususlar, Yiiksek Ogretim Kurumunun belirleyecegi cerceve
kapsaminda Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan belirlenir.

Madde 1.5. ilgili ydnetmelige ve bu yoénergede belirtilen diger hususlara aykiri olmamak kaydiyla, ilgili lisans
programinin niteligi de dikkate alinarak, uygun olan programlarda (Bilgisayar Mihendisligi, Elektrik-Elektronik
Miihendisligi, Yazilim Muhendisligi gibi), B6lim Staj Komisyonunun onayi ile ¢evrimigi staj yapilabilir.

Madde 1.6. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yururlige girer.

Madde 1.7. Bu ydnergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi yiriitr.

2.STAJ SURESiI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 60 (altmis) is giiniidiir. Staj
yapacak 6grenciler bir staj doneminde (ikiyariyili kapsayan bir yillik siire icerisinde) ara vermeden en az on (10)
is ginl ve en ¢ok altmis (60) is glinU staj yapabilirler. Bolim Staj Komisyonunun onayi ile Altmis (60) gilinilin
tamami ayni isyerinde veya kurumda yapilabilir.
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Madde 2.2. Bir isyerinde 10 is glinlinden daha az sireyle staj yapilamaz. Bir is giini en az sekiz (8) saatlik glindiiz
yapilan fiziksel veya zihinsel ¢calisma gerektirir.Ogrenci haftada en fazla alti giin calisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen glinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil
disindaki Cumartesi glinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde veya yeterli asgari stire bulundugu takdirde B6lim Staj Komisyonunun onayi ile
yariyil tatilinde yapilabilir.

Madde 2.5. “Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” kapsaminda; “staj, ayni sireli ve
haftalik ¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim, yaz okulu ve genel sinav dénemlerinde de
yaptirilabilir. Bu dénemlerde yaptirilan stajlarda, staj ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri devam eder, ancak
6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.”

Madde 2.6. Bitin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler resmi olarak Universiteden iliskilerinin kesilme
siiresinin sonuna kadar stajlarini yapabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi icin Staj Komisyonu tarafindan bu siire
icinde yapilan stajlarin kabul edilmesi gerekir.

Madde 2.7. B6luim Staj Komisyonun uygun gorusd, ilgili Yonetmelikteki ve bu yonergedeki usul ve esaslara uygun
olmak kaydiyla; 6grenci, istege bagh olarak veya 6grenim gordigl program kapsaminda belirlenen staj
siresinden daha uzun sireli staj yapabilir. Bununla birlikte 60 is glinin{ asan staj sireleri i¢in sigorta pirimi
o6demeleri 6grencinin sorumlulugundadir.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarin onayi, Bolimlerin Staj Komisyonlari tarafindan
verilir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurticinde veya yurtdisinda bolimi ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve egitim
aldig1 dalda en az bir miihendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Cumhurbaskanhgl insan Kaynaklari Ofisi tarafindan hazirlanan Kariyer Kapisi
Uzerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde yada yurt disinda ilgili mihendislik alaninda
faaliyet gdsteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. Bolimdin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen Ucretli yada (cretsiz staj yerlerinin
dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, 6ncelik Gst sinif 6grencilerinde olmak Ulzere, 6grencinin
akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Tirkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslar arasi Teknik Stajyer Ogrenci
Mibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for Technical Experience)
IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanali ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tirkiye disindaki
yabanci llkelerde de kendi girisimleri sonucu kabul aldiklari firmalarda Bolim Staj Komisyonunun yazili iznini
alarak staj yapabilirler. Bu tir durumlarda sigorta islemleri ile ilgili sorumluk 6grenciye aittir ve 6grenci bu
sorumlulugu aldigina dair i1slak imzali belgeyi B6lim Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin béliimlerinde en az dort yariyil egitim almalari gerekir.

Madde 4.2. Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yénetim Sistemi” tizerinden yiritilir.
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Madde 4.3. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir. Saglik, dogal
afet vb. micbir sebeplerle staj faaliyetinin ylritilememesi durumunda Ogrenci ivedilikle BOlim Staj
Komisyonunu bilgilendirerek staj sigortasini durdurmali ve dilekge ile stajinin iptalini talep etmelidir. Uzatma ve
erteleme ile ilgili talepler Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

5. STAJIN YURUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, ydnetmenlik, yénerge ve calisma kurallarina uymak zorundadir.
Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalari yapmak ve bu c¢alismalara
katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki 6grenciler grev, gosteri, ylrliyls veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMi

Madde 6.1. Her bir staj icin bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’'na uygun olarak staj dosyasi
hazirlanmalidir. Staj dosyasi Tiirkce ve %30 ingilizce programlarda Tiirkce; ingilizce programlarda ise ingilizce
hazirlanmalidir. Tiirkce ve % 30 ingilizce programlarda, yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyasi ingilizce de
hazirlanabilir. Tiirkge ve ingilizce disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak
tercime ettirilmelidir.

Madde 6.2. isyeri ve calisma konusu ayni olsa bile her bir 8grenci farkli bir staj dosyasi hazirlamak zorundadir.
icerikleri ayni olan staj dosyalari kabul edilmez.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil boliim staj komisyonunun belirledigi tarihe kadar BYS lzerinden “Staj Yonetim
Sistemi”ne ylklenmelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj Yonetim Sistemi”’ne yilklemeyen 6grencinin staji
degerlendirmeye alinmaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Béliim Staj Komisyonu
tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu baskani ve en az bir tiyenin imzasi
olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi ve bdlimlerin
aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili béliimin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Bolim Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde bolimiin
diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim Staj Komisyonlari degerlendirme slresi icinde
yazili/sozlu sinav duzenleyebilirler, staj ¢alismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglari BASARISIZ ya da
BASARILI olarak degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is glinii sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim
Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acilir.

Madde 7.5. Birbirine bliylik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
dosyalarinin her ikisi ya da bliylik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi B6lim Staj Komisyonu
tarafindan tamamen reddedilir.
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Madde 7.6. Staj inceleme sonuglari Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Stajini yilin
herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan&grencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten
sonra en ge¢ 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik ¢alismalari boliim staj komisyonu tarafindan
ayrica degerlendirilir.

8.MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki bolimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri ve B6lim Staj Komisyonunca uygun goruldigi takdirde kabul edilebilir. Yaptigi staj faaliyetleri
Staj Komisyonunca uygun bulunmayan yatay gecis 6grencileri stajini yeniden yapmak zorundadir.

Madde 8.2. Meslek Yiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran
dgrenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri takdirde, Staj Komisyonu
tarafindan uygun gorilen is gini kadar stajdan muaf tutulabilirler. Yaptig staj faaliyetleri Staj Komisyonunca
uygun bulunmayan dikey gecis 6grencileri stajini yeniden yapmak zorundadir.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar kabul
edilemez.

9.MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 giinlik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger derslerinden de basarili
olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan 6grencilerin mezuniyet
tarihleri staj dosyalarinin kabulliinden sonraki glindir.

YURURLUK ve YORUTME

Madde 10. (1) Bu Yonerge, 01 Ocak 2022 tarihinden itibaren uygulanmak {izere Karadeniz Teknik Universitesi
Senatosunda kabul edildiginde yirirltge girer.

(2) Bu Yénergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanhg yiiritr.

B-iKiNCi KISIM

Bu kisim Muhendislik Fakiltesi blinyesindeki bollimlerin her birine iliskin 6zel hususlari icerdiginden, bir bolim
icin dngorilen kosullar diger bolimler icin gecerli degildir.

BiLGISAYAR MUHENDISLiIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

v’ Staj yerinde stajyerden sorumlu olacak mutlaka en az bir yetkili Bilgisayar, Yazilim, Elektronik, Elektrik-
Elektronik veya Elektronik ve Haberlesme Mihendisi olmahdir.

Mesleki deneyim calismalari yazilim veya donanim stajlari seklinde yapilabilir.

v" Yazilm stajlari i¢in érnek bazi calisma alanlari; mobil, oyun ve web programlama ile tasarim, katmanli
mimariler, yazilim performans test ve analizi, yonetim bilisim sistemleri, e-ticaret uygulamalari, veri
tabani analizi ve uygulamalari, veri madenciligi, siber giivenlik, mikroservisler, DevOps, yapay zek3,
sinyal, gorilintl ve video islemedir.

v" Donanim stajlari icin érnek bazi calisma alanlar; gémili sistem tasarimi ve uygulamalari, mikro
denetleyiciler ve islemciler, hafiza birimleri ve bellekler, otomasyon, robotik, haberlesme, donanim
ekipman Gretimi, sensorler ve nesnelerin internetidir.
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v" T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan taninan Ar-Ge, Tasarim Merkezleri ve Teknoloji Gelistirme

Bolgeleri’'nde Ar-Ge galismasi yapmak sartiyla tek seferde 60 (altmis) is glinii staj yapilabilir. Bu yerlerde
staj yapilmasi durumunda kurulusun Ar-Ge sirketi oldugunu gosterir belge komisyona sunulmalidir.

v" Ar-Ge niteligi tasimayan kurum veya kuruluslarda tek seferde en fazla 40 is guni staj yapilabilir. Bu
yerlerde yazilim ve donanim birimleri varsa, staj komisyonun onayina bagli olarak her birimde en fazla
40 is glinii olacak sekilde staj yapilabilir.

v’ Staj yeri secilirken mesleki bilgi ve becerileri arttirabilecek imkanlarin olmasina dikkat edilmelidir. Staj
kapsami 6n gortismelerle belirlenmeli ve staj calismasina 6nem vermeyecegi anlasilan yerler igin
kesinlikle staj basvurusunda bulunulmamalidir.

v" Mesleki deneyim igin yetersiz (i) bilgisayar, isletim sistemi ve yazici kurulumu, tamir, alim/satim isleri, (ii)
sirket ici veya online egitimlere katilim ve (iii) bireysel ¢alismalar staj faaliyeti olarak kabul edilmez.
Stajyerin egitimlere katilmasi degil danisman gozetiminde uygulamalar yaparak mesleki deneyim
kazanmasi gerekir.

v' Staj vyerlerindeki calismalara dahil olunmali, meslekli ilerleme kaydedilmeli ve takim calismalari
yapilmalidir.

v' Degerlendirmede sicil fisi notlar, calisma niteligi, staj belgelerinin diizeni ve icerigi, stajyerin
calismalarini ifade etme derecesi ve sozIi milakat notu kullanilir.

v’ Staj defteri anlasilabilir bilimsel bir dille yazilmali ve calismalarin raporlamasi seklide olmalidir. imza,
muhir ve onaylari tam olmalidir.

v" Yaz dénemi stajlari icin evraklar (staj defteri, anketler vb.) ilan edilen tarihlerde teslim edilir. Ara dénem
ve donem igi stajlari igin ise staj bittikten sonraki 2 (iki) ay icinde teslim edilir. Mazeret belirtilirse teslim
sUresi uzatilabilir.

v" Yaz dénemi stajlari icin savunmalar ilan edilen tarihlerde alinir. Ara dénem ve dénem icin stajlari icin
evrak teslimi sonrasinda 30 (otuz) giin icinde alinir. Savunma yapmayanlarin milakat notlari 0 (sifir)
olarak girilir. Mazeret belirtilirse savunma siiresi uzatilabilir.

v’ Yatay gecis 6grencilerinin tamamlanmis énceki stajlarinin kabuli icin staj faaliyetlerinin yénergeye uygun
olarak yiritiilmis olmasi gerekir. Yatay gecis programindan (i) staj yapilan kurum, (ii) staj yapilan is
glni sayisi ve (iii) kabul edilen is glinii sayisi bilgilerini iceren e-imzali belge komisyona sunulmalidir.
Gerek duyulursa staj belgelerini talep edilir ve 6grenci staj savunmasina alinir.

v" Meslek Yiksekokullari teknik program mezunlari ve dikey gecis 6grencilerin tamamlanmis &nceki
stajlarinin kabulii icin staj faaliyetlerinin yénergeye uygun olarak yiiriitiilmis olmasi gerekir. On lisans
programindan (i) staj yapilan kurum, (ii) staj yapilan is gin{ sayisi ve (iii) kabul edilen is giini sayisi
bilgilerini iceren e-imzali belge komisyona sunulmalidir. Gerek duyulursa staj belgelerini talep edilir ve
Ogrenci staj savunmasina alinir. Uygun stajlarin en fazla %50’si kabul edilir.

v Yurt disinda staj yapacak égrencilerin sigorta islemleri ile ilgili sorumluluk égrenciye aittir. Bu 6grenciler
sigorta sorumluluklarini aldiklarina dair islak imzali belgeyi ve staj basvuru formunun bir kopyasini staj
baslamadan 6nce komisyona iletmelidir.

ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

Endistri mihendisligi bolimi 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca toplam 60 is glinl zorunlu staj yapmakla
yiktumldiddurler. Bu stajlarin ilki 30 is ginlik Atolye Staji, ikincisi ise 30 is glinlik Enddistri Stajidir. 2. Staj olan
endistri staji secmeli olarak Uretim Staji ya da Hizmet Staji olarak yapilabilmektedir. Atdlye Stajini
tamamlamamis bir 6grenci Uretim /Hizmet Stajina baslayamaz. Atdlye Staji dérdiincii yariyilin sonundan
itibaren, Uretim /Hizmet Staji altinci yariyilin sonundan itibaren olmak {izere yaz dénemlerinde yapilir.
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Genel staj uygulama esaslar icin Mihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'ne uyulacaktir. Bununla birlikte
bolimimiize ait 6zel hususlar icin asagida belirtilen kurallar dikkate alinacaktir.

1. Staj Yerinin ve Staj Tarihlerinin Belirlenmesi

e Atolye Staji; Uretim faaliyeti icerisinde bulunan ve en az 25 galisanin ve bir endiistri veya makine
miihendisinin bulundugu bir isletmede yapilmalidir. Kiiglik, orta ve blyiik 6lgcekli bir kamu veya 6zel
sektor kurulusunda yapilabilir ancak isletmede talasli imalat tekniklerinden en az iki tanesinin ve talassiz
imalat tekniklerinden en az birinin bulunmasi gerekmektedir. (Talash imalat teknikleri: Tornalama,
matkaplama (delik agma), frezeleme, planyalama, taslama, raybalama, bronslama, lebleme, honlama,
vb. Talassiz imalat teknikleri: Sa¢ sekillendirme (kesme, bikme, ¢cekme, sivama), dévme ve basma,
kaynak (ergitme, elektrik ark, gazalti, tozalti), per¢in, dokim (model ve maga hazirlama, kaliplama,
ergitme), haddeleme, tel cekme, ekstriizyon, vb).

e Uretim/Hizmet Staji; iretim veya hizmet faaliyeti icerisinde bulunan ve en az bir endiistri miihendisinin
bulundugu orta ve bliyik olgekli bir kamu veya 6zel sektor kurulusunda yapilmahdir.

e Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Cumartesi ginleri staj yapilabilir ancak isletmede
cumartesi giinleri de faaliyet oldugu belgelenerek staj dokiimanlari arasina eklenmelidir. Stajlar ayri
isletmelerde yapilmalidir. Staj yeri 6grencinin kendisi tarafindan staj imkani sunan kuruluslar arasindan
bulunur.

2. Staj Basvurusunun Yapilmasi

Staj yonergesinde belirtilen sartlari tasiyan staj yeri ve staj tarihleri belirlendikten sonra staj basvurusu staj
yonetim sistemi Uzerinden online olarak yapilacaktir. Basvuru igin asagidaki belgelerin bilgisayar ortaminda
doldurulmasi, imzalanmasi ve PDF formatinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. istenilen bu belgeler online
ortamda imzalanabilecegi gibi ¢ikti alinip imzalanip taratilarak sisteme yiiklenebilir.

e Staj beyannamesi

Is yeri tanitim ve staj kabul formu

Staj basvuru formu

Saglk provizyon belgesi (SGK ya da E-Devlet lizerinden temin edilebilir)

3. Staj Dosyasinin Hazirlanmasi

Staj dosyasli hazirlanirken sistemde verilen staj sablonu ve staj tiirline 6zel defter igerigi kullaniimahdir. 1. Staj
olan Atdlye staji icin Atdlye staiji defter icerigi; 2. Staj olan Enduistri staji icin de yapilan staj tiiriine gére Uretim
stajl_defter icerigi ya da Hizmet staji defter icerigi dikkate alinarak staj dosyasi bilgisayar ortaminda
doldurulmalidir.

Staj dosyasi formati asagidaki maddelere uygun olmalidir:
° Times New Roman yazi fontu kullaniimahdir. Satir aralig1 secenegi “1,5” olacak sekilde yazilmalidir.

° Ana basliklar 12 punto, kalin, blyiik harfle, alt bashklar 12 punto, kalin ancak yalnizca bas harfleri
bliyik olacak sekilde, sola dayali yazilmalidir. Goévde metinleri 12 punto ve iki yana yasl sekilde
yazilmahdir.
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Tablo basliklari sunus sirasina gére numaralandirilarak (Tablo1, Tablo 2 gibi), tablonun st kismina,
tek satir aralikla ve ortali olacak sekilde vyazilmalidir. Sekil basliklari sunus sirasina gore
numaralandirilarak (Sekil 1, Sekil 2 gibi), seklin altinda, tek satir aralikla ve ortali olacak sekilde

yazilmaldir. Tablo ve sekillerden sonra yazi metni ile arasinda tek satir bosluk birakilmahdir.

° Sablonda oldugu Uzere, sol marjin 3 cm; sag marjin 2,5 cm, alt ve ist marjinler 1 cm olmali ve sablon
cercevesi icerisindeki alan kullaniimahdir.

° Metin icinde yer almalari durumunda tez gériinimiine ve bitlnligl bozan veya dikkati dagitan
malzeme ve bilgiler EKLER bélimiinde verilmelidir. Bunlar; genis ve ayrintili tablolar, anket formlari,
belgeler, genis haritalar ve benzerleridir.

° Bu bolimde yer alacak her bir belge ya da agiklama icin bir baslk secilmeli ve bunlar sunus sirasina
gore Ek 1., Ek 2., gibi her biri ayri bir sayfadan baslayacak sekilde numaralandirilarak sunulmaldir.

4, Staj Dosyasinin Teslim Edilmesi

e Formata gore hazirlanan staj dosyasi firmaya onaylatilarak (imza/muhir ile) pdf formatinda sisteme
yliklenmelidir. Hazirlanan defter online ortamda firmaya imzalatilacagi gibi ¢ikti alinip gerekli yerleri
imzalatildiktan sonra taratilarak pdf seklinde de sisteme yliklenebilir.

o Ogrenci staj sicil fisi staj yapilan isyeri tarafindan doldurularak pdf formatinda sisteme yiiklenir.

e Eger Cumartesi glinleri staj yapildiysa firmanin Cumartesi giinleri calistigini gosterir belge temin edilerek
sisteme yliklenir.

e Staj silresince Ucret alindiysa, Staj lcretlerine issizlik fonu katkisi 6grenci ve isveren bilgi formu
doldurularak tcret alindigini gésterir banka dekontlari ile birlikte sisteme yliklenir.

ELEKTRiK-ELEKTRONiIK MUHENDISLiIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

Bu yénerge, KTU Mihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bélimi dgrencileri icin staj esaslarinin
diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir. Yonerge, KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi’nin Stajlar
baslikli 33. Maddesi ve Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi cercevesinde asagidaki ek hususlari icermektedir.
e (Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 60 (altmis) is glinidir. Staj
yapacak 6grenciler bir staj doneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik siire icerisinde) ara vermeden en az on
(10) is glint ve en cok altmis (60) is glinli staj yapabilirler. Bolim Staj Komisyonunun onayi ile altmis (60)
gunin tamami Bolim veya Miuhendislik Fakiiltesi ile anlasmali kurumlarda veya isyerinde yapilabilir.

e Staj yapilacak olan kurum ya da kurulusta Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik veya Elektronik ve
Haberlesme Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisinin bulunmasi gerekir. Staj dosyasinin her sayfasi
" Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik veya Elektronik ve Haberlesme " unvanh mihendis tarafindan
imzalanmahdir. Staj dosyasini onaylayan miihendisin oda sicil numarasi ya da diploma numarasi
belirtilmelidir.

e A4.yariyll bitiminde yapilmasi 6ngorilen ilk staj dilimi; teknik hizmetlerin yirituldigl, ancak Elektrik-
Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin isletme, bakim ve onarima vyonelik olarak gerceklestirildigi
kuruluslarda yapilacaktir. Bu yariyilda yapilan staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ana
basliklar altinda toplanacaktir:

i. Staj yeri teknik hizmetlerinin tanitilmasi

ii. Elektrik-Elektronik Mihendisligi hizmetlerinin tanitiimasi
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iii.  Elektrik-Elektronik donanimin tanimi ve 6zelliklerinin incelenmesi

iv. lisletme, bakim ve onarim yéntemlerinin incelenmesi

e 6. yariyll bitiminde yapilmasi 6ngorilen ikinci staj dilimi; Elektrik-Elektronik Mihendisligi hizmetlerini,
Tasarim, Tesis montaji, Uretim, Test ve Olgme, Arastirma-Gelistirme konularinin en az birine uygun olarak
gerceklestiren kuruluslarda yapilacaktir: Bu yariyil yapilan staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler
asagidaki ana basliklar altinda toplanacaktir:

i. Isinamaci

ii. Kuramsal temeller
iii. Kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi, diger teknikler ve teknolojilerle karsilastiriimasi
iv. Yapilan isin tanitimi

e Ozel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda cumartesi giinii is giiniinden sayilir. Resmi kurumlarda
yapilan staj icin hafta 5 glin olarak, 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan staj icin hafta 6 is glini olarak
kabul edilir.

e Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” lizerinden yiritilir. Ogrenci staj yapacag
kurumdan alacagl Staj Basvuru Formu veya stajin kabuline dair imzali ve kaseli belge (T.C Kimlik
numarasi, staj baslangic ve bitis tarihi bilgilerini icermelidir.) ile gerekli olan diger belgeleri (Aile Saglik
Yardimi Sorgulama Belgesi, Kimlik Fotokopisi, Staj Taahhiitnamesi, Saglik Provizyon Belgesi, is Yeri Staj
Sozlesmesi) ile birlikte sisteme yiiklemelidir. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek
ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar
verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj komisyonunun
onay!l olmadan baslanan stajlar gecerli degildir. Staj basvurulari staj baslama tarihinden en gec 4 hafta
oncesine kadar yapiimalidir.

e Staj raporu bilgisayar ortaminda hazirlanmal ve yonergede belirtilien mevzuata uyulmalidir. Cizimler
teknik resim kurallarina uygun olmalidir. Staja dair fotograflar icermelidir. Staj defterinin doldurulmasinda
o is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak 6grencinin pratikte gordukleri ile teorik bilgileri
arasindaki iliskilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir.

Son sayfada yapilan stajin bir degerlendirmesi bulunmaldir. Bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftahk
calisma gizelgelerinde ayrica belirtilmelidir.

e Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara yazilmamasi
durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi calismanin belgesi oldugu haftalik calisma
gizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterinin ek bilgileri olarak “A4” normunda bir dosya igine
konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya cizelge sayfalari, “Staj defterine konulmak lzere
diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden miihendis tarafindan imzalanir.

e Staj dosyalari, staj bitis tarihinden sonra en ge¢ 3 hafta icerisinde BYS lizerinden “Staj Yonetim Sistemi” ne
yuklenmelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj Yonetim Sistemi” ne yuklemeyen 6grencinin staji
degerlendirmeye alinmaz.

e Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj dosyasi diizeni, staj
yapilan yerin tanitimi, staj stresince yapilan islerin belirtilen diizen iginde sunulup sunulmadigi ve staj
sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklari dikkate
alinacaktir.

e Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin altinda not alan
O0grencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen reddedilir.
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e Meslek Yiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gegisle kayit yaptiran
ogrencilerin, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar gecersizdir. Bu durumdaki égrenciler
muhendislik egitimi icin belirtilen yonetmelik ve yonergeler ¢ercevesinde stajlarini tamamlayacaklardir.

JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

e Ogrenciler stajlarini, béliim tarafindan ilan edilen veya kendi imkanlari ile belirleyecegi yurtici veya yurt
disinda asagidaki konularda faaliyet gosteren ve biinyesinde Jeoloji Miihendisi ¢alistiran kamu kurum veya
kuruluslarinda veya 6zel sektorde tamamlayabilirler.

v Jeolojik harita yapimi ile ilgilenen isyerlerinde,
v" Karayolu, demiryolu, su borusu veya kanali ve kanalizasyon giizergdhlarinin jeolojisi ve bu alanlarda
meydana gelen duraylilik sorunlarinin dnlenmesine yonelik calismalar yapan isyerlerinde,

Baraj, tlinel gibi blylik mihendislik projeleri uygulamalarinda,

Her tiirli sondajcilik ¢calismalarinda sondaj lokasyonlarinda,

Madencilik faaliyetlerinde bulunan isyerlerinin arazi galismalarinda,

Jeoloji Mihendisligi Bolimlerinde yapilan bilimsel projelerde.

ANRNENRN

e Jeoloji Mihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde (bilgisayar uygulamalari, satis, muhasebe,
isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilmez.

e 60 is gunlik stajin en az 20 (yirmi) is glnl arazide, diger kalan kismi ise jeoloji ile ilgili biiro ve/veya
laboratuvarlarda yapilmalidir.

e Dikey Gegis Sinavi ile gelmis olan égrencilerin On Lisans 6grenimleri sirasinda jeoloiji ile ilgili bir alanda ve
Jeoloji Mihendisi gézetiminde yapmis olduklari stajlar belgelenmesi ve staj komisyonunca uygun goérilmesi
durumunda zorunlu stajlarindan sayilabilir.

e Staj sirasinda yapilan calismalarin yazildigl staj dosyasi bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’'na
uygun olarak hazirlanmalidir.

e Staj dosyasinin ilk sayfalarina isyerinin tanitimi (teknik hizmetlerin 6rgitlenmesi, yapilan isin amaci ve
kapsami, kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi vb. gibi) yapiimalidir.

e Staj dosyasinda her staj glini icin yapilan calismalar en az bir sayfa olacak sekilde ayrintili olarak
anlatilmahdir.

e Glinldk yapilan calismaya iliskin 6lcli, hesap, kroki, harita, kesit vb. 6rnekler dosyada dizenli bir sekilde yer
almalidir. Staj dosyasina yazilacak olan g¢alismaya yonelik bilgiler ders kitaplarindaki ya da kullanma
kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden olmayip, isyerinde (arazide ve laboratuvarlardan) yapilan galismalardan
olmahdir. Benzer sekilde, staj dosyasinda yer alacak resim ve sekiller (harita, jeolojik kesit, stratigrafik kesit
vb.) esaslara uygun olarak gizilmelidir.

e Staj dosyasinin doldurulmasinda o is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir. Ancak kullanilan raporlar
dosyaya ek olarak degil konunun yorumlanmasini icerecek sekilde olmahdir.

e Yapilan calismalarla ilgili acgiklamalar, sekiller, tablo veya cizelgeler staj dosyasinin agiklama sayfalarina
diizenli ve okunakl bir sekilde yazilmahdir.
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e Yazilacak bilgilerin veya staj dosyasina konulmasi gereken belgelerin mevcut sayfalara yazilamamasi
durumunda, sayfa numaralari haftalik calisma cizelgelerinde belirtiimek suretiyle staj dosyasinin eki olarak
“A4” boyutunda bir dosya icinde staj defterine eklenebilir. Ekli dosyaya konulan aciklayic bilgi, sekil veya
cizelgeden olusan sayfalar, “Staj Dosyasi Ekleri” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir tarafindan
imzalanmalidir.

e Staj dosyasinin her sayfasi Jeoloji Mihendisine oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtilerek
onaylatilmis olmalidir. Farkh kisimlar igceren stajlar farkli jeoloji miihendisi tarafindan onaylanabilir.

e Staj yapan oOgrencilerin staj dosyalari staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmenin saghkli
bir sekilde yapilabilmesi icin staj dosyalarin teslimine dair onerilen tarih staj dénemini takip eden yaryil
basinda ilan edilir. ilan edilen siire icinde staj dosyalarinin teslim edilmesi zorunludur. Bu degerlendirmede;
staj dosyasinin diizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj stiresince yapilan islerin belirtilen diizen icinde sunulup
sunulmadigi ve staj sonunda stajyerlerin yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklari
dikkate alinir. Gerekli durumlarda staj yapan 6grenci stajla ilgili konulardan s6zIi sinavina tabi tutulabilir.

JEOFiziK MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

e Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin; 2. Sinif derslerinden Sismik Yéntemler, Gravite-Manyetik
Yontemler ve Elektrik-Elektromanyetik Yontemler derslerinden basarili olmalari gerekmektedir. (Eski ders
programindan sorumlu oOgrencilerimiz ise Arama Jeofizigi | ve Arama Jeofizigi Il derslerinden basarih
olmalari gerekmektedir.) Uclincii ve dérdiincii sinif dgrencilerinin ise staja baslayabilmeleri icin bu dersleri
almis olmalari yeterlidir.

e  Ogrenciler, yurt ici ya da yurt disindaki kamu, 6zel kurum veya kuruluslari icerisinden boliim staj komisyonu
tarafindan kabul edilen yerlerde kendi imkanlari ile basvurarak stajini yapmaldir.

e  Ogrenciler, basvuru evraklarini KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” (izerinden yiiklemeli ve staj siireglerini bu
sistem Uzerinden takip etmelidir.

e  Staj calismasinin en az 20 is glni resmi bir kurumda yapiimalidir. Kurum segilirken, Jeofizik Miihendisligi
uygulamalarini igeren ¢alismalar yapiliyor olmasina dikkat edilmelidir.

e  Staj komisyonu tarafindan onaylandigi halde zorunlu (Pandemi, Afet .. vb durumlarda) staj yeri ve siresi
degisikligi icin bolim staj komisyonundan tekrar onay alinmalidir.

e  Staj sliresince yapilan ¢alismalar giinliik olarak rapor edilmelidir. Her giin igin yapilan ¢alismaya iligskin alinan
veriler, kullanilan bilgisayar yazilimi ve degerlendirme adimlari, hesap, kroki, harita, kesit vb. 6rnekler,
dosyada dizenli bir sekilde yer almaldir (Degerlendirmede, sicil notlarinin yani sira staj dosya diizeni de
dikkate alinmaktadir).

e  Staj dosyasi; ders kitaplarindaki ya da notlarindaki bilgi ve sekillerden degil, staj yapilan isyerindeki mesleki
uygulamalardan olusan bir giinliik seklinde yazilmalidir. Staj sirasinda yapilan ¢alismalarin yazildigi staj
dosyas! bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’'na uygun olarak hazirlanmalidir. Bu sekilde
yazilmis bilgilerin sayfa numaralari haftalik calisma cizelgelerinde de belirtiimelidir.

e  Staj dosyasinin her sayfasi staj yapilan kurumdaki Jeofizik Miihendisine oda sicil numarasi ya da diploma
numarasi belirtilerek onaylatilmis olmahdir.
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e Staj Komisyonu tarafindan stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, stajlarini tamamlayan
dgrencilerin dosya teslim tarihi staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilir. Ogrencilerden ilan edilen
slire icinde staj dosyasinin teslim etmeleri ve BYS “Staj Yonetim Sistemi” Uzerinden ylklemeleri
istenmektedir.

e BOlUm Staj Komisyonu, teslim alinan defterleri ve pratik sicil fislerini inceler ve belirlenen tarihlerde
Ogrencilerin so6zll sinavini yaparak kabul edilebilir staj glin sayisini belirler.

INSAAT MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar
i. Staj yapilacak kurulus, insaat isleri (alt ya da Ust yapi isleri) alaninda faaliyet géstermelidir.

ii. Ogrenciler stajlarinin bir kismini bahge diizenlemesi, duvar isciligi(tugla, kalebodur isciligi), siva, boya vb.
islerde yapabilirler; tiim stajin %25 gecmeyecektir.

iii. Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Miithendisi bulunmalidir.

iv. Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat isleri, istinat duvarlari, tineller, yol
insaati, kanalizasyon ve su temini isleri, acik deniz yapilari insaati, baraj insaati, proje hazirlama ve
uygulama isleri, konut ve fabrika insaati, celik yapilar vb. islerde faaliyetlerini yiritiyor olmalidir.

v. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmayi taahhit etmelidir.
Staj Duyurusu ve Bilgilendirme

Staj Komisyonu Baskanligi, her giiz yariyilinda, 6nceden ilan ettigi bir tarihte staj yapmak isteyenlerin katilacagi
bir toplanti diizenler ve stajin baslatilmasi, yiritilmesi ve staj defterinin doldurulmasi hakkinda 6grencileri
bilgilendirir.

Staj Siiresince Yapilacak Galismalar

i.  Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve kisimlarinin,
gorevlerinin 6grenilmesi. Staj esnasinda isyerinin, bir insaat Miihendisinden beklentilerinin ne
oldugunun sorgulanmasi ve is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

ii. Kurulusun yirittiga ¢alismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,
iii. Kurulusta kullanilan is makineleri, 6l aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste kullanildigi irdelenmeli,

iv.  Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin incelenmesi ve ne tir deneyler yapildiginin
incelenmesi,

v.  Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa)
Staj Dosyasinin Diizenlenmesi ve Onayi

Staj yapan 6grencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyasi”, asagidaki yazim kurallarina uygun olarak
diizenlenmelidir.

i.  Staj dosyasinin tamami KTU insaat Mihendisligi B6liimi web sayfasindan A4 boyutunda indirilecektir.

ii.  Staj dosyasi bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallar’’'na veya ilan edilen yazim kilavuzuna
uygun olarak yazilacaktir.

iii. Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli gériilmesi durumunda, ¢izim ve semalar teknik resim kurallarina
uygun olarak yapilacaktir.

iv.  Staj dosyasi asagidaki boéliimlerden olusacaktir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir. : s
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e Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)

e Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayh): 6grenci adi soyadi, numarasi, staj baslama ve bitis tarihleri, kag¢
glin staj yaptigi, is yeri amiri adi soyadi imzasi ve onayi icermelidir.

e cindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin hangi tiir islerin yiiriitiildigii
yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

e Giris: Bu béliimde stajin konusu, isyeri adi ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi verilecektir. isyerinde
calisan miihendis ve tekniker sayilari ve gérevleri kisaca irdelenecektir.

e Stajda Yapilan ¢alismalar: Bu béliimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde yapilan isler giinliik
olarak ayrintili olarak yazilacaktir.

e Sonug béliimii: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin ézet halinde
degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diistinceler yazilacaktir.

Staj dosyasi her sayfasi “insaat Miihendisi” unvanli isyeri amirine onaylattiriimalidir. Staj dosyasini onaylayan
ingsaat mihendisinin oda sicil numarasi ya da diploma numarasi yazilmalidir.

Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

e Staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin, hazirladiklari dosyalarini teslim edecekleri ve
staj s6zlli sunum sinavlarina girecekleri tarih staj komisyonu baskanligi tarafindan her yil Eylal ayinin ilk
iki haftasinda ilan edilir. ilan edilen tarihte staj dosyasini teslim etmeyen, noksan evraki olan, sinava
girmeyen o6grencilerin staji kabul edilmeyecektir. Mazeretlerini belgeleyenler(heyet raporu, defin
ruhsati, trafik kaza raporu, vb.) daha sonra s6zIi sunum sinavina alinirlar.

e Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj dosyasi diizeni, staj
yapilan yerin tanitimi, staj stresince yapilan islerin belirtilen diizen iginde sunulup sunulmadigi ve staj
sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklari dikkate alinarak
puanlandirilir.

e Stajyerlerle yapilan milakatta, staj komisyonu Uyeleri ayri ayri puanlandirma yapar. Her bir stajyer igin
miilakatta verilen ortalama puanlarla staj dosyasi lzerinden yapilan degerlendirme sonunda elde edilen
puanlarin ortalamasi o stajyer icin “staj dosyasi basari puani”ni olusturur. Bu degerlendirme sonunda 60
puan alamayan 6grencilerin staji “Basarisiz” olarak kabul edilir.

e Staj yapilan kurumun doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi alinir ve her bir 6grenci igin
“sicil fisi basari puani” hesaplanir. Sicil fisi basari puani 60 puanin altinda olan 6grencilerin stajlari
“Bagsarisiz” olarak kabul edilir.

e Staj dosyalarinin degerlendiriimesinde “staj dosyasi basari puani” ve “sicil fisi basari puani” ortalamasi
alinarak “staj basari puani” her bir 6grenci icin hesaplanir.

e Bir staj doneminde staj yapan Ogrencilerin staj basari puanlarinin ortalamasi alinir ve bu ortalama basari
puaninin Gzerinde staj basari puanina sahip olan 6grencilerin o dénem icin stajlari “Basarili” kabul edilir.
Staj basari puani, ortalama basari puanindan daha dislik ise, staj yaptigl glin sayisi, “staj basari
puani/100” orani ile azaltilarak kabul edilen giin sayisi belirlenir. Elde edilen giin sayisi en yakin tam
saylya yuvarlatilir.

MADEN MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

e Staja baslayacak 6grenciler her bir staj icin bir staj dosyasi hazirlamak zorundadir. Staj sirasinda yapilan
calismalarin yazildigi staj dosyasi bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallar’'na uygun olarak
hazirlanmalidir. Ogrenciler Staj Komisyonundan staj kabul yazisi, staj programi ve Ogrenci islerinden staj
dosyalarini alarak stajlarina baslayabilirler.

e  Tasocagl, metallrji tesisleri, madencilik birolari ve sondaj calismalarinda staj yapilamaz. Ancak staj
komisyonunun uygun gordigi, delme-patlatma islemlerinin yapildigi ve diizenli sevlerin olusturuldugu tas
ocaklari; cevher hazirlama ve zenginlestirme proseslerinin mevcut oldugu metalurji tesislerinde staj
yapilabilir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir. s
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Stajlar acik isletme (maden ve mermer isletmeleri), yeralti isletmesi ve cevher hazirlama sireglerinin

uygulandigi isyerlerinde (cevher/kémir zenginlestirme proseslerini iceren) yapilabilir.

e Staj Komisyonu Baskanligl, her bahar yariyilinda, 6nceden ilan edilen bir tarihte staj yapmak isteyenlerin
katilacagl bir toplanti dlizenler ve stajin baslatilmasi, ylritilmesi ve staj defterinin hazirlanmasi hakkinda
ogrencileri bilgilendirir.

e ilk defa staj yapacak 6grencilerin Madencilik Bilgisi dersinden basarili olmalarinin yani sira yeralti
isletmesinde staj yapmak igin Yeralti Uretim Yontemleri; acik isletme staji yapmak icin Acik isletme ve
cevher hazirlama staji yapmak icin Cevher Hazirlama | derslerini almis olmalari zorunludur.

e Staj dosyasinda isletme plani, kuyu, ayna, galeri kesitleri ve makine sekilleri teknik resim kurallarina uygun
bilgisayar ortaminda c¢izilmis olarak veya taranarak dosyaya konur. Dosyaya konulacak resimler dijital
kamera kayitlarinin giktilari olarak yada taranmis resimler olarak kullanilabilirler.

e Staj dosyasinin kapagl ve her sayfasi "maden miihendisi" unvanli is yeri amirince onaylanmak zorundadir.
Staj kapsaminda yuritilen farkll islere (emniyet, tahkimat, kirma, flotasyon gibi) ait kisimlar, o islerin
sorumlusu durumundaki miihendislerce onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan maden miihendisinin oda
sicil numarasi belirtilmelidir.

e Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin altinda not alan
O0grencinin staji, dosyasina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

e Ogrenci, staj savunmasinda bilgisayar ortaminda, gerekli gérsel unsurlari da iceren bir sunum hazirlar.

Staj jlirisi 6grencinin stajini,
4 staj sicil notu,
4 staj defterinin icerik ve formati
4 o6grencinin sunum performansini temel alarak degerlendirir.

e  Ogrencinin staj yaptig! isyeri ve isyerinde yiritiilen calismalara hakimiyeti konusunda (kismen yada
tamamen) eksikliklerinin (veya vyetersizliklerinin) bulunmasi halinde staj komisyonu 6grencinin
eksik/yetersiz oldugu islere ait staj suresini gecersiz sayar.

Ogrenciler temel olarak ii¢ alanda staj yapmak zorundadirlar. Bu alanlar asagida aciklanmaktadir.

i. Acik isletme: Kdmur, metalik madenler ve endustriyel hammaddelerin acik isletme yontemleri ile
Uretiminin yapildigi isletmeler. Baslica, agik isletme madenciliginin planlanmasi/tasarimi ile agik
isletme lretim slreclerinin ve Uretim sireclerinde uygulanan kontrol yontemlerine iliskin genel
bilgilerin ve yaklasimlarin kazandirilmasi amaclanir

ii. Yeralti isletmesi: Komir, metalik ve endistriyel hammaddelerin Gretiminde kullanilan yeralti
Uretim yontemlerinin  uygulandigl isletmeler. Yeraltt maden Uretim ydntemlerinin
tasarimlandiriimasi, Uretim ve yardimci islemlerin tanitilmasi ile yeralti madenciliginin birim
islemlerinin 6grenilmesi amaclanir.

iii. Cevher hazirlama tesisi: Boyut kuclltme, serbestlestirme ve zenginlestirme sireglerinin
uygulandigl cevher hazirlama tesisleri. Cevher zenginlestirme sireglerinin temel islemleri olan
boyut kiiclltme, serbestlestirme ve zenginlestirme islemelerinde kullanilan slire¢ ve makinelerin
tanitilmasi, cevher zenginlestirme sireglerinin tasarimlandiriimasi, yonetilmesi ve kontroliine
yonelik yaklasim ve yontemlerin 6grenilmesi amaglanir.

e  Bir agik isletme staji asagidaki temel asamalari kapsar.

i. Cevher yataginin ekonomik parametrelerinin (rezerv, tenor, 6rtti/kazi orani) incelenmesi. Arama-
arastirma ve gelistirme/hazirlik calismalarinin tanitilmasi.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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ii. isletmede basamak tasariminin incelenmesi. Kisa ve uzun dénem {retim planlarinin analizi.

Uygulanan iretim yénteminin tanitilmasi. Uretimde kullanilan dretim siireglerine (delme-
patlatma, mekanize kazi yéntemleri gibi) ait birim islemlerin tanitiimasi.

iii.
iv. Uygulanan Uretim siireglerine ait Gretim, verimlilik ve maliyet analiz yontemleri ile bu yontemler

kullanilarak birim islemlerin verimlilik ve maliyet analizlerinin gergeklestirilmesi.

v. Isletmeye ait kisa ve uzun-dénem is planlari. is planlamasinda kullanilan yéntem, yaklasim ve
parametrelerin tanitilmasi.

vi. Uygulanan Uretim ydnteminin gevresel etkilerinin (dekapaj, patlatma kaynakli sismik etkiler, su
atimi) arastirilmasi.

vii. isletmede kullanilan makine/ekipmanin tanitilmasi. Ekipman isletme-bakim metotlari. Ekipman
verimliliginin kontroli i¢in kullanilan yontemler.

viii. Sev durayhlgi ve drenaj amach ¢alismalarin tanitiimasi.

° Bir yeralti isletmesi staji asagidaki temel asamalari kapsar.

i. Cevher yataginin temel ekonomik parametrelerinin (rezerv, mineral tipleri ve tenorler)
incelenmesi. Yatakta yuritilmekte olan arama-arastirma ve gelistirme/hazirlik ¢alismalarinin
tanitilmasi.

ii. Uygulanan Uretim yonteminin tanitilmasi ve yontemin segiminde degerlendirilen parametrelerin
analizi.

iii. Kaya ortaminin temel 6zellikleri ve gerilme yapisi.

iv. Ana ulasim, nakliyat, havalandirma, su atimi ve kullanim agikliklarinin tasarimi ve tahkimatinin
analizi.

v. Uretimde kullanilan birim islemlerin tanitiimasi. Her islem icin is yiki/tasarim parametrelerin
analizi. Birim islemler icin verimlilik ve maliyet analizleri.

vi. Ana ulagim agikhgl ve ana ihrag sisteminin incelenmesi. Ana ulasim agikliginin segiminde temel
alinan parametrelerin analizi ve ihrag sisteminin verimlilik ve maliyet analizleri.

vii. Uygulanan lretim siirecinin olasi is glivenligi sorunlarinin (grizu, tavan ve duvar gégmeleri, topuk
durayliliklari, su geliri gibi) arastiriimasi.

viii. Isletmede uygulanan iretim ¢alismalarinin gevresel etkilerinin (tasman, atik su desarji, patlatma
kaynakl sismik etkiler) arastiriimasi.

?_<.

isletmede kullanilan havalandirma sisteminin analizi. Havalandirma amagli izleme calismalarinin
incelenmesi.

x. Uretim bolgesi yiikleme ve kat nakliyati calismalarinin incelenmesi.

x

i. Aydinlatma, haberlesme ve drenaj sistemlerinin incelenmesi. Drenaj sistemlerinin tasarimi.

° Bir cevher hazirlama staji asagidaki temel asamalari kapsar.

i. Boyut kiicliltme sisteminin tasarimi ve kullanilan sistemin elamanlarinin incelenmesi. Sisteme
iliskin kapasite, verimlilik ve ekonomik analizlerin gerceklestirilmesi

ii. Siniflandirma/ayirma islemelerinde kullanilan sistemin tanitilmasi calisma performansinin analizi.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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iv.

V.

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

XViii.

isletmede kullanilan zenginlestirme yéntemlerinin incelenmesi.
Kullanilan kati-sivi ayirimi sliregleri, tasarim parametreleri ve performans analizleri.
Yontemlere

Susuzlandirma yodntemlerinin tanitilmasi. iliskin tasarim parametreleri ve

performans analizleri.

isletmede uygulanan siire¢ (proses) kontrol ydntemleri ve sistemin calisma parametrelerinin
analizi.

isletmede (varsa) kullanilan otomasyon yéntemleri ve kullanilan siireglerin tanitilmasi. Sistemin
calisma kosullarinin analizi.

Tesis atiklarinin yonetimi ve cevresel etkilerin kontroliine yonelik uygulamalarin tanitiimasi, bu
yontemlerin etkinliklerinin analizi.

Bir mermer isletmesi staji asagidaki temel asamalari kapsar.
isletmenin tanitilmasi, isin kapsami ve is organizasyonun tanitiimasi.

Uretim yapilan saha/sahalara iliskin jeolojik, jeomekanik ve ekonomik parametrelerin
incelenmesi.

Uretilen dogal taslarin fiziksel ve mekanik 6zelliklerinin incelenmesi.

Blok (iretim yontemleri, kullanilan makineler ve fabrika Uretimi 6ncesi blok hazirlama
yontemleri, kullanilan araclar.

Fabrikada kullanilan Gretim sireglerinin arastiriimasi.

Fabrikada kullanilan makine ve ekipmanin incelenmesi.

Uretim siirecinin verimlilik ve kalite kontrol kaygilari ile degerlendirilmesi.
Uygulanan Uretim sireclerinin cevresel etkilerinin arastiriimasi.

Uriinler, pazarlar ve iiretim hedefleri.

e Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin, stajlarin
daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi icin onerilen tarih, staj donemini takip
eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire iginde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

MAKINA MUHENDISLiIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

e  Her staj siresi 20 is gunuddir. Cesitli nedenlerle staji eksik sayilanlarin yapacagl minimum staj siresi 10 is
giiniinden az olamaz.

e  Her bir staj siiresi kesinlikle béliinemez.

e Aynmi kurum/kurulusta en fazla iki staj yapilabilir. Ogrenciler stajlarindan en az birini farkli bir
kurum/kurulusta yapmak zorundadir.

e ilk basvuru ve eksik staj tamamlama basvurularinda her staj icin ayri basvuru yapilacak ve ayri defter tanzim
edilecektir.

e Staj dosyasi ekinde Bolim Staj Komisyonu tarafindan istenilen belgelerin (Staj Sicil Fisi, Anket vb.) eksik
olmasi durumunda staj gecersiz sayilir.

e Teslim edilen tim staj dosyalari staj konusu ile ilgili teknik resim(ler) icermelidir. Teknik resim icermeyen
staj dosyalari gecersiz sayilir.

Dogrulama Kod: CA7DC067-9515-4A59-BD9D-DBFC97341EAC
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e  Staj erteleme ve uzatma talepleri gerekge bildirilerek yapilmalidir. Gerekgelerin staj komisyonu tarafindan
kabul edildigi takdirde staj sliresi boyunca 6grenciler 1 (bir) kez staj erteleme veya uzatma islemi yapabilir.

e  Staj basvurulari staja baslama tarihinden en az 30 giin 6nce yapilir.

e  Genel atélye stajini (1) yapmayan Ogrenci, isletme organizasyon stajini (2) veya mihendislik uygulamasi
stajini (3) yapamaz. Atélye stajini (1) yaptiktan sonra istedigi staji (2 veya 3) siralama olmaksizin yapabilir.

e  Ogrencilerin dénem igerisinde staj yapabilmeleri igin, derslerindeki devam zorunluluguna bakilmaksizin,
ders programinda hafta ici en az 3 giin herhangi bir dersleri olmamalidir.

e Ogrenci stajini yurticindeki veya yurtdisindaki makina mihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve
biinyesinde en az bir makina mihendisi bulunduran bir endistri kurulusunda yapmak zorundadir.

e  Staj dosyasinin kapagl ve her sayfasi "makina miihendisi" unvanli is yeri amirine onaylattiriimalidir. Farkli
kisimlar iceren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan makina mihendisinin kimligini
dogrulamak amaciyla oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtiimelidir. Bu hususun belirtilmedigi
dosyalar gecersiz sayilacaktir.

e  Staj sicil fisinde yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin altinda not alan
ogrencinin ilgili staji dosyasina bakilmaksizin timuyle ret edilir.

e Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On Lisans égrenimleri sirasinda
yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun gérilmesi durumunda, genel atolye
stajindan muaf tutulabilirler.

e Staj, aciklamalari asagida verilen Genel Atélye staji, Isletme-Organizasyon staji ve Miihendislik
Uygulamalar staji seklindeki siralama ile yapilir. Bir stajini tamamen bitirmeyen 6grenci diger stajina
baslayamaz. Miihendislik Uygulamalari stajina baslayabilmesi icin ise béliimiinde alti yariyil egitim almis
olmasi gereklidir. Bir staj (Genel Atélye staji, isletme-Organizasyon staji ve Miihendislik Uygulamalari staji)
kendi icerisinde kismi bolimlere ayrilmadan bir defada ve bir kurumda yapilmalidir.

e  Genel atolye staji yapilan kurumda talasl imalat, plastik sekil verme, kaynak ve dokim islemlerinden en az
bir tanesinin gergeklestiriliyor olmasi gerekir. Ogrencinin, bu dért iretim yénteminden en az biri hakkinda
20 is glint o kurumda staj yapmasi gerekmektedir. Kurumda yukaridaki tiretim yontemlerinden hepsi ya da
bir kagi mevcut ise 6grencinin mevcut lGretim yontemlerinin hepsi hakkinda ¢alisma yapmasi tavsiye edilir.

e Genel Atélye Staji: Ogrenciye makina yapiminda kullanilan imal usulleri ve malzeme segimi konusunda
pratik bilgilendirme kazandirmak amaci tasiyan 20 (yirmi) is ginini kapsayan bu staj Talash Sekil Verme
[Tesviyecilik, 6lgli aletlerinin kullanimi, boyut ve toleranslar, tornalama, frezeleme, planyalama, delme,
taslama, bilgisayar destekli tasarim-imaldt (CAD/CAM) ve sayisal kontrolli tezgahlarin (CNC)
programlanmasi ve kullaniimasi], Plastik sekil verme (kesme, blkme, sivama, derin ¢ekme gibi sag
sekillendirme islemleri, ekstriizyon, haddeleme, dovme gibi kiitle bicimlendirme islemleri ve isil islemler),
kaynak (gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalti kaynag, elektrot ve
kaynak teli segimi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak dikislerinin muayenesi gibi
islemler) ve dokim (dokim yontemleri, model ve macga hazirlama, kaliplama, ergitme, harmanlama) gibi
islemlerden olusabilir.

e [sletme-Organizasyon Staji: Ogrencinin fabrikay! tanimasi, isletmenin Gretimi ile ilgili montaj, bakim ve
organizasyonu ile ilgili konularda pratik bilgi kazandirmak amaci tasiyan 20 (yirmi) is glnini kapsayacak
sekilde asagidaki bolimlerden olusabilir.

- isletme: is temini, Giretim bantlari, montaj, bakim, hammadde-iiriin depolama, kalite kontrol ve pazarlama gibi
konulari igerir ve 10 (on) is glintidar.

- Organizasyon: is hazirlama, yénetim ve organizasyon, biiro isleri, evrak hazirlama, evrak akisi, dosyalama, arsiv
gibi konulari icerir ve 10 (on) is glintdr.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir. wnvsET
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e  Miihendislik Uygulamalan Staji: Amaci, 6grenciye makina mihendisligi bélimiinde okutulan derslerin
uygulamasini gerceklestirmektir. Ogrenci bu stajini istedigi veya ilgi duydugu bir makina miihendisligi ugras
alaninda 20 (yirmi) is glinli calisarak gerceklestirir. Bu staj asagida listesi verilen konularla ilgili herhangi bir
kurumda yapilabilir.
i. Uretim,

ii.  Uriin gelistirme
iii.  Arastirma-gelistirme
iv. Tasarim

v. Planlama

vi. Proje
vii.  Kalite kontrol
viii.  Bakim onarim

e Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin, stajlarin
daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi icin 6nerilen tarih, staj donemini takip eden
yariyll basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire i¢inde staj dosyasinin teslimi istenmektedir. Bu siire
zarfinda teslim edilmeyen staj dosyalan staj komisyonu tarafindan farkli bir tarihte kesinlikle teslim
alinmayacaktir.

e Derslerini tamamlayan ve doénem icerisinde staj dosyalarini teslim eden oOgrencilerin, staj defteri
degerlendirme sonucu staj defteri teslim tarihini takip eden 20 giin icerisinde ilan edilir.

METALURIJi VE MALZEME MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

Genel Hususlar

e K.T.U On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav, Degerlendirme ve Ogrenci isleri Yonetmeliginin 31, 32,
33, 34 ve 35. maddeleri uyarinca ve K.T.U Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'ne gére, Metalurji ve
Malzeme Mihendisligi Ogrencileri en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

e Midek Program Ciktisi VI'ya gore 6grencilere disiplinler arasi takimlarda ¢alisma becerisini kazandirma
konusunda ¢alisma imkaninin saglanmasi hedeflenmistir. Bunun icin 6grencilerin en az 5 is glinii metalurji
ve malzeme mihendislerinin kontrolli ve denetiminin yaninda en az bir farkli disiplinin de (makine mih.,
endistri mih., maden mih., kimya mih., isletme mih., gemi insaat ve makine muh., mekatronik mih.,
elektrik ve elektronik miih., kimyager, fizik vb.) kontrolii ve denetimi altinda staj yapmak zorundadir.

e (Ogrencinin mezun olabilmesi icin stajini tamamlamis olmasi zorunludur. Staj yapilacak olan kurum ya da
kurulusta Ana Staj icin Metalurji ve Malzeme Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisi bulunmalidir.
Sektoérel Staji icin ise en az bir Metalurji ve Malzeme Miihendisi veya Makine Miihendisi bulunmasi
zorunludur.

Staj Suiresi ve Donemleri

e  Stajin toplam siiresi bir defada tamamlanamaz. Staj siresi bir isyerinde en az 10 is giinii, en fazla 40 is
giinii olabilir. Staj dénemlerinde devamlilik zorunludur. Ogrencinin staj esnasinda rapor almasi halinde
en ge¢ raporunun basladigl giin bolim staj komisyonu baskani veya lyelerine bildirmesi zorunludur.
Bildirim yapilmamasi durumunda raporlu olunan glin stajdan sayilmayacak ve raporlu olunan giinlerin
yerine staj sonunda staj yapilmasina izin verilmeyecektir.

e  Stajlar, 4. Dénemden (IV. yariyil) sonraki donemlerde yapilabilir. Buna ek olarak 3. sinif ve lzeri 6grenciler
10 is gini oldugu takdirde ara tatillerde staj yapabilirler. Ana staj, egitim-6gretim yilinin 4. Dénemi (IV.
yariyil) takip eden dénemlerde, Bolim Staj Komisyonunun uygun gord(igu yurtici ve yurtdisindaki firmalarda

toplam 30 is glinld olmalidir. Sektorel staj ise egitim-6gretim yilinin 6. Dénemi (VI. Yariyil) takip gf‘ﬂ_m
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dénemlerde, Bolim Staj Komisyonunun uygun gordigi yurtici ve yurtdisindaki firmalarda gerceklestirecegi

toplam 30 is glini olmahdir.

e  Sadece 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda isyerinden cumartesi glinii ¢calisildigina dair belge
sunulmasi durumunda cumartesi is gliniinden sayilir. Resmi kurumlarda yapilan staj icin hafta 5 gilin
olarak, 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajda hafta 6 is glini olarak kabul edilir.

Staj Yeri

e Ana staj, entegre (cevherden baslayarak yari mamul veya mamul lireten) veya yari entegre tesislerde,
cevherden, ham maddeden (kilge, plastik hammaddesi vb malzemeler) veya geri dontsimle kazanilmis
maddeden yari mamil ve mamiil Greten isletmelerde yapilir. Bu isletmeler demir esasli, demir disi, seramik,
polimer, kompozit ve diger malzemelerin iiretildigi/dékiim islemlerinin yapildigi yerler olabilir. Ana Staj Ozel
Esaslari asagida sunulmaktadir:

i. Staj yapilan isletmenin tanitimi yapilmalidir. isletmenin adi, Ginvani, adresi, yaptig is, Uretim
kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema icindeki tiim bolim ve birimlerin, ¢alisma alanlari,
gorevleri ve islevleri incelenmelidir.

ii. isyerinde yapilan iiretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gecen safhalarina ait akis
semalarinin érneklerle gésterilmesi dolayisiyla Gretimin incelenmesi gereklidir.

iii. Cevheri tanima, hazirlama, zenginlestirme islemleri, yardimci ham maddelerin hazirlanmasi ve metal
Uretim asamalarinin tanitilmasi gereklidir.

iv. Uretim islemlerinin gerceklestirildigi birimler ve bu birimlerde ne tiir islemlerin yapildigi detayl
anlatilmahdir.

Bu kapsamda:
i. Her islem igin hammadde ve yari mamullerin Ozellikleri, uygulanan analiz, test ve hesaplamalar
ogrenilmelidir.
ii. islem parametreleri ve bunlarin tayin edilme sekli incelenmelidir.
iii. Hammaddeden Uriine donlsim akis semalari verilmelidir.

iv. Uretimde kullanilan firinlarin kapasiteleri, calisma sekilleri, isletme parametreleri ve firinda islem
goren hammadde ve gikan Uriin bilgileri verilmelidir.

v. Tesislerde kullanilan donanimlarin isimleri, kapasiteleri, gilcleri, calisma kosullari, bakim onarim
faaliyetleri ve modernizasyon galismalari incelenmelidir.

vi. Uretilen mamul ve yari mamullerin 6zellikleri (saflik derecesi, alasim durumu vb), kullanim alanlari,
gerekli gorilmesi halinde sonradan gorecegi islemler kisaca anlatiimalidir.

vii. Uretim islemi sonrasinda c¢ikan atiklarin &zellikleri ve yeniden degerlendirme y&ntemleri
incelenmelidir.
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viii. Staj dokimhanede yapiliyorsa isletmenin dokim faaliyetleri; dokilen parcalarin isimleri, kullanim

yerleri, dokiim malzemesi ve kaliplama yontemleri 6grenilmelidir. Dokiimhanenin kisimlari ve her bir
kissimda ne tiir faaliyetlerin gercgeklestirildigi, dokiimde kullanilan ocaklar, kaliphanede kullanilan
kumlar, model cesitleri, model malzemeleri ve dokiim yontemleri 6grenilmelidir. Dokiimhanede
yapilan en az 4 adet uygulamanin teknik resimleri, modeli macgasi ve macga sandiginin perspektif
gorindsleri, dokiim hazir kalibinin kesit resmi gizilmeli ve tim islem akislari maddeler halinde
actklanmalidir. Eger kum kaliba dokiim disinda dokim faaliyetleri gergeklestiriliyorsa galisilan dokiim
yontemi ve parca Uretimindeki islem asamalari anlatilmali, kalip resmi ve parcanin teknik resimleri
elle gizilmelidir.

Sektorel staji, 1sil islem, talash ve talassiz sekillendirme, seramik, cam, polimer, toz metalurijisi, kaynak,
tahribath ve tahribatsiz muayene, kalite kontrol, Ar-Ge, satin alma, kaplama ve yiizey islemleri ¢calisma
alanlarinda asagidaki esaslara uygun olarak yapilir.

Ogrenci bu stajda isletmede kullanilan hammaddeler, yardimci malzemeler ve yari mamulleri,
sekillendirme prosesleri ve teknolojilerini, Gretilen mamullerin 6zelliklerini ve kaliteyi etkileyen faktorleri
detayl inceleyecektir.

Sekillendirme islemleri ve yonetim staji kapsami icerisinde stajin yapildigi isletmede Uretim planlamasi,
malzeme ihtiya¢ planlamasi ve tedarigi, is akisi, kalite kontrol, kalite yonetimi, pazarlama, bakim,
verimlilik analizi ve model ¢alismalari, yatirim analizi, ydonetim ve organizasyon seklini, departmanlardaki
gorev dagiliminin nasil yapildigi detayh olarak ele alinir.

Sektérel Staji Ozel Esaslar asagida sunulmaktadir:
i. Staj yapilan isletmenin tanitimi yapilmalidir. isletmenin adi, unvani, adresi, yaptigi is, Uretim
kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema icindeki tiim bolim ve birimlerin, calisma alanlari,
gorevleri ve islevleri incelenmelidir.

ii. lsyerinde yapilan iretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gecen safhalarina ait akis
semalarinin 6rneklerle gosterilmesi dolayisiyla Gretimin incelenmesi gereklidir. Ayrica ambarlarda
stoklarin incelenmesi, stok kontrol(i, asgari ve azami stoklarin tespiti, malzemenin tasinmasi, tasnifi,
yerlestirilmesi, ambar giris-cikis islemleri ve bu islemlere ait kartlarin kullaniimasi 6grenilmelidir.
Ambar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlari, malzeme nakil arac¢ ve geregleri incelenmeli
varsa aksakliklar tespit dilmelidir.

iii. Isletme icinde Uretilen, disaridan satin alinan veya ithal edilen mamul ve yari mamullerin kalite
kontrolliniin yapilmasi ve islemlerde kullanilan galisma ve yontemlerin incelenmesi, kalite kontrol
dairesine ait organizasyon semasinin cizilmesi ve aciklanmasi ve AR-GE ile ilgili detay bilgilerin
verilmesi ve o6rneklenmesi gereklidir. Bunun yaninda bakim teskilatlarinin incelenerek periyodik
bakim esaslarinin irdelenmesi gerekmektedir.

iv. lisletmede is etiidii calismalari yapilmalidir. Uretim asamasinda gergeklestirilen yéntem etiitleri ve
zaman etltlerine bagh olarak standart zaman belirlenmesinin nasil yapildigi incelenmelidir. Ayrica
Uretim planlama — kontrol béliminiin ¢alismalari 6rneklerle aciklanmaldir.

v. lIsletmenin satin alma b&limi incelenmeli; satin alma dairesinin teklifleri nasil aldig, siparislerin nasil
verildigi, i¢c satin alma ve ithalat bolimlerinin yaptigi isler belirtilmelidir.

vi. lIsletmenin personel ve insan kaynaklari kismi incelenmeli; personel sevk ve idaresi, personel alimi,
cikarilmasi, Ucret sistemleri, anlasmazliklarin ¢6zimi icin yapilan calismalar, sosyal glvenlik
¢alismalari agiklanmalidir.
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vii.  isletmenin izin verdigi oranda maliyet hesaplamasi, giderlerin ¢ikarilmasi ve maliyet kontroli icin

muhasebe bolimi incelenmelidir.

viii.  Staj talassiz sekillendirme yapilan bir tesiste yapiliyorsa; kuvvet, is gereksinimi, hiz, sirtlinme ve
yaglama sartlari gibi islem parametrelerinin secimi incelenmelidir. Haddeleme, ekstriizyon, cubuk ve
tel cekme, boru imalat yontemi ile elde edilen sabit kesitli mamullerin kesit resmi ve kullanilan
takimlarin teknik resimleri bilgisayar ortaminda gizilmelidir.

ix. Staj talaslh sekillendirme yapan bir isletmede yapiliyorsa talasli sekil verme yontemleri, tezgahlar ve
donatimlari tanimlanmali imalati yapilan pargalarin teknik resimleri toleranslari ile gizilmeli ve islem
siralari detayli yazilmalidir. Talash isleme parametreleri, secilis nedenleri sorgulanmali, isleme
zamanlari verilmelidir.

X. Staj kaynakla ugrasan bir isletmede yapiliyorsa uygulanan birlestirme yontemleri ve kaynak
yontemleri ve bunlar icin gerekli ek malzemeler, kaynak makinalari ayri ayri incelenmelidir.
Birlestirmede kullanilan kaynak yontemi secimi, parametreleri belirtiimeli, uygulama asamalari ayri
ayri acitklanmalidir.

xi.  Stajisil islem yapilan bir isletmede yapiliyorsa mevcut tav ve isil islem firinlarinin gesitleri kapasiteleri,
glcleri, yapisi incelenmeli, 1sitma ve sicaklik kontroltintin nasil yapildigi, kullanilan refrakterler, bakim
ve onarim sartlari belirtilmelidir. Uygulanan isil islem tiiriinliin ne tir malzemelere, hangi amacglarla
uygulandigi ve elde edilen 6zellikler incelenmelidir.

Staja Baslama

e  Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” izerinden yiiriitilir.

e Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair baslikli veya
kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayh bir belgeyi gerekli olan diger belgeler (aile saglk yardimi
sorgulama belgesi, kimlik fotokopisi, staj taahhitnamesi) ile sisteme yikler. Yariyilin bitiminden en az iki
(2) hafta 6nce KTU Online “Staj Yénetim Sistemi’ne giris yapar. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra
baslayabilirler. Staj komisyonunun onayi olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

Stajin Yiritialmesi

e  Staj defteri dili Tiirkge olmalidir. Yurt disinda yapilan stajlar ingilizce yazilabilir. Yurt disi staji icin staj
komisyonun yazili izni alinmalidir.

e Yapilan calismalar, streleri de belirtilerek staj defterindeki haftalik calisma cizelgesine okunakli bicimde,
yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir.

e Yapilan calismalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya cizelgeler staj defterinin agiklama sayfalarina
okunakli bicimde yazilir. Bu bicimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftalik calisma
cizelgelerinde ayrica belirtilir.

Staj Dosyalarinin Hazirlanmasi ve Teslimi

e Her bir staj icin bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallar’'na uygun olarak staj dosyasi
hazirlanmalidir. Staj dosyasi Tiirkce yazilmalidir, yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyasi ingilizce de
hazirlanabilir. Tiirkce ve ingilizce disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak
terciime ettirilmelidir.
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e Staja baslamadan 6nce hazirlaniimasi gereken bitin dosyalar BYS {izerinden Staj Yonetim Sistemine

ylklenilmistir. Staj yapilacak isyerinden imzali ve muhirli sekilde alinmasi gereken evraklar, 6grencinin
sunmasl gereken evraklar vb. eksiksiz bir sekilde tamamlanip staj basvurusu igin Staj Yonetim Sistemine
yliklenmelidir. Farkh kisimlar igceren stajlar farkli amirlerce 1slak imza seklinde onaylanmalidir. BYS (izerinden
yapilan basvuru sirasinda gerekli evraklarin sisteme dogru olarak yiklenilmesi 6grenci sorumlulugundadir.
Staj defterleri, staj bitimini takip eden 15 glin icerisinde BYS (izerinden Staj Yonetim Sistemine yuklenilmesi
gerekmektedir. BYS sisteminde istenilen staj dosyalarinin Staj Yonetim Sistemine ilan edilen siire icinde
teslimi gerekmektedir. Aksi takdirde staj gecersiz sayilacaktir. BYS (izerinden staj bitiminde gerekli
evraklarin sisteme dogru olarak yiklenilmesi 6grenci sorumlulugundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

e  Online olarak yiiklenen staj belgelerinin degerlendirilmesi ilk olarak staj komisyon Qyeleri tarafindan
yapilacaktir. Staj komisyon Uyeleri onay verdikten sonra staj islemlerinin kabull veya reddi staj komisyonu
baskani tarafindan online olarak yapilacaktir.

Muafiyet

e Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On Lisans 6grenimleri
sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun goérilmesi durumunda,
Ana staj veya Sektorel stajlarindan muaf tutulabilirler. Bu karar staj komisyonu tarafindan yuratdldr.

e  Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda ¢alismis ve daha sonra
ilgili bolimde lisans 6gretimine baslamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki calisma giinleri, Pratik
Calisma Esaslarinin kapsamindaki staj konularini iceriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez

Mezuniyet

e 8 yariyll sonunda, en az 5 is giinii disiplinler arasi takim ¢alismasi ve toplamda 60 ginlik staji B6lum Staj
Komisyonunca onaylanan 6grenciler, diger derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde
ederler.

HARITA MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

Genel Hususlar

e K.T.U On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav, Degerlendirme ve Ogrenci isleri Yénetmeliginin 31, 32,
33, 34 ve 35. maddeleri uyarinca ve K.T.U Mihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'ne gére, Harita Mihendisligi
Ogrencileri en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

e Bu yobnerge, 17 Haziran 2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiksekogretimde
Uygulamal Egitimler Cergeve Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir. Bu yonerge kapsaminda staj ile ilgili
alinacak kararlar ve yapilacak uygulamalar ilgili ydnetmelige aykiri olamaz.

e  Midek Program Ciktisi VI'ya gore Ogrencilere disiplinler arasi takimlarda ¢alisma becerisini kazandirma
konusunda calisma imkaninin saglanmasi hedeflenmistir. Bunun icin 6grencilerin kamu veya o6zel
sektériinde en az 5 is giinii harita mihendislerinin kontrollii ve denetiminin yaninda en az bir farkh
disiplinin de (insaat muibh., jeoloji mih., jeofizik mih., maden mih., orman mih., mimar, sehir ve bolge
planci, peyzaj, ziraat mih., avukat, vb. ) kontroli ve denetimi altinda staj yapmak zorundadir.

e  Ogrencinin mezun olabilmesi icin stajini tamamlamis olmasi zorunludur. Staj yapilacak olan kurum ya da
kurulusta Harita Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisi bulunmalidir.
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Staj Siiresi ve Déonemleri

e  Stajin toplam siiresi bir defada tamamlanamaz. Staj yapan 6grenci bir staj doneminde en az 10 giin, en
fazla 40 giin staj yapabilir. Staj donemlerinde devam sureklilik kesinlikle sarttir.

e  Stajlar, 4. (dordlincl) yariyil ve 6. (altinci) yariyil sonrasinda yapilabilir. Uygun sartlar saglandiginda ara
doénemde de staj yapilabilir.

e Sadece 06zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda cumartesi gini is glininden sayilir. Resmi
kurumlarda yapilan staj icin hafta 5 giin olarak, 6zel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajda hafta 6 is glini
olarak kabul edilir.

e  Ogrenci bitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajini herhangi bir ayda
yapabilir.

Staj Yeri

e Ogrenciler 60 giinliik stajlarinin en az 20 giiniinii Bélim Staj Komisyonunca onaylanan resmi bir kurumda
yapmak zorundadirlar.

e  Ogrenciler stajlarini, farkliik arz eden konularda galisan kamu kurum veya kuruluslarinda veya 6zel
sektérde tamamlayabilirler. Benzer konularda c¢alismalarda bulunan is vyerlerinde stajlarini
tamamlayamazlar.

e  Ogrenciler 6gretim programlarini aksatmayacak sekilde, staj uygulamalarini komisyonun uygun gorisiyle
yurt disinda yapabilirler. Bu tiir durumlarda sigorta islemleri ile ilgili sorumluk 6grenciye aittir ve 6grenci bu
sorumlulugu aldigina dair i1slak imzali belgeyi B6lim Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.

Staja Baslama

e  Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” {izerinden yuriitilir.

e Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair, baslkli/kaseli,
tarihli ve stajin adini iceren onayli bir belgeyi gerekli olan diger belgeler (aile saghk yardimi sorgulama
belgesi, kimlik fotokopisi, staj taahhlitnamesi) ile birlikte sisteme yukler. Yariyilin bitiminden en az bir (1)
hafta 6nce KTU Online “Staj Y®netim Sistemi”ne giris yapar. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek, stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler.
Staj komisyonunun onayi olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

Stajin Yiritialmesi

e  Staj defteri dili Tiirkge olmalidir. Yurt disinda yapilan stajlar ingilizce yazilabilir. Yurt disi staji icin staj
komisyonun yazili izni alinmaldir.

e Yapilan calismalar, sureleri de belirtilerek staj defterindeki haftalik calisma cizelgesine okunakl bicimde,
yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir.

e Yapilan calismalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya cizelgeler staj defterinin agiklama sayfalarina
okunakli bicimde vyazilir. Bu bicimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya vyazildiklar haftalik calisma
cizelgelerinde ayrica belirtilir.

e  Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini degistiremez,
degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmstir. h =
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Staj Dosyalarinin Hazirlanmasi ve Teslimi

e Pratik Sicil Fisi ve Kurum/Kurulusun Stajyer Degerlendirme Anketi, kurulusun en yetkili amiri tarafindan
eksiksiz doldurulur ve imzalanarak muhurlenir. Bu fis ve anket formu yetkili amirce posta yoluyla staj
komisyonu baskanligina génderilir ya da kapali zarfta, zarf iizeri imzali ve miihiirlii olmak lizere 6grenciye
teslim edilir.

e Staj calismasini tamamlayan 6grenci Ekim ayinin ilk haftasinda “Staj Defteri ve Eklerini”, varsa kendine
teslim edilmis olan “Kapali Zarftaki Pratik Sicil Fisini”, “Ogrencinin Kendi Stajini Degerlendirme Anketini”
ve “Ogrencinin Staj Yaptigi Kurum / Kurulusu Degerlendirme Anketini” B6lim Staj Komisyonuna teslim
eder.

e Ogrenci Staja “Staj Yonetim Sistemi” {izerinden basvurduysa, staj dosyalari her yil béliim staj komisyonunun
belirledigi tarihe kadar BYS lzerinden “Staj Yonetim Sistemi”ne ylklemelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj
Yonetim Sistemi”ne yliklemeyen 6grencinin staji degerlendirmeye alinmaz.

Stajlarin Degerlendirilmesi

e Staj inceleme sonuglari Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Stajini yilin herhangi bir
zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en
gec 4 hafta icerisinde ilan edilir.

e BoOlUm Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde bolimin diger
O0gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim Staj Komisyonlari degerlendirme siiresi iginde
yazili/sozli sinavdizenleyebilirler, staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglari BASARISIZ ya da
BASARILI olarak degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is glinii sayisi belirtilir.

e Birbirine blylik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
dosyalarinin her ikisi ya da blylik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi Béliim Staj Komisyonu
tarafindan tamamen reddedilir.

Muafiyet

e Yatay ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki staj yerlerinde en az bir harita miihendisi
olmasi ve dosyalarini harita miihendisine imzalatmalari halinde staj sirelerinin en fazla ytzde ellisi kabul
edilir.

e Harita meslek yiksekokullarindan mezun olan ve halen “bir resmi kurumda harita teknikeri olarak ¢alisan
ogrencilerimiz” staj calismalarindan muaftir.

e Yan dal yapan 6grencilerin 6nceki staj yerlerinde en az bir harita mihendisi olmasi ve dosyalarini harita
miihendisine imzalatmalari halinde 20 glinlik stajlari kabul olunur.

e Sadece Harita meslek yiksekokulundan mezun olanlarin ise stajlarini en az bir harita mihendisinin oldugu
kurumlarda yapmis ve dosyalarini harita miihendisine imzalatmis iseler stajlarinin 20 gina gecerli sayilir.
Ogrenciler durumlarini belgelendirmek zorundadir.

e Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda c¢alismis ve daha sonra ilgili
bolimde lisans 6gretimine baslamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki ¢alisma glinleri, Pratik Calisma
Esaslarinin kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.

Bu karar staj komisyonu tarafindan yiiriitilir.

Mezuniyet

e 8 yariyll sonunda, en az 5 is ginii farkl disiplin ve 20 giin resmi kurumda olmak sarti ile toplam 60 glinlik
staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan o6grenciler, diger derslerinden de basarili olmalari halinde
mezuniyet hakkini elde ederler.

Oy birligi ile karar verilmistir.
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Prof. Dr. Gengaga PURCEK Prof.Dr. Sakir ERDOGDU
“Dekan* “Insaat Miih.B61.Bsk.”
Prof. Dr. Burhan CUHADAROGLU Prof.Dr. Ziya KIRMACI
“Makine Miih.B61.Bsk. ” “Jeoloji Miih.Bol.Bsgk.”
Prof.Dr.Ismail Hakki ALTAS Prof.Dr. Mualla YALCINKAYA
“Elk-Elektr.Miih.B61.Bsk.” “Harita Miih. Bol.Bsk.”
Prof. Dr. Ibrahim ALP Prof. Dr. Nilgiin Liitfiye SAYIL
“Maden Miih.Bol.Bsk.” “Jeofizik Miih.Bol. Bsk.”

Prof. Dr. Mustafa ULUTAS Prof. Dr. Aykut CANAKCI
“Bilgisayar Miih.Bol.Bsk.” “Metalurji ve Malz. Miih. Bol. Bsk.”
Prof. Dr. Murat EKINCI Prof. Dr. Emrullah DEMIRCI
“Yazilim Miih.Bol.Bsk. V.” “Endiistri Miih. Bol. Bsk.”

Prof. Dr. Yakup Emre CORUHLU Prof. Dr. Sevket ATES

“Secilmis Uye” “Secilmis Uye”

Prof. Dr. Yasin ALEMDAG Dog. Dr. Onder AYDEMIR

“Secilmis Uye” “Secilmis Uye”

Dog. Dr. Oktay CELEP Dr. Ogr. Uyesi Hayrettin ACAR
“Secilmis Uye” “Secilmig Uye”

Fak. Sek. Giilay SATILMIS
“Raportor”
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