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AMAC

Bu yonergenin amaci, KTU Mimarlik Fakiiltesi i¢ Mimarlik Boliimii Zorunlu Staja iliskin

usul ve esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM

Bu yénerge, KTU Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Béliimii 6grencilerini kapsar.
DAYANAK

11.10.2012 tarihli ve 28438 sayili resmi gazetede yayinlanan “Karadeniz Teknik Universitesi
On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Degerlendirme ve Ogrenci Isleri Yonetmeligi’ne”

dayanilarak hazirlanmistir.

1. STAJ SURESI, TURLERi VE DONEMLERI

KTU Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Béliimii’nden lisans derecesi ile mezun olabilmek igin
toplam 60 is giinii staj yapmak zorunludur. Stajlarda fiilen devam zorunlulugu vardir. Staj
yapilan biiro ve santiyeler, staj siireleri igerisinde komisyon {liyeleri tarafindan belirlenecek

tarihlerde yerinde kontrol edilebilir.

Resmi tatil giinlerinde, is yerinin tatil oldugu giinlerde ve egitim Ogretimin devam ettigi
donemlerde staj yapilamaz. Ancak, mezuniyet asamasindaki 6grenciler, bahsi gecen zaman
dilimlerinde staj yapabilir.

KTU I¢ Mimarlik Béliimii 6grencileri, staj yapabilmek icin en az 4 yaryil egitim almis olmak

zorundadirlar.

Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde araliksiz en az 10 i giinii (10 giinden az giinii
kalmis olan 6grenciler dahildir), en fazla 40 is giinii staj yapabilirler. Ayrica, bitirme projesi
haricindeki tiim ders yiikiinlii tamamlamis olan d6grenciler 60 giin stajini Biiro + Santiye olarak

tek seferde yapabilirler.

Toplam 60 giinliik meslek stajinda; 30 giline kadar biiro staji, 40 giine kadar ise santiye staj1

yapilabilir.

Her iki boliimde de yapilacak olan staj i¢ mimarlik hizmetlerini kapsamaktadir.



Biiro staji, 1¢ Mimarlik tasarim ve planlama asamalar1 (plan, kesit, render, vb.) ile bunlarin
teknik olarak iligkili olduklar1 dokiimanlarin (kesif, metraj, hakedis raporlari, vb.)

hazirlanmasi igerikli olmalidir.

Santiye (Atélye) staji, bir i¢ mimari projenin her tiirlii uygulama agamalarini igerebilecegi gibi
ic mimarlik meslek disipliniyle iliskili bir atolyede de gergeklestirilebilir. Bu alanlar disinda

vapilan stajlar (Kaba insaat, dis cephe uygulamalari, cevre diizenleme, beledive biiro

hizmetleri vb.) kesinlikle kabul edilmeyecektir.

1.1.Staj donemleri;
Ogrenim géren dgrenciler icin:

Universitenin yariyil tatilinde maksimum 20 is giinii, yaz tatili déneminde maksimum 40 is
giinii olacak sekilde yapilabilir. Staj donemi, akademik takvimdeki final haftalarinin

bitiminden itibaren baslar.

Derslerini tamamlamis ya da devam zorunlulugu olmayan 6grenciler i¢in: yil igerisinde

komisyonca belirlenmis zaman araliklarinda staj yapilabilir.

Staji yeterli goriilmeyen ogrencilerin stajlarmin bir bolimii ya da tamami I¢ Mimarlik
Boliimii Staj Komisyonu tarafindan belirlenmis olan staj degerlendirme kriterlerine gore iptal
edilebilir. Bu nedenle 6grencilerin mezuniyet tarihlerinde stajdan kaynakli ortaya ¢ikabilecek
gecikmelerle karsilasmamalar i¢in santiye ve biiro stajlarin1 Bitirme Caligmasi dncesinde

tamamlamis olmalar1 yararlarina olacaktir.

2. STAJ YERI BELIRLEME KRITERLERI

KTU Mimarlik Fakiiltesi i¢ Mimarlik Boliimii zorunlu stajlarinda, stajin niteligi esastir. Her
ogrenci boliim staj komisyonu tarafindan yeterliligi uygun goriilen/onaylanan yerlerde stajim

yapmakla yiikiimlidiir.
Ogrenciler staj yapacaklari yerleri belirleme, iletisim kurma, staj yapacaklari zamana kadar
yapilmasi gereken resmi basvuru islemlerini tamamlama sorumluluklarina sahiptir.

Staj komisyonu, staj yeri bulma konusunda rehberlik ve yonlendirme saglayabilir. Ancak staj

yeri bulmak gibi bir zorunlulugu yoktur.



Staj yapilacak yer yurt i¢cinde ya da yurt disinda olabilir.
Staj yapilacak yer;

Biiro staji i¢in: I¢ mimari uygulama hizmeti veren 6zel i¢c mimarlik ve mimarlik biirolar,

sirketler ve resmi kurum proje iiretim birimleri se¢ilebilir.

Santiye staji i¢cin: Mobilya dekorasyon atolyeleri, fabrikalar ve resmi kurum santiyeleri

segilebilir.

Asagida yer alan amaglar ¢ergevesinde bir 6gretim iiyesi veya 0gretim elemaninin yaninda da

staj komisyonu onay1 alinarak staj yapilabilir.

Santiye Stajinda Amag: Ogrencilerin santiye yonetimi, isci-isveren iligkileri, santiye alet ve
makineleri, yapt malzemelerinin taninmasi-temin edilmesi, depolanmasi-hazirlanmasi, santiye
diizeni, uygulama-yapim yontemleri ve detaylari, proje okuma bilgisi, yap1 kontrolliigi,

isveren iliskileri konusunda bilgi ve deneyim kazanmasidir.

Biiro Stajinda Amag: Ogrencilerin tasarim bilgilerini, ¢izim ve 8lgme tekniklerini gelistirmesi,
proje okuma bilgisi, is alma, miisteri iliskileri, i¢ mimarlar odas1 ve resmi kurumlar arasindaki
iligkiler, denetim faaliyetleri, biiro ¢alisanlar ile uyum saglama konularinda bilgi ve deneyim

kazanmasidir.

Staj yapilacak kurulusta en az bir i¢ mimarmn tam zamanli olarak galisiyor olmasi tercih
nedenidir. Staj yapilacak yerin 6zel sartlar igermesi durumunda, staj komisyonu onay ile
mimar, endiistri Urlinleri tasarimcisi, vb. meslek disiplinine bagli kisilerin varhigi da
degerlendirilerek staj yerine onay verilebilir. Bu onay1 KTU I¢ Mimarlik Béliimii Staj

Komisyonu Bagkanligindan almis olmak, staj yapan 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj yapacak yer belirlenmis ve resmi islemler baslatilmissa ve ayni staj donemi igerisinde staj
yeri degisikligi yapilacaksa, Ogrencinin yeni staj yapacagi firma tarafindan bir dilekce
diizenlenmesi gerekmektedir. Bu dilekce “KTU I¢ Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu
Bagkanligina” basligiyla, 6grenci bilgilerini ve yeni staj tarihlerinin de belirtilerek 1slak imzali

olarak staj dosyasiyla birlikte staj komisyonuna teslim edilecektir.

Ogrenciler, bir staj doneminde stajlarin1 yaptiklar1 kurum biinyesinde farkli bir staj

doneminde de olsa tekrar staj yapamazlar.



3. STAJ BASVURULARI VE STAJ DONEMI

Staj talebinde bulunan 6grencilerin ilk iki yartyil brang derslerinin tiimiinden (liniversite ortak
dersleri harig) basarili olmalari, 3. ve 4. yariyil derslerinden (segmeli dersler harig) ise en az
DD notu almis olmalari, 5. ve 6. yariyil derslerinden (se¢meli dersler hari¢) en az bir defa

yar1yil sonu siavina girme hakki elde etmis olmalar1 gerekir.

Ogrenciler staja baslamadan once staj komisyonu tarafindan belirtilen tarihler arasinda stajla
ilgili belgeleri temin ederek, boliim staj komisyonuna onaylatip staj basvuru islemlerini

baslatmakla ytikiimliidiirler.

Staj Basvurusunda gerekli belgeler:

e Staj sicil formu

(http://www.ktu.edu.tr/icmimarlik-stajkomisyonu adresinden temin edilecek)

¢ Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi
(http://www.ktu.edu.tr/dosyalar/10_00_ 00 5f6e6.pdf adresinden temin edilecek)

e Staj Bagvuru Formu (Onayli belgenin yaninda 1 adet kopyasi teslim edilmelidir)
(http://www.ktu.edu.tr/dosyalar/10_00_00_7ddbb.pdf adresinden temin edilecek)
o Kimlik Fotokopisi

e Saglik Provizyon Belgesi (Ogrenci belgesi ile birlikte Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan temin
edilecek.)

Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin basvurularinda yukaridaki belgelere ek olarak staj
donemlerini kapsayan tarithlerde yurt disinda gecerli 6zel saglik sigortast yaptirmalar

gerekmektedir.

Ogrenciler, staj yapmak istedikleri yeri staj komisyonuna bildirirler. Bunun icin &grenci

asagidaki adimlari izlemelidir:

e http://www.ktu.edu.tr/sks-ogrencistajbasvurusu adresindeki staj bagvuru formu, staj sicil
formu ve aile saglik yardimi sorgulama belgesinin ¢iktis1 alinir.

e Ayrica Kimlik Fotokopisi ve Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan temin edilecek olan Saglik
Provizyon Belgesi hazirlanir.

e Staj basvuru formu, stajin yapilacag: ilgili yere gonderilerek imzalatilir ve kaselettirilir.
llgili kistmlarin1 doldurup fotograf yapistirilmis olarak staj komisyonuna onaylatilir.

Ogrenci staj bagvuru formunun ash ve fotokopisi, staj sicil fisi, kimlik fotokopisi, aile saglik
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yardimi sorgulama belgesi Staj Komisyonu araciligiyla toplu olarak KTU Saglik-Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligi’na gonderilir.

e Bagvuru belgeleri icerisindeki Staj Bagvuru Formu ve Staj Sicil Formunun ilgili kism1 Staj
Komisyonu tarafindan arsivlenir.

eSon olarak, staj komisyonu tarafindan imzalanan staj sicil formuna fotograf eklenerek
ogrenci tarafindan KTU Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na miihiirletilir.

e Ogrenciler KTU Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ndan alinan staj dosyalarmi ve staj sicil
formunu onaylatmakla, ayrica staj sicil formunu staj yapacaklari yere teslim etmekle

yiiktimliidiirler.

Staja devam zorunlulugu esastir. Staj komisyonu fiziksel devamin saglanmadigini tespit ettigi

stajlar1 kismen veya tamamen gegersiz sayma hakkina sahiptir.

Staja devam zorunlulugu sadece saglik raporu veya is yeri amirinin bir defaya mahsus
verecegi 3 gline kadar yazili izin durumlar ile ortadan kalkar. Her iki belge de staj

komisyonuna teslim edilmek zorundadir.

Ogrenci, staj yaptig1 yerin calisanlar i¢in uyguladigi tiiziik, ydnetmelik, kanunlarmn ilgili
maddeleri ile her tiirlii yasal kurala uymak zorundadirlar. Grev, gosteri, yiiriiyiis veya is
yavaslatma eylemlerinde bulunamazlar. Bu kurallara uymayan 6grencilerin stajlar1 kabul
edilmez ve haklarinda disiplin yonetmeligine gore islem yapilir. Bu kurallar, zorunlu

durumlarda is yeri ve staj komisyonunun ortak karari ile 6grenci lehine esnetilebilir.

Ogrenciler Erasmus Programi kapsaminda da staj yapabilmektedirler. Erasmus staj
hareketliliginden yararlanmak isteyen dgrenciler detayli bilgiye KTU Dus iliskiler Ofisi’nden

veya http://www.ktu.edu.tr/ofinaf adresinden ulasabilirler. Bu program kapsaminda staj yapan

ogrencilerin de bu yonergedeki maddeleri (staj tiirii, staj siiresi, staj dosyalarinin hazirlanmasi,

staj degerlendirmesine iliskin esaslar, vb.) yerine getirmeleri gerekmektedir.

4. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI, ONAYLATILMASI ve TESLIM
EDILMESI

Staj dosyalarinin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken kurallar ve istenenler sunlardir:

e Staj dosyasi titizlikle hazirlanmali, tertip ve diizene dikkat edilmelidir.

e Staj dosyalar dijital ortamda 6grenci tarafindan 6zgiin ifadelerle doldurulmalidir.
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e Biitiin dokiimanlar, eskiz ve ozalitler dosya i¢inde tele ilistirilmis olarak verilmeli, eskiz ve
ozalitler A4 boyutlarinda, acilis diizeninde katlanmis olmalidir. Calismaya iliskin fotograflar
sayfalara eklenerek altlarina gerekli agiklamalar yazilmis olmalidir.

¢ Dosya diizeninde sirasiyla; 6n kapak, gilinliik calisma programi (¢alisma takvimi), calismaya
iligskin detayl agiklamalar, ¢alismayla ilgili ¢izim, detay, fotograf, eskiz ve ozalitler ile arka
kapak yer almalidir. Ayrica dosyanin sirtlik kisminda 6grencinin numarasini, adini, soyadini
ve staj donemini igeren bilgiler yazilmalidir. (Sekil 1-2)

e Staj raporlar1 glinliik detayli bilgiler icermeli, tarihler ve yapilan islerin agiklamalari uyumlu
olmalidir.

e Staj dosyasina konan tiim belgeler is yeri amiri tarafindan onaylanmis olmalidir.
Fotograflarin oldugu sayfalarda fotografi bozmayacak sekilde sayfa sonundaki acgiklamali
boliimler onaylatilmalidir.

e Calisma programinda her giin yapilan is / isler kisaca tanimlanmalidir.

¢ Aciklamalar kisminda;

4.1. Santive staj1 icin:

a) Ogrencinin santiye ortammm calisanlarla (ic mimar-mimar, miihendis, miiteahhit ve
digerleri) fotografla belgelemesi,

b) Santiyenin yeri, binanin tanitimi, mimari, yapimcisi, staja baslandiginda insaatin
durumu. Bu béliim 'kii¢tlik 6lgekli bir durum plani ve fotograflarla desteklenmelidir.

€) Her giin santiyede yapilan is, ayrintilari ile derinlemesine incelenip, dikkat edilmesi
gereken onemli noktalar vurgulanmalidir. Bu ¢alismada detay, perspektif, fotograf vb.
kullanilabilir. (Giinliik raporlarin kullanilmasi kolaylik saglayacaktir)

d) Yapim sistemi ve kullanilan teknikler hakkinda bilgi verilmelidir. Bu ¢aligmada detay,
perspektif, fotograf vb. kullanilmalidir.

e) Gerekli ise, binayi tanitici plan, kesit, goriiniis, perspektif vb. verilebilir.

4.2. Biiro Stajiicin:

a) Calisma programinda belirtilen is ile agiklamalar, eskiz ve dijital ¢izimlerle paralellik
gostermelidir. Eskizler, projenin gelisim asamalarini gosterecek nitelikte olmalidir.
Bunlar, son g¢izimler ile birlikte verilmelidir. Hazirlanmis en son eskizler dijital
ortamda ¢izilerek son eskizlerle birlikte dosyalanmalidir.

b) Biiro i¢i eylemler ve galismada esgiidiimiin nasil saglandig1 arastirtlmalidir. (Miisteri

ve meslek gruplar1 arasindaki iliskiler)



c) Cesitli 6lgeklerde, ¢izim teknigi ve bu teknigin projelere yansimasi incelenebilmelidir.
d) Santiyenin biiro tarafindan denetimi ile ilgili kuruluslarla biiro arasindaki iligkiler ve
bu iligkilerin gelisimi Ogrenilmelidir. Bu kapsamda asagidaki maddeler dikkate
alinmalidir;
i) Yapiya yiiklenecek isleve bagli olarak tabi oldugu yonetmeligin incelenmesi,
ii) Ic mimari proje ile birlikte hazirlanan diger projeler (isitma, havalandirma, tesisat,
vb. gibi) ve bu projelerin nitelikleri,
iii) Uygulama projesine ulasilincaya kadar gecilen asamalar (6lgek belirtilerek),
iv) I¢ mimari proje ve diger projelerde istenenler (plan, kesit, goriiniislerden baska),
v) Projenin I¢ Mimarlar Odasina onaylatilmas: islemi ve bu islemin sonucunda
dikkate alinan olgtitler,
vi) Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir ve bu bilgiler
dosyada yer almalidir.

e Staj dosyasina konan fotograflar, staj yapan O6grenci tarafindan g¢ekilmeli, agiklamalari
fotografin bulundugu sayfada olacak sekilde diizenlenmelidir. En az ii¢ fotografta kendisi de
goriintiilenmis olmalidir.

e Staj yapilan yer biiro ise, mimarin ya da i¢ mimarin oda kayit numarasi, mobilya ya da
dekorasyon atdlyesi ise ticaret ya da meslek odasi kayit numarasi staj sicil formunda ve staj
dosyasinda kesinlikle belirtilmis olmalidir.

e Staj dosyasinda konacak tiim belgeler (fotograflar hari¢) is yeri amiri tarafindan
onaylanacaktir.

e Bilgisayar ortaminda yapilan ¢izimler ayrica CD ortaminda da staj dosyasina eklenecektir.
Bilgisayar ortaminda olmayan ¢izimler ise bir kopya olarak dosyada bulunmalidir.

e Staj dosyalarina kendilerine ait olmayan caligmalara iliskin bilgi ve belge koyanlar
hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarinca islem yapulir.

e Ogrenciler her dénem staj komisyonu tarafindan ilan edilecek olan tarihlerde Mesleki
Deneyim | ve Mesleki Deneyim II dersleri kapsaminda, hazirlamis olduklart staj
dosyalarmin igerigini anlatan bir sunum yapacaklardir. Ogrencilerin sunuyla birlikte staj
dosyasinin igerigini anlatan bir de posteri (50x100 ebatlarinda) ¢ikti olarak getirmeleri

gerekmektedir. Ayrica bu poster, CD ortaminda staj dosyasi i¢erisinde bulunmalidir.

Staj dosyalari, staj donemini takip eden egitim 6gretim yariyilinda staj komisyonu tarafindan

belirlenen tarihlerde, Mesleki Deneyim | ve Mesleki Deneyim Il dersleri kapsaminda yapilan



sunumlar sirasinda teslim edilecektir. Dosya teslimi yapmayip sunumlarini yapan dgrencilerin

staj degerlendirmeleri, dosya teslimine kadar agiklanmayacaktir.

Staj sicil fisleri ilgili birimin amiri tarafindan doldurulduktan sonra, kapali ve miihiirlii/imzal
bir zarf i¢erisinde boliim staj komisyonu bagkanligina teslim edilmelidir. Agz1 agik, imzasiz/

mihiirsiiz teslim edilmis sicil fisleri, degerlendirme kriterinde eksik olarak notlandirilacaktir.

Teslim edilen evraklarda kazinti, dagilma, kirlenme gibi manipiilasyon hissi veren her tiirlii

miidahale stajin gegersiz sayilmasina sebep olacaktir.

Ayni staj donemi igerisinde iki farkli is yerinde staj yapilmasi durumunda her bir is yeri i¢in

resmi islemler ve dosya hazirlama prosediirii ayr1 ayr1 gerceklestirilecektir.

5. STAJ DOSYALARININ DEGERLENDIRILMESI VE MUAFIiYET DURUMLARI

Staj belgelerinde eksiklik olmayan 6grencilere ait staj dosyalari, staj sunumlarindan itibaren
20 giin igerisinde degerlendirilerek Staj Komisyonu panosu ve bolim web sayfasinda ilan

edilir. Staj degerlendirilmesine iliskin kriterler bu yonergenin Ek 1 kisminda belirtilmistir.

Staj komisyonu teslim edilen dosya ve sunumlar1 Staj degerlendirme kriterleri ¢ergevesinde

puanlandirmaktadir.

Mesleki Deneyim I not girisinde toplamda 30 giinliik staj siiresini tamamlayan 6grenciler “G”
(Gegti), 30 giinliik stajin1 tamamlamamis veya staja baslamamis 6grenciler “K” (Kaldi) olarak

harflendirilir.

Meslek Deneyim II not girisinde ise toplam 30 giiniin altinda staj yapan Ogrenciler “K”
(Kald1), 30 ile 60 giin arasinda staj yapan Ogrenciler “S” (Siirliyor), 60 giinliik stajini

tamamlayan 6grenciler “G” (Gegti) olarak harflendirilir.

Bitirme durumunda olup stajin1 tamamlamis olan dgrenciler listelenerek KTU Ogrenci Isleri

Daire Baskanligina, Staj Komisyonu {ist yazisiyla bildirilir.

Yatay gecislere (Lisans programlarindan gelerek) boliime kayit yaptiran Ogrenciler, daha
onceki boliimlerinde yapmis olduklar1 stajlar1 belgelendirdiklerinde (bu stajlar i¢ mimarlik
meslek disiplininde yapilmis ise), staj komisyonu tarafindan staj yaptiklar1 giin kadar staj

zorunlulugundan muaf tutulabilirler.

Dikey gecisle (On lisans programlarindan gelerek) boliime kayit yaptiran dgrenciler, daha

once yaptiklar stajlar1 belgelediklerinde (bu stajlar i¢ mimarlik meslek disiplininde yapilmis



ise), staj komisyonu tarafindan uygun goriilen oranda staj zorunlulugundan muaf

tutulabilirler.

Meslek disiplini ile alakali liselerin ilgili kisimlarindan gelen 6grencilerin stajlart gecerli

sayllmaz.

6. MEZUNIYET

Staj komisyonu baskanliginca toplam 60 is gilinli staj yaptig1 onaylanan §grenciler mezuniyet

hakkini elde eder.

Ilgili 6grencilerin 7. ve 8. yariyilda alacaklar1 Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim 11
derslerindeki notlari, stajda basarili bulunmug olmalar1 durumunda “G” ile belirtilerek resmi
nitelik kazanacaktir. Bu konu Staj Dosyalarinin Degerlendirilmesi Ve Muafiyet Durumlari

baslig1 altinda detaylandirilmistir.

Ogrencilerin bu dersi almis olmalar1 kendi sorumluluklari altinda olup, staj yapmis olmalarina

ragmen bu dersin alinmamis olmasindan kaynaklanan sorunlardan boliim sorumlu tutulamaz.

7. STAJ DEGERLENDIRME KRITERLERI

KTU Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Bélimii Zorunlu Staj Yonergesine bagli olarak
belirlenen STAJ DEGERLENDIRME KRITERLERI asagidaki gibidir.

7.1. KAPALI ZARF: Zarf igerisinde staj sicil formu ve 6grenci staj sicil fisi eklenmis ayrica
zarfin kapatilan kismindan miihiirlenmis ve imzalanmig olmalidir.

7.2. STAJ SICIL FORMU: Belge iizerinde belirtilmis olan yere dgrenci fotografi yapistirilip
ogrenci islerinde fotograf iizerine miihiir vurdurulmalidir. Ayrica staj komisyonu bagkam
tarafindan miihiirlenip imzalanmais, staj yapilan yer bir firma ise firma kasesi firma degil ise
ilgili mimar ya da miihendisin oda sicil nosu eklenerek kase ya da sicil no tizeri imzalanmig
olmalidir. (EK 2)

7.3. OGRENCI STAJ SICIL FiSi: Belge iizerinde belirtilmis olan yere dgrenci fotografi
yapistirilip 6grenci islerinde fotograf iizerine miihiir vurdurulmalidir. Ayrica staj yaptigi firma
ya da is yerindeki amiri tarafindan notlandirilmis ve staj yapilan yer bir firma ise firma kasesi
firma degil ise ilgili mimar ya da miihendisin oda sicil nosu eklenerek kase ya da sicil no lizeri
imzalanmis olmalidir.

7.4. CD TESLIMI: Staj dosyas1 ve poster dijital olarak kaydedilerek teslim edilmelidir.



7.5. DOSYA IC KAPAK SAYFASI: Belge iizerinde belirtilmis olan yere dgrenci fotografi
yapistirilip 6grenci islerinde fotograf tizerine miihiir vurulmus, ilgili yerler doldurulmus, , staj
yaptig1 kurulus ya da is yerindeki amiri tarafindan belgede belirtilmis olan yere firma kasesi
ve imzasi eklenmis olmalidir. (EK 3)

7.6. DOSYA ICERISINDE FOTOGRAF: Dosya igerisine stajin1 yapan kisinin staj yaptig
sirada ¢ekilmis olan ve staj yaptig1 yerlerle ilgili en az 3 fotografi eklenmis olmalidir.

7.7. YAPILAN iSLERIN iC MIMARLIK DiSiPLiNi iLE UYUMLULUGU: Staj yapan
Ogrencilerin biiro ve santiye ¢alismalarinin, i¢ mimarlik hizmetleri kapsaminda olmas1 gerekmektedir.

7.8. STAJ SICiL FORMU DEGERLENDIRME NOTLARI: Staj yapilan kurulus ya da
isyeri amirinin staj sicil formuna vermis oldugu notlardir. (Kapali ve miihiirlii zarf i¢erisinde
teslim edilmelidir)

7.9. STAJ SUNUMU: Staj komisyonu tarafindan egitim-6gretim yilinin giiz ve bahar
donemlerinin baslarinda belirlenen tarihlerde 6grenci tarafindan hazirlanmis olan sunumun 5
dakikalik siire i¢erisinde yapilmasi ve anlatim kalitesine dikkat edilmesi gerekmektedir.

7.10. DOSYA DUZENI: Dosya icerisindeki yazi diizeni, sayfa diizeni, giinliik ve haftalik is
programi; sayfalar lizerinde imza, tarih ve paraf, yapilan islerin anlatimi yer almalidir.

7.11. POSTER: Staj dosyasinin 6zeti olarak 50*100 6l¢iilerinde hazirlanmalidir.

STAJ DEGERLENDIRME KRiTERLERINE AiT PUANLAMA

Kriterler Zorunlu | Puan
Evraklar

1. Kapal Zarf Zorunlu

2. Staj sicil formu Zorunlu

3. Ogrenci Staj Sicil figi Zorunlu

4. CD teslimi Zorunlu

5. Dosya i¢ kapak sayfasi Zorunlu

6. Dosya igerisinde fotograf Zorunlu

7.Yapilan islerin I¢ Mimarlik disiplini ile 50

uyumlulugu

8. Staj sicil formu degerlendirme notlar1 (Belge 20

icerisinde devam, ¢alisma-caba, isi vaktinde-tam
yapma, amirlerine karsi  davramig,  isci-
arkadaslarina kars1 davranisg bagliklar1 altinda is
yeri  amirinin  vermis  oldugu  notlarin
ortalamasinin %20 ‘si)

A:100-81, B:80-65, C:64-50, D:49-0

9. Staj sunumu 15
10. Dosya diizeni 10
11. Poster 5
TOPLAM 100

Not: Staj yapan 6grencinin stajda basarili sayilabilmesi i¢in yukarida belirtilen kriterler dogrultusunda
100 {izerinden toplam en az 70 puan almas1 gerekmektedir.



Ic Mimarhk Béliimii Staj Komisyonu

Dog. Dr. Funda KURAK ACICI (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Ozge ISLAMOGLU (Uye)
Ogr. Gor. Saffet LULECI (Baskan)

Ars. Gor. Tolga CURGUL (Uye)
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Staj Dosyasi Teslimi ile ilgili Degisiklik Yapilmistir. Staj dosyasi
karton cilt yapilacak olup, korton cildin sirt kismi Sekil 1’deki gibi,
on kapak Sekil 2’deki formata gore hazirlanip teslim edilecektir.



EK 2:
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI

iC MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMiSYONU BASKANLIGI TRABZON

Tel: (0462)3772695

Sayr: STAJ SiCIL FORMU

Asagida kimligi yazih 6grencimizin stajim kurumunuzda yapmasi staj komisyonumuzca uygun
goriilmiistiir. Staj bitiminde bu formun doldurularak komisyonumuza iletilmesini saygiyla rica
ederim.( [/ [/ )

Staj Komisyonu Baskam

Adi Soyadi: Numarasi:

Boliimii: Yariyih:

Staj Veren

Kurumun Adresi:

Staj Tarihi: Basladigr: ( / / ) Biraktigi: ( /  / )
Staj Siiresi: Calistig1 Hafta: ( ) Calismadigi Hafta: ( )

Uzerinde cahsilan isler:

DEGERLENDIRME: NOTLAR*

DEVAM:

CALISMA, CABA: FOTOGRAF

— - (Bir kat1 ¢ikartilarak
iSI VAKTINDE VE TAM YAPMA: yapistirilacak)
AMIRLERINE KARSI DAVRANISI:

ISCI VE ARKADASLARINA KARSI DAVRANISI:

ONAY:: (Calistig1 yerdeki amirinin iinvani, adi, imzasi, kurum miihrii |[ONAY | Kabul | Red
ya da kasesi)

Hafta

STAJ KOMISYONU

*A (Pekiyi) B (Iyi) C (Yeterli) D (Basarisiz)

KTU iC MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMiSYONU BASKANLIGINA

Biiro/santiye Stajliml ..oouvveeiieeiieeieneeineiiarosarossssercsnscssssssssessossssessossssnsssssssnsosnsons
‘da yapmak istedigimi olurlariniza sunarim. ( / / )

Adi-Soyadi: Imza
Fakiilte Numarasi:

*Formun bu kismu staja gidilmeden dnce staj komisyonuna teslim edilecektir.




EK 3:

IgARADI_aNiZ TEKNIK UNIVERSITESI
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
TRABZON

Adi, Soyadi
Ogrenci No
Sinif ve Yariyil

Fotograf

Isyerinin Isim ve Adresi Baslama Tarihi Bitis Tarihi

Calistig1 Giin Sayis1 | Staj Bolimii

ISYERI SORUMLU AMIRININ

Adi, soyad1
Unvani

/120

Imza ve Miihiir




