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KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI
TASINMAZ YONETIM BiRiMi YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1- (I) Bu Yonergenin amaci Karadeniz Teknik Universitesi Tasinmaz Yonetim
Biriminin ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

(2) Karadeniz Teknik Universitesinin milkiyetinde bulunan tasinmaziar ile milkiyeti hazineye
ait olup Universitemiz kullaniminda bulunan tasinmaziarin idaresine iliskin her tirls is ve islemleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, 10.12.2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 44, 45, 47, 48 ve 60'Inci maddeleri, 08.09.1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet ihale
Kanunu, 2547 sayili Yuksekodgretim Kanunu, 0210.2006 tarih ve 26307 sayili Resmi Gozetede
yayimlanan Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina lliskin Yénetmelik, 2946 sayili Kamu
Konutlari Kanunu ve 23.09.1984 tarih ve 18524 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Konutlari
Yo&netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- () Bu Yonergede gecen;

a) Cins tashihi: Binalar, arazi ve arsalar ile yer alti ve yer Ustl dizenlerinin mevcut kullanim
sekilleri ile tapu kayitlarinin farkliik gdstermesi durumunda tapu kayitlarinin mevceut kullanim sekli
dikkate alinarak dizelfiimesi islemini,

b) Karadeniz Teknik Universitesi yonetiminde veya kullaniminda bulunan tasinmaz:
Tapu kituginde Uguncu kisiler veya diger kamu idareleri adina tescilli olmakla birlikte irtifak hakki
tesisi, kiralama, kullanma izni veriimesi ve tahsis gibi yollarla yonetim veya kullanim hakki Karadeniz
Teknik Universitesine verilen tasinmaziari,

¢) Rektér: Karadeniz Teknik Universitesi Rektéring,

¢) Tasinmaz (ve denetim) komisyonu: Rektor Yardmaisinin Baskanlidinda idari ve Mali
isler Daire Baskanligindan biri daire baskani olmak Uzere iki, Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
ile Sadlik-Kultur ve Spor Daire Baskanhd@indan birer kisi olmak Uzere en oz bes kisiden olusan
komisyonu,

d) Universite: Karadeniz Teknik Universitesini,

e) Ust Yonetici: Rektory,

ifade eder.

iIKiNCi BOLUM
Yetkililer, Organlar, Gérevler

Yetkililer
MADDE 4- (1) Universitenin tasinmazlariyla ilgili olarak tapu sicilinde islem yapmaya, kira
sozlesmelerini imzalamaya Rektér veya Rektdrin goéreviendirecedi Universite personeli yetkilidir.

Tasinmaz Yonetim Biriminin organlari

MADDE 5- () idari ve Madli isler Daire Baskanigina bagl birim Sube Midiry, sube
midirine bagh Tasinmaz islemleri Takip ve Kayit Birimi, Tasinmaz Gelir Takip Birimi ve yeteri
kadar personelden olusur.



Tasinmaz Yoénetim Biriminin gorevleri

MADDE 6- (1) Universitemiz mulkiyetinde bulunan tasinmaziar ile milkiyeti hazineye ait
olup Universitemiz kullanminda bulunan tasinmazlarin idaresine iliskin her tirli is ve islemleri Hazine
Tasinmazlarinin idaresi Hakkinda Yénetmelik hikimlerine uygun olarak yiritmek ve bu tasinmaziar
Uzerinde gelir getiren bUtin islemlerin takibini yapmaktir.

Tasinmaz islemleri Takip ve Kayit Biriminin gérevleri

MADDE 7- () Asagida belirtilen gérevler Tasinmaz islemleri Takip ve Kayit Birimi tarafindan
yOrotolor.

a) Universitemiz milkiyetinde, yonetiminde ve kullanmindaki tasinmaziarin - “Kamu
idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina liskin Yénetmelik” ve ekli cetvellerinde belirtilen kayit planina
uygun olarak kayitlarini tutmak.

) Kayt ve Kontrol islemleri; Universitemiz tasinmazlarinin mevcutlarla birlikte icinde
bulunulan yilda c¢esitli yollarla edinilenlerin ve elden ¢ikarilanlarin miktar ve deger olarak takip
edilmesi amaciyla kayit allina alinmasi islemidir. Kayitlarin belgeye dayanmasi esastir,

2) Kayit islemleri; tasinmaz giris ve ¢ikis kayitlarinin tutulmasi ve ilgili cetvellere kaydedilmesi
sureclerini kapsar.

3) Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina iliskin Yénetmeligin 7'nci maddesindeki kayit
sekline uygun olarak kayitlar tutulur.

4) Kamu idarelerince kaydedilen her tasinmaz icin daha énce belirlenmis tasinmaz numarasi
var ise bu tasinmaz numarasi, yoksa kamu idarelerinin belirleyecedi tasinmaz numarasi verilir.

b) Hazirlanan tasinmaz formlarini stresinde icmal cetvellerinin hazirlanmasi icin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gdéndermek.

¢) Kaydedilen her tasinmaz icin tasinmaz ile ayni numarayi tasiyan ve Kamu idarelerine
Ait  Tasnmazlarin  Kaydina iliskin - Yonetmelk Madde-9'daki  belgeleri iceren birer dosya
duzenlemek.

¢) Cins tashihi islemlerinde Yapi isleri Teknik Daire Baskanlidy ile birlikte gerekli is/islemleri
yUrUtmek.

d) Tasinmazlarda meydana gelen kayit dedisikligi islemlerini yapmak.

1) Kadastro, imar, ifraz, tevhid, cins tashihi, yiz 6lcim dedisikligi, kat mulkiyeti tesisi, kamuya
terk gibi nedenlerle tasinmazda meydana gelebilecek degisikliklerde kayitlar kapatiip, olusan
tasinmazlar esas alinarak yeni kayit tesis edilir.

2) Terkin, satis, devir gibi mulkiyeti sona erdiren durumlarda sona eris nedeni aciklanarak
kayit kapatilir.

3) Tasinmaza yapilan deder arttirici harcamalar, tasinmazin dederine eklenir.

4) DeQer arhincl tutarin envanteri yapilarak kayda alinan tasinmaz cetveline eklenmesi
gerekir. Bu amacla harcamayr yapan Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhd, tasinmaz cetvellerinin
guncellenmesi icin Tasinmaz Y&netim Birimine bir yaziyla édeme emri fatura ve benzeri belgeleri
gonderir.

5) Tasinmaz kayit formlarinda ilgili tasinmazin degeri gincellenir.

6) Deger artirici harcamaya iliskin Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhdi yazis, édeme emri,
fatura vb. belgelerin bir sureti tfasinmaz dosyasina da koyulur.

e) Tasinmaz kayit formunun gincellenmis halini, icmal kayitlarinin gincellenmesi icin bir
yaziyla Strateji Gelistirme Daire Baskanhdina gondermek.

f) Tahsisli kullanilan tasinmaziar icin bu deder artirici harcamays, islemin yapildidi ayr takip
eden ayin sonuna kadar, Aralik ayi icinde islem yapilanlar icin ise Aralik ayr sonuna kadar Trabzon
Milli Emlak MUdUrlogune bildirmek. (Deger artirici harcamaya ait édeme belgesinin onayl ki
suretinin yazi ekinde Trabzon Milli Emlak Mudirligiune génderimesi gerekmektedir. il Milli Emlak
MUdorligiu de deger artiric harcama futarini tapuya kayith olan tasinmazlar formunun deger
sutununa kaydederek deme belgesinin bir suretini Defterdarlik Muhasebe birimine génderecektir).

g) Kayitlarda meydana gelen dedisiklikleri en gec yedi gin icinde Strateji Gelistirme Daire
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Baskanligina bildirmek.

§) Tasinmaz cetvellerinde yer alan bilgilerin muhasebe kayitlarinda yer alan bilgilerle
uyumlu olmasi konusunda Strateji Gelistirme Daire Baskani@i Muhasebe Birimi ile koordinasyon
icinde calismak.

h) Universitenin milkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlara yoénelik her tirld
tasarrufa yonelik islemin (kamulastirma, satis, kirg, tahsis, takas, devir, ifraz, tevhit, irtifak hakk ve
benzeri) yazismalarini yapmak, bu bilgilerle gerekli arsiv ve dokUmantasyonu olusturarak, istenilen
bilgilere zamaninda ulasiimasini saglamak.

) Universitenin mulkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki tasinmazlarla ilgili yoneticilerin,
diger birimlerden veya denefciler tarafindan istenebilecek bilgi ve belgeye kolay ulasimi
saglayacak dokUmantasyonu olusturmak.

i) Tasinmazlarla ilgili her tUrlu hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonu¢ dogurabilecek
islemler hakkinda Hukuk Musavirliginin yozili gérisini almak.

Tasinmaz Gelir Takip Biriminin goérevleri

MADDE 8- (I) Asadida belirfilen gorevier Tasinmaz Gelir Takip Birimi tarafindan  ekli
tablodaki basliklar altinda tutulur.

a) Mulkiyeti Hazineye ait olup Universitemize tahsis edien Milli Emlak MUdirligince
kiralamasi yapilan (kantin, kafeteryq, bife, fotokopi odasi, ATM yerleri ve benzeri gibi) yerlerin
kiralama islemlerinin takibini yapmak. Kira sézlesmelerini, kira taksit ddeme tablolarini Milli Emlak
MUdUrligi’'nden temin ederek birer suretini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gdndermek.

b) MuUlkiyeti Universiteye ait tasinmaziarin Uginct sahislara kiraya veriime islemlerini ve
takibini yapmak. Kira sézlesmeleri, kira taksit 6deme planini, kira artis bildirimlerini Strateji Gelistirme
Daire Baskanhigina géndermek.

¢) Kiracinin yillik kira taksit demelerini gosterir tablolarin hazirlanmasi ve bunlarin kiraciya
tebligatinin yapilmasi, tebligatlarda belirtilen son édeme tarihi ge¢cmis olanlara gecikmeden dolayi
olusan cezalarin ddenmesi islemlerini yUritmek.

¢) Tasinmaz komisyonunca tespit edilen kirg, elektrik, su yakit bor¢ tahakkuk tutarlarini
kiracilara tebli§ etmek ve Strateji Gelistirme Daire Baskanlidina bildirmek.

d) Kiralanacak tasinmazlarin ait oldugu bolumin plani ve sayisal bilgileri kroki, plan ve
alan hesabi bilgilerini Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanigindan alarak kiralama dosyasini
olusturmak.

e) Sozlesme maddelerinin ihlali s6z konusu oldugunda, yasal strecin baslatimasi islemlerini
yUrUtmek.

f) 2886 sayill Devlet ihale Kanununa gére ihale islemlerini gerceklestirmek.

9) Universite tarafindan kiralamasi yapilan tasinmaziarla ilgili olarak kira sozlesmesiyle
uyumlu kira sarthamelerini dizenlemek.

g) Universite tarafindan kiracilarla yapilan sézlesmeler icin “&zel sartlar” olusturmak.

h) Her kiraci icin ayri bir dosya olusturarak, kiraci ve kiralama islemleriyle ilgili her tirlo
yazismalart yapmak, bu bilgilerle gerekli arsiv ve dokUmantasyonu olusturarak, yoneticiler, diger
birimler veya denetciler tarafindan istenilen bilgilere zamaninda ulasiimasini saglamak. (Milli Emlak
Modirlugince gdnderilen ve belli bir tarihe kadar cevap veriimesi istenilen yazilara belirfilen sire
icinde cevap vermek.)

) Universite lojmanlarinin tim islemlerini “Kamu Konutlari Yonetmeligine” uygun olarak
yUrUtmek.

i) Lojman Tahsis Komisyonunun sekretarya islerinin yiUritmek ve lojmanlar ile ilgili her tirlu
yazismalarr yapmak.

j) Lojman tahsis edilenlere olur, onay ve komisyon kararlarini hazirlamak.

k) Lojman istedinde bulunanlarin unvan ve siralama sekline gére puani ve takibini yapmak.

) Lojman Komisyon Kararlarini gerekgesiyle beraber yasal sure icerisinde tahliye edimedigi
takdirde hukuk misavirligine bildirimi ve yasal islemin yapilmasini saglamak.



m) “Kamu Konutlari Giris Tutanadr” ve “Kamu Konutlari Geri Alma Tutanagi” dizenlemek.

n) Lojman kira &demelerinin takibini yapmak (Strateji Gelistirme Daire Baskanhidi tarafindan
gonderilen lojman kira tahsilé@tlarini kira defterine/kiraci hesabina/lojman kira takip programina
isleyerek, kira borc¢ - alacak takibini yapmak).

o) Personelin lojman giris/cikis bilgisini zamaninda maas tahakkuk birimine bildirmek,
personelin ¢alishg birimle yapilan bilgi akisinin yazili olmasina ézen gdstermek.

&) Ucretsiz izin ve benzeri sebeple kurumdan maas almayan ancak lojmanda oturmaya
devam eden personelin, kira ddeme takibini yapmak, lojman kira tutarlarinda artis oldugunda ilgili
personele bilgilendirme yazisi gdndermek.

p) Tahsisli ve hizmet tahsisli konutlarda oturma kriterlerinin belirleyerek Ust Yonetici onayina
sunmak.

Tasinmaz Komisyonunun goérevleri

MADDE 9- (1) Tasinmaz Komisyonun gérevleri sunlardir;

a) Kiraya verilen Universite tasinmaziarinin kiracilar tarafindan sézlesme ve sartname
hukiomlerine uygun kullaniip kullaniimadigini kontrol etmek, denetlemek ve uygunsuzluklar Ust
Yoneticiye bildirmek.

b) Universite tasinmaziarinin herhangi bir sézlesme ya da izin olmaksizin  kullaniip
kullaniimadigini denetlemek ve izinsiz kullaniminin tespiti halinde ilgili birimlere bildirmek.

¢) Universite tasinmazlarinda kiralanan bife, market, kantin, ¢cay ocad, kafeterya ve
lokanta gibi yerlerde, yiyecek ve mallarin hazirlanmasi, servise sunulmasi, saklanmasi ile kullanilan
mekdnlarin, alet, makine ve malzemelerin genel temizlidi ve hijyeni konusunda denetimler yapmak.

¢) Universiteye ait tasinmazlar Uzerinde faaliyet gdsteren kantin, bife, cay ocad), kafeterya,
lokanta gibi yerlerde satfisi yapilan Urinlerin fiyat listesini ¢cikarip ydnetime sunmak.

d) Bu yerlerde satisa sunulan Urinlerden insan ve toplum sadlidina uygun olmayan cevreye
zararlh olabilecek Urinlerin ve faaliyetlerin olup olmadigini denetlemek ve gerekli oldugu
durumlarda tutanak dizenleyerek Universitenin ilgili birimlerine yazili olarak bildirmek.

e) Universite tarafindan onaylanan fiyat listelerine uyulup uyulmadigini denetlemek,
uyulmadiginin tespit edilmesi durumunda, islem yapimak Uzere durumu Universitenin ilgili birimlerine
bildirmek.

f) Kiralayanin genel emniyet, guvenlik tedbirlerine ve genel ahlak kurallarina uygun calisip
calismadigini kontrol etmek.

g) Merkez kampus disindaki diger kampuslarda bu sorumluluk birim y&netimine aittir.

UCUNCU BOLUM
Sorumluluk, YiUriGtme ve YiriorlUk

Sorumluluk

MADDE 10- (1) Tasinmaz Yonetim Biriminde gorevli personel;

a) Her tUrli kamu kaynadinin elde edimesi ve kullanimasinda goérevli ve yetkili olanlar,
kaynaklarin efkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanimasindan,
raporlanmasindan muhasebelestirimesinden ve kétoye kullanlmamasi icin  gerekli  dnlemlerin
alinmasindan ve yetkili kiinmis mercilere hesap vermekle,

b) Kayitlarin mevzuata uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini ve bu kayitlara iliskin
bilgisayar programi, defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza edimesinden,

¢) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrimalari durumunda kayit, defter ve belgeleri
devir ve teslim etmek, gbreve basladiklarinda devir ve teslim almaklag,

¢) Yapilan kayit ve islemlerden dolayr Ust yoneticiye karsi sorumlu olup, ilgili mevzuati
geregince hazirlayacaklari formlar, bildirimleri siresinde ilgili yerlere gbndermekle,

yUkUmlodor.



MADDE 11- (I) Bu Yoénergede yer almayan konularda, ilgili mevzuat hikUmleri ve Universite
Yo&netim Kurulu Kararlarr uygulanir.

YUrurliok ve yiritme

MADDE 12- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yurirlige
girer.

(2) Bu Yonerge hukUmlerini Rektor yuritor.






