T.C.

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI

EDEBIY@T FAKI"JL.TESi
IS SURECLERI

SURECG ADI Fazla Mesai Ucreti Odeme Siireci
SUREG NO 6.5 TARIH 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler

Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON ILiSKISI

Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcist,
Dekan, Rektorlik

SURECIN AMACI

Fazla ¢alisma tiicretlerinin zamaninda ve hatasiz bir sekilde
odenmesi

SURECIN SINIRLARI

[lgili ayin ilk giinii fazla calisma yapilmasiyla baslar, ilgili ay
bittikten sonra fazla ¢alisma ticretinin 6denmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

e Birimlerden gelen aylik fazla mesai ¢izelgeleri izin,
rapor ve gorevli giinleri de dikkate alinarak kontrol
edilir.

e KBS iizerinden veri girisleri yapilarak puantaj
hazirlanir.

e Hazrlanan puantaja gore yine KBS iizerinden 6deme
emri belgesi ve banka listesi olusturularak ¢iktilari
alinir.

e Hazrlanan belgeler gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

e Gergeklestirme gorevlisi belgeleri inceler ve herhangi
bir hata yoksa Harcama Yetkilisine gonderir,

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri tahakkuk evraki teslim tutanagi ile
birlikte Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na
gonderilir,

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra 6demeyi
gerceklestirecek bankaya 6deme bilgileri aktarilir ve
banka tarafindan en gec¢ 2 giin igerisinde ilgililerin
hesaplarina 6deme yapilir.

e Odeme giiniinden 2 giin nce onayl fazla ¢alisma
banka listesi 6demeyi yapacak bankaya elden teslim
edilir. Ayrica elektronik ortamda bankaya 6deme
talimat1 gonderilir.

e Tiim islemler sonucu belgelerin birer sureti standart
dosya planina gore dosyalanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan biitce




