KTU EDEBIYAT FAKULTESI IS SURECLERI

YARDIMCI HiZMETLI PERSONELIN TERFI iSLEMLERI

SUREC ADI

Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari
Personelin Terfi islemleri Akis Siireci

SUREC NO

3.8 TARIH 2022

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakulte Sekreteri, Personel Blirosu

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Dekan, Fakulte Sekreteri, Personel Biirosu,
Rektorlik

SURECIN AMACI

Yardimc1 Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari
Personelin Terfi islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Yardima Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari
Personelin Terfi Onaymi Personel Islerinde Calisan
[dari Personelin Yazmasi Ile Baslar, Dekanin
Onaymdan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Erer.

SURECIN ADIMLARI

e Yardimci Hizmetliler Smifinda Bulunan
Idari Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman
Personel Islerinde Gorevli Personel
Tarafindan Hazirlanir.

e Fakilte Sekreteri tarafindan Dekanliga teklif

edilir.

Teklif Dekan tarafinda Onaylanur.

Ilgili Terfi HITAP programina islenir.

Onay Sureti Ilgiliye Teblig Edilir.

Onay Suretinin Bir Niishas1 Maasa

Yansitilmak Uzere Tahakkuk Birimine

Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Rektorlik
Personel Daire Bagkanligina Gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Terfi Onay




