GDKTU

KARADENIZ TEKNIK UNIiVERSITESI

T.C

EDEBIYAT FAKULTESI
ingiliz Dili ve Edebiyah

1. Ogretim Elemanlarinin Komisyonlara Dagilimi

Ogretim Elemanlar
Prof. Dr. Mustafa Naci KAYAOGLU
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BolUm Akademik Kurulu
BolUm Kalite ve Akreditasyon
Komisyonu

Egitim-Ogretim Komisyonu
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Prof. Dr. Mustafa Zeki CIRAKLI

BoIUm Akademik Kurulu

Stratejik Plan Komisyonu
Burs ve BAlUm Proje Komisyonu

Doc¢. Dr. Nazan YILDIZ CICEKCI

BoIUm Akademik Kurulu
Egitim-Ogretim Komisyonu
Degisim Programlari Komisyonu
intibak Komisyonu

Dog. Dr. Ali SUkro OZBAY

BolUm Akademik Kurulu

Degisim Programlari Komisyonu
Burs ve BolUm Proje Komisyonu

Dog¢. Dr. Tuncer YILMAZ

Bolum Akademik Kurulu

Stratejik Plan Komisyonu
Bilisim ve KUtUphane Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Fehmi TURGUT
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Dr. Ogr. Uyesi Hasan SAGLAMEL

BolUm Akademik Kurulu
Egitim-Ogretim Komisyonu
Stratejik Plan Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Muhammed BAYDERE

BoIUm Akademik Kurulu

Etkinlik ve Tanitim Komisyonu
Mezunlari izleme Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Hilal OZTURK BAYDERE
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Ogr. Gér. Saye ZIBANDE
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Ogr. Gor. Dr. Zeynep OZTURK DUMAN

BoIUm Akademik Kurulu

Etkinlik ve Tanitim Komisyonu
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Ogr. Gor. Nilgin MUFTUOGLU

N

ingilizce Hazirlik Programi
Komisyonu

Ars. Gor. Dr. Ozlem CAKMAKOGLU

j—

oSN

N

BolUm Kalite ve Akreditasyon
Komisyonu

Egitim-Ogretim Komisyonu
Stratejik Plan Komisyonu

Etkinlik ve Tanitim Komisyonu
Stratejik Plan Komisyonu

BAIUm Faaliyet Raporu Hazirlama
Komisyonu

Bilisim ve KUtUphane Komisyonu

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR

j—

NO OISO

0 @

BolUm Kalite ve Akreditasyon
Komisyonu

Etkinlik ve Tanitim Komisyonu
Degisim Programlari Komisyonu
intibak Komisyonu

intibak Komisyonu

Burs ve BolIUm Proje Komisyonu
BAIUm Faaliyet Raporu Hazirlama
Komisyonu

Bilisim ve KUtUphane Komisyonu
Mezunlari izleme Komisyonu
Kariyer ve Staj Komisyonu




1.

ingilizce Hazirlk Programi
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2,

Bolim Akademik Kurulu

Komisyon Uyeleri ‘ Komisyon Goérevleri

Dr. Ogr.

Uyesi Hasan SAGLAMEL

Dr. Ogr.

Uyesi Muhammed BAYDERE

Prof. Dr. Mustafa Naci KAYAOGLU Karadeniz Teknik Universitesi Rektorligo ve
Prof. Dr. Mustafa Zeki CIRAKLI Edebiyat Fakultesi tarafindan teblig edilen
Doc. Dr. Nazan YILDIZ CICEKCIi godrevlerin yerine getirilmesi.

Dog. Dr. Ali SUkro OZBAY Rektorlik veya Dekanliga iletilecek talep ve
Dog. Dr. Tuncer YILMAZ isteklerin gorusulmesi ve karara baglanmasi.
Dr. Ogr. Uyesi Fehmi TURGUT

Dr. Ogr. Uyesi Oznur SEMiZ

Dr. Ogr. Uyesi Raside DAG AKBAS Universite Yénetim Kurulu, Senato ve Fakilte

Yonetim Kurulu'nda Bati Dilleri ve Edebiyati
BAIUmMU ile ilgili verilecek akademik ya da
idari hususlarda ilgillere gorus ve oneri
sunulmasi.

Dr. Ogr.

Uyesi Hilal OZTURK BAYDERE

Ogr. Gér. Saye ZIBANDE

Ogr. Gor. Dr. Zeynep OZTURK DUMAN

BAIUm kurulunda alinacak her tUrl0 kararin
kayit altina alinmasi ve bdlum politikalarinin
olusturulmasi.




3.
Komisyon Uyeleri
Prof. Dr. Mustafa Naci
KAYAOGLU (Baskan)

Bolum Kalite ve Akreditasyon Komisyonu

‘ Komisyon Gorevleri

BUtOn komisyonlarin raporlarini
incelemek.

‘ Calisma Takvimi
Her EylUl ve Ekim ayinda
bdlum toplantisi yapmak.

Dr. Ogr. Uyesi Fehmi
TURGUT

Raporlarin BOIUm Akademik
Kurulu'nda tartisiimasini,
olgunlastirimasini ve kullaniimasini
saglamak.

Dr. Ogr. Uyesi Oznur
SEMizZ

Uluslararasi ve ulusal
akreditasyon basvurulari igin
bolUMU hazirlayarak bolim
denetleme ve 6z degerlendirme
raporlarini gincel olarak
hazirlamak.

Her Haziran ve Mayis
ayinda bdolum toplantisi
yapmak.

Ars. Gor. Dr. Ozlem
CAKMAKOGLU

BolUm akademik takvimine goére
en az her egitim-6gretim donemi
sonunda olmak Uzere, periyodik
olarak toplanti duzenlemek.

Ars. Gér. Rumeysa DUZ

Gerekli gérdugu durumlarda
diger tUm komisyonlara Uye
eklemesi yapmak ve komisyonlar
arasindaki koordinasyonu
saglamak.

Her Kasim ve Mayis ayinda
dis paydas toplantisi
yapmak.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR

ihtiyac olmasi halinde tUm

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM

komisyonlara gerekli uyarilari
yapmak ve her t0rl0 eksikligin
zamaninda giderilmesini
saglamak.




4, Egitim-Ogretim Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Prof. Dr. Mustafa Naci
KAYAOGLU (Baskan)

‘ Komisyon Gorevleri

Bologna Sureci kapsaminda i¢ ve
dis paydaslarla yapilan
toplantilar sonucunda ders plani
ve mufredatinin belirlemek.

‘ Calisma Takvimi

Her akademik dénemin basi
ve sonunda komisyon
toplantisi yapilacak.

Do¢. Dr. Nazan YILDIZ
CICEKCI

BAIUMUN genel egitim
faaliyetlerinin hazirlanmasi,
planlanmasi ve uygulanmasini
saglamak.

Dr. Ogr. Uyesi Fehmi
TURGUT

Ders icerikleri ve bilgi paketlerini
kontrol ederek gerekli uyarilari
yapmak.

Her akademik dénemin
basinda bilgi paketleri
kontrol edilecek, gerekli
degisikliklerin yapilimasina
dair uyarilar yapilacak.

Dr. Ogr. Uyesi Oznur
SEMiz

EGitim calistaylari dUzenlemek.

Her Haziran ve Mayis
ayinda bdlum toplantisi

Dr. Ogr. Uyesi Hasan
SAGLAMEL

Yurtigi ve yurtdisi e@itim
birimlerini karsilastirarak egitim
programini gelistirmek.

yapmak.

Ars. Gér. Dr. Ozlem
CAKMAKOGLU

Engelli 63rencilerin sorunlarina
dair gerekli gelistirmelerin
yapilimasi i¢in aksiyon almak.

Ars. Gér. Rumeysa DUZ

Akademik danismalik strecini
takip etmek.

Her Kasim ve Mayis ayinda
dis paydas toplantisi
yapmak.




5. Etkinlik ve Taniiim Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Gorevleri

‘ Calisma Takvimi

Dr. Ogr. Uyesi Fehmi
TURGUT (Baskan)

BoIUm tanitim faaliyetlerinin
organizasyonu ve yUrUtiimesini
saglamak.

Dr. Ogr. Uyesi Muhammed
BAYDERE

Yeni kayit yaptiran égrencilere
oryantasyon programi
duzenlenmek.

Dr. Ogr. Uyesi Hilal
OZTURK BAYDERE

Gezi, kutlama vb. sosyal
etkinlikleri programlanmak.

Her EylUl ayinda bdlume
yeni kayit yaptiran
ogrenciler igin oryantasyon
programinin dizenlenmesi.

Ogr. Gér. Dr. Zeynep
OZTURK DUMAN

Mezuniyetle ilgili etkinliklerin
organizasyonunu saglamak.

Ogr. Gér. Saye ZIBANDE

ic ve dis paydaslarla iletisim ve
organizasyonu saglamak.

Ars. Gor. Dr. Ozlem
CAKMAKOGLU

Ogrenci temsilcisinin
belirlenmesinde gerekli hazirliklari
yapmak.

Her Haziran ayinda

mezuniyet téreninin organize

edilmesi.

Ars. Gér. Rumeysa DUZ

BoIUm eftkinliklerinin kayit altina
alinmasi ve sistematik olarak
saklamak.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR

BodlUmde dUzenlenen tUm etkinlik
afislerini arsiviemek.

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM

Sosyal Sorumluluk projeleri
yUrutmek.

BKS Haftasinda KTU ve
Mesleki Tanitim Fuarinda
bolumUN tanifilmasi.




6. Degisim Programlari Komisyonu

Komisyon Uyeleri Komisyon Gorevleri ‘ Calisma Takvimi
Dog. Dr. Ali SUkr0 OZBAY | Ulusal ve uluslararasi égrenci ve | Her Nisan ayinda bdlim
(Baskan) akademisyen degisim Erasmus toplantisi yapilarak,
programlarini yUrutmek. daha oncesinde Erasmus
Do¢. Dr. Nazan YILDIZ Yeni ve kapsayicl ikili anlasmalar | programindan faydalanan
CICEKCI yapmak. dgrencilerin deneyimlerini
paylasmasil.
Ogr. Gér. Dr. Zeynep Erasmus, Mevlana ve Farabi Her yil en az bir Universite
OZTURK DUMAN Programlari hakkinda ile anlasma yapmak.
bilgilendirme toplantisi
diuzenlemek.
Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR | Degisim programlari ile
gelen/giden &grencilerin ders
uyumunu yapmak.




7.  Stratejik Plan Komisyonu

Komisyon Uyeleri

‘ Calisma Takvimi

Prof. Dr. M. Naci
KAYAOGLU (Baskan)

Prof. Dr. Mustafa Zeki
CIRAKLI

Komisyon Gorevleri

Stratejik planlama kapsaminda
ongorulen tUm faaliyetlerin
yUrutUlmesi ve izlenmesini
saglamak.

Her yil Ocak ayinda égdrenci
anketlerinin hazirlanmasi.

Dr. Ogr. Uyesi Oznur
SEMizZ

Dr. Ogr. Uyesi Fehmi
TURGUT

Her yariyll sonu FEDEK ders
anketlerini uygulamak ve
raporlamak.

Akademik takvimce
belirlenen ginler aralginda

Dog. Dr. Tuncer YILMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Raside DAG
AKBAS

Zayiflik, kaygl ve gdzlemlerin
giderilmesi igin dUzeltici
Onlemlerin listelenmesi ve izlemek.

Akademik Danismanlik
toplantilarinin
gerceklestiriimesi.

Dr. Ogr. Uyesi Hasan

BoIUm stratejik planlarini

BoIUm tarafinca yapilan
etkinliklerin her ay duzenli

SAGLAMEL hazirlamak ve raporlamak.
Ars. Gér. Dr. Ozlem BAIUmM anketlerinin hazirlanmas,
CAKMAKOGLU uygulanmasi ve analiz edilmesi.

Ars. Gér. Rumeysa DUZ

olarak Stratejik Plana
girilmesi ve bdlUm
baskanhdina raporlanmasi.




8. intibak Komisyonu
Dr. Ogr. Oznur SEMIZ (Baskan) Yatay Gegis, Merkezi Yerlestirme Yatay Gegis,
Dikey Gegis, Cift ana dal ve Yan dal ile gelen
ogrencilerin ders uyumlarini yapmak.

Doc. Dr. Nazan YILDIZ CICEKCIi Yabanci uyruklu égrencilerin ders uyumlarini
yapmak.

Dr. Ogr. Uyesi Hilal OZTURK BAYDERE Ders bilgi paketlerini karsilastirarak égrenci isleri

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR daire baskanlidi ile ilgili koordinasyonu saglamak.

9. Burs ve B6lium Proje Komisyonu

Komisyon Uyeleri Komisyon Gorevleri ‘ Calisma Takvimi

Prof. Dr. Mustafa Zeki Ogrenci burs olanaklarini Her akademik donem
CIRAKLI (Baskan) arastirmak. baslangicina burs ve proje
Dog¢. Dr. Ali Sukr0 OZBAY | Burs verilecek 6grencileri tanitim toplantilar

(Uye) belirlenmek. gerceklestirmek.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR | B8IUm binyesinde hazirlanacak
ogrenci projelerini desteklemek.

TUBITAK, BAP vs. projeleri Her Mayis ayinda proje

hakkinda bilgilendirme toplantisi destegdi alan égrencilerin

dizenlenmek. panelist oldugu bir d6grenci
Ars. Gor. Mehmet Akif Burslar ve Projeler hakkinda panelinin dizenlenmesi.
YILDIRIM tanitim toplantilari yapmak.

Proje almaya hak kazanan
ogrencilerin panelist olarak yer
aldiklari bir égrenci paneli
tertiplemek.




10. Bdlum Faaliyet Raporu Hazirlama Komisyonu
‘ Calisma Takvimi

Komisyon Uyeleri

Komisyon Gorevleri

Dr. Ogr. Uyesi Oznur
SEMiZ (Baskan)

DUzenli olarak bdlum faaliyet
raporunu hazirlamak.

Ars. Gor. Dr. Ozlem
CAKMAKOGLU (Uye)
(Birim Faaliyet Raporu)

Her yariyll basinda bdlium sinav
programini hazirlayarak bolim
baskanligina sunmak.

Her EylUl ve Subat ayinda
sorumlu arastirma gorevlileri
tarafindan sinavlarin
toplanmasi ve arsivienmesi.

Ars. Goér. Rumeysa DUZ
(Uye) (Lisans Ders
Programi)

Her yariyll basinda bdlum ders
programini hazirlayarak bolim
baskanligina sunmak.

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM (Uye) (Lisans
Sinav Programi)

Sinav evraklarinin teslimi,

kontrolU, toplanmasi, arsiviemek.

Her akademik dénemin
basinda ders programi
dUzenlenecek.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR
(Uye) (Yuksek Lisans Ders
ve Sinav Programi)

Her akademik doénemin
basinda sinav programi
dUzenlenecek.

1.  Bilisim ve Kitiophane Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Dog¢. Dr. Tuncer YILMAZ
(Baskan)

Komisyon Gorevleri
Mevcut Bolum WEB sitesini
guncellenmek.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR
(Uye)

Bolumdeki aktivitelerinin ve
yeniliklerin web sitesine
yUklenmesi.

Ars. Gér. RUmeysa DUZ
(Uye)

BolIUm personellerinin kisisel
sayfalarindaki eksikliklerini tespit
edilmek ve gerekli uyarilari
yapmak.

‘ Calisma Takvimi

DuUzenli olarak bdolum web
sitesinde ve sosyal medya
hesaplarinda gerekli
guncellemeleri ve duyurulari
yapmak.

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM (Uye)

3 aylik periyotlarla bdlum
yayinlarinin tamamini AES
sistemine yUklemek.

Ars. Gér. Dr. Ozlem
CAKMAKOGLU (Uye)

Ogrencilere kitiphane kullanimi
hakkinda bilgilendirme yapmak.

Her akademik dénem
basinda bolum &gretim
elemanlarinin kisisel
sayfalarinin kontrolU ve
gerekli degisikliklere dair
bilgilendirmelerin yapilmasi.
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12.

Mezunlari izleme Komisyonu

‘ Calisma Takvimi

Komisyon Uyeleri

Dr. Ogr. Uyesi Muhammed
BAYDERE (Baskan) (Fakulte
Mezun izleme Komisyonu
Uyesi)

‘ Komisyon Gorevleri
Mezunlarla ilgili bilimsel, meslek
ve sosyal aktiviteleri takip etmek.

Her Mayis ayinda mezunlar
ile gbrUsmeler dUzenlemek.

Ogr. Goér. Saye ZIBANDE
(Uye)

Mezunlar toplantfisi dizenlemek.

Ars. Goér. Rumeysa DUZ
(Uye)

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR
(Uye)

Mezunlar igin veri tabani ve
ilefisim agi olusturulmasi igin

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM (Uye)

mezunlarla iliskiler komisyonu ile
ortak ¢alismak.

13.
Komisyon Uyeleri
Dr. Ogr. Uyesi Raside DAG
AKBAS (Baskan)

Kariyer ve Staj Komisyonu

‘ Komisyon Gorevleri

Ogrencilerin kariyer olanaklarini
ve stqj deneyimlerini takip etmek.

Prof. Dr. M. Naci
KAYAOGLU (Uye)

‘ Calisma Takvimi

Her Mayis ayinda bdélim
ogrencilerine yonelik bir
toplanti gerceklestirerek stqj
ve kariyer imkanlarina dair
bilgilendirmek.

Dr. Ogr. Uyesi Oznur
SEMiz (Uye)

Paydas kurumlarla toplantilar
yapmak.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR
(Uye)

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM (Uye)




14. ingilizce Hazirhk Programi Komisyonu

‘ Calisma Takvimi

Komisyon Uyeleri
Ogr. Gér. Saye ZIBANDE
(Baskan)

‘ Komisyon Gorevleri

Hazirlik programina kayit
yaptiran dgrencilere yonelik

Ogr. Gér. Nilgin
MUFTUOGLU

oryantasyon programi
dizenlemek.

Dr. Ogr. Uyesi Hilal
OZTURK BAYDERE

Ogr. Gér. Dr. Nilgin
MUFTUOGLU

Her akademik yilin basinda
ve sonunda hazirlk
programi muafiyet sinavinin
yUrutUlmesi.

Ars. Gér. Tuncer AYDEMIR

Hazirlk programi muafiyet

Ars. Goér. Rumeysa DUZ

sinavini yurutmek.

Ars. Gor. Mehmet Akif
YILDIRIM

Her akademik yil
baslangicinda hazirlik
programina kayit yaptiran
ogrencilere yonelik
oryantasyon programinin
dUzenlenmesi.
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