STAJ YAPAN OGRENCILERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR,

Ogrenci, calisma hayatini, isyeri, is ve meslek disiplini kavramlarin1 kurumunuzda
bizzat yasayarak edinecektir (ise zamaninda gidip gelme, mesai arkadaglariyla uyum iginde
diiriist ve gayretli ¢aligma, amirlerine karsi tutum ve davraniglari, vb.).

Ogrenci, isyerinin bagl oldugu kanun, tiiziik, ydnetmelik ve her tiirlii kurallara uymak
zorundadir.

Ogrenci sorumluluk gerektiren islerde fiilen calismalidir. Bu miimkiin olamiyorsa
yapilan islere gézlemci olarak katilmalidir.

Ogrenci isyerinde daha dnce yapilmus isleri dgrenmek amaciyla, incelemeler yapmali ve
raporlar diizenlemelidir. Bu raporlar staj dosyasinda da yer almalidir.

Ogrenci staj donemi i¢in hazirlayacag "Staj Dosyas1"’n1 giinliik olarak, staj yerinde
gordigii ve 6grendigi bilgileri her staj giinii icin ayr1 ayr1 sayfalar halinde, gerekli ise ¢izim
ve fotograflarla destekleyerek yazmalidir.

Staj dosyasinda her sayfanin hem 6grenci hem de isyeri amiri tarafindan imzalanmis
olmasi gerekmektedir. Imzasiz sayfalar gegersiz sayilir.

Staj dosyasinda, ders notlar1 ve kitaplardan alinan alintilar i¢in mutlaka kaynak
gosterilmelidir.

Ogrenci staj baslangicindan itibaren stajim kesintisiz yapmak zorundadir. Isyerinden
izinli sayllmas1 durumunda ve/veya 6grencinin staj basladiktan sonra gelmedigi giinler Staj
Sicil Fisi’nde belirtilmelidir.

Bir 68renci staja bagladiginda isyeri amiri onun staj amiri olarak kabul edilir.

Staj dosyasina staj calismasi ile ilgili aciklayici brosiirler, paftalar ve fotograflar
konulabilir. Yapilan islerle ilgili ¢izilen paftalar (kalip plani, detay resimleri vb.) bizzat grenci
tarafindan ¢izilmeli ve bu durum isyeri amiri tarafindan da onaylanmalidir.

Staj dosyasindaki sayfalar yeterli sayida olmadiginda, sayfalar fotokopi yoluyla ¢cogaltilip
staj dosyanin hazirlanmasinda kullanilabilir.

Staj dosyalar1 KTU Insaat Miihendisligi Boliimii'ne ait web adresinde
(http://www ktu.edu.tr/fakulte/mmf/insaat/) bulunan staj yOnergesine uygun olarak
hazirlanmalidir.



